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Siguatepeque, 10 de mayo del ano 2018

Seriores
Tribunal Superior de Cuentas
Tegucigalpa, M.D.C .
Su oficina k \J %
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Estimado seiiores: [ \ OS5 (2018

MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUL
Comayagua, Honduras
Telélonos: £773-00390 / 2773-0079
www.munisigua.hn

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOQOS

—{_Oro\‘, 5113‘8 S

Por medio de la presente estoy entregando la informacién requerida en el oficio
N° Presidencia /1163-2018/TSC, relacionado al departamento de recursos
humanos de esta municipalidad, en cuanto a fotocopias del libro de asistencias,
informes del reloj de marcacién de hora de ingreso y egreso de los empleados
municipales, copia del POA, evidencias de las diferentes capacitaciones y
evaluaciones del personal, evidencias del mecanismo de otorgamiento de
permisos y la fotocopia del organigrama de esta institucién, adjunto a la presente
las copias de toda la documentacion ante requerida, que a continuacién deseribo:
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Listados de asistencia del periodo en que el reloj digital no funcionaba.

2 reportes del nuevo reloj de marcacién.

2 copias de memorandum donde describen la exigencia de marcacion e
instrucciones generales apegadas al reglamento interno de la
municipalidad. o
POA del afio 2018

1 copia de un calendario de capatitaciones para el personal de los
diferentes departamentos.

1 copia de solicitud de permiso diario dé un empleado municipal.

1 copia de solicitud de vacaciones un empleado municipal.

1 copia de tiempo compensatorio de un empleado municipal.
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v 1 copia de autorizacion para viajes oficiales o capacitaciones fuera de la

ciudad.

v 1 copia de hoja de asistencia del personal que no marcacl reloj de ingresos

¥ egresos.

v 1 copia del organigrama de la municipalidad de Siguatepeque.

Sin otro particular,

Atentamente,
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