MUNICIPALIDAD DE LA CEIBA, ATLANTIDA

DEPARTAMENTO DE CATASTRO MUNICIPAL

SERVICIOS PRESTADOS POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LA CEIBA, ATLANTIDA

NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORNATO TASA Y DERECHOS
1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla | 1. Estar solvente con et
Unica del departamento de catastro hacer su | los impuestos e
solicitud. municipales.
CONSTANCIA DE AVALUO CATASTRAL
2. Se verifica en los registros si el propietario esta | 2. Presentar copia de P e . O
solvente con el pago de sus impuestos de bienes | los documentos de la T B e
inmuebles. propiedad.
3. Se verifica la ubicacion del terreno en el | 3. Presentar recibo de
1 Constancia de Avalué LPS.600.00

sistema geogréfico.

4. Pago de constancia de avalué en la ventanilla
de Banco FICOHSA.

5. Personal de ventanilla Unica de Catastro
remite a la elaboracion de la constancia de
avalud.

6. El jefe de Catastro municipal revisa, sella y
firma la constancia.

7. Se entrega la constancia al contribuyente.

pago.




NO.

SERVICIO PRESTADO

PROCEDIMIENTOS

Constancia de Situacion

Catastral

REQUISITOS

TASA Y DERECHOS

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
Unica del departamento de catastro hacer su

- solicitud.

| 2. Se verifica en los registros si el propietario

esta so:vente con el pago de sus impuestos de
bienes :nmuebles.

3. Se verifica la ubicacion del terreno en el
sistema geografico.

4. Pago de constancia de Situacion Catastral en
la ventanilla de Banco FICOHSA.

- 5. Personal de ventanilla unica de Catastro
- remite a la elaboracién de la constancia de

Situacion Catastral.

6. El jefe de Catastro municipal revisa, sellay
firma la constancia.

7. Se entrega la constancia al contrituyente.

1. Estar solvente con
Ios impuestos
municipales.

i 2. Presentar copia de
' los documentos

(Escritura Publica o
documentos privados)
de ia propiedad.

3. Presentar recibo de
pago.

LPS.200.00




e

SERVICIO PRESTADO |

PROCEDIMIENTOS

Constancia de Medidas y
Colindancias

REQUISITOS

FORMATO

TASA Y DERECHOS

1. Se presenta el contribuyente a la ventaniila
Unica del departamento de catastro hacer su
solicitud.

2. Se verifica en los registros si el propietario esta
solvente con el pago de sus impuestos de bienes
inmuebles.

3. Se verifica la ubicacion del terreno en el
sistema geografico.

4. Pagc de constancia de medidas y ¢olindancias
en la ventanilla de Banco FICOHSA.

5. Personal de ventanilla Unica cde Catastro
‘remite a la elaboracién de la constancia de
Medidas y Colindancias.

8. El jefe de Catastro municipal revisa, sella y
firma la constancia de Medidas y Colindancias.

7. Se entrega la constancia al contribuyente.

JEFE DEPT

1. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

2. Presentar copia de
los documentos de la
propiedad.

3. Presentar recibo de
pago.

ag
o

ity GFRARDY (a3 TR
DFR DEL IRFTU CE CATASTRO

LPS.300.00

NTONIO CASTRO
ELATASTRO




| NO.

SERVICIO PRESTADO

PROCEDIMIENTOS

Elaboracion de Planos

REQUISITOS

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
Unica dzl departamento de catastro hacer su
solicitud.

2. Se verifica en los registros si el propietario
esta soivente con el pago de sus impuestos de
bienes inmuebles.

3. Se verifica la ubicacién del terrenc en el
sistema geografico.

4. Pago de Elaboracién de Plano en ia
ventaniila de Banco FICOHSA.

5. Personal de ventanilla Gnica de Catastro
remite a la elaboracion del Plano Urbano o
Rural.

. 6. El jefe de Catastro municipal revisa, sella y

firma los Planos

7. Se entrega la constancia al contrituyente.

1. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

2. Presentar copia de
los documentos de la
propiedad.

3. Presentar recibo de
pago.

FORMATO  TASA Y DERECHOS

e
[ S——— P

li> CATASTRO
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NO.

SERVICIO PRESTADO

TASA Y DERECHOS

KSTA T R

PROCEDIMIENTOS REQUISITOS ~_ FORMATO

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla 1. Estar solvente con

unica del departamento de catastro hacer su los impuestos

solicitud. municipales. S
T UTOWIPRIER RERT T

2. Se verifica en los registros si el propietario 2. Presentar copia de -

esta solvente con el pago de sus impuestos de | los documentos de la

bienes inmuebles. propiedad.

3. Se verifica la ubicacion del terreno en el 3. Proporcionar recibo

5 Medicién Urbana

sistema geografico.

4. Pago de constancia de avalud en la
ventanilla de Banco FICOHSA.

5. Se coordina para realizar la medicién en
campo con el contribuyente, en el area urbana.

6. El contribuyente lleva y trae de regreso al
técnico de campo, ya que el departamento no
cuenta con transporte.

de pago.

No hay Formato
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campo con el contribuyente, en el area rural.

6. El contribuyente lleva y trae de recreso al
técnico de campo, ya que el departamento no
cuenta con transporte.

NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS ~_ FORMATO TASA Y DERECHOS
1. Se presenta el contrbuyente a la ventanilla 1. Estar solvente con
unica del departamento de catastro hacersu | los impuestos TS FRSS ENRNE ER
solicitud. municipales. TEN R0 €L PERWITRG IR
EXERERYL
- . . o , WA VAR RS
2. Se verifica en los registros si el propietario 2. Presentar copia de = %
esta solvente con el pago de sus impuestos de | los documentos de la H{
bienes inmuebles. propiedad. o
D
. 3. Se verifica la ubicacion del terreno en el 3. Proporcionar recibo X
Py medinnes b o porels i se coian o 3 ik 0
. P e s o e Mvond s 2 GO 3 0 K ek 3
4. Pago de constancia de avalué en la &:;KZ;W SRR
ventanilla de Banco FICOHSA. e e St S TN
. . .y ol e Compe Pl s ot e B X% !
5. Se coordina para realizar la medicion en

WO s B Bl dh

FEI N 13 afesd & RO T NG 82 L“;ZEi

TIEA, 6 7 g+ et ek o S o Dogoerts
(oo ' __

St aencade Copopldegeeste omandade © W5

Fig Vi i

FE7 MRG0 o 197670 Covl SFFSAN 63 Pt 3 < LS ¥ 3 W
T 6 e e DAY £ lentinanio o S i Dtk 3
Lty

ING. GER
JEFED

O. DE CATASTRO




NO.

SERVICIO PRESTADO

( PROCEDIMIENTOS

Constancia de no poseer
bienes inmuebles

REQUISITOS

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla
unica del departamento de catastro hacer su
solicitud de la constancia.

2. Se verifica de que ro posee bienes
inmuebles.

3. Pago de constancia de no poseer bienes en
la ventanilla de Ficohsa.

4. Personal de ventanilla Gnica de Catastro
remite a la elaboracién de la constancia de No
poseer bienes inmuebles.

5. Jefe de Catastro revisa, firma y selia la
constaricia

6. Se entrega la constancia al contribuyente

1. Presentar copia de
l.a tarjeta de identidad.

2. Presentar factura de
pago de la constancia
de no poseer bienes.

TASA Y DERECHOS

CONSTANCIA

DI NO POSELR DEENES INMUEELES

LPS. 200.00

O
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NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS
1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla 1. Presentar copia de LU PR }
Unica del departamento de catastro hacer su La tarjeta de identidad. s e ——
solicitud de la constancia. sl e
2. Presentar factura de
2. Se verifica de que posee bienes inmuebles. pago de la constancia .
de poseer bienes.
3. Pago de constancia de poseer bienes en la e St e iy g
ventanilla de Ficohsa. —
8 Constancia de poseer S s g e . LPS. 200.00

bienes inmuebles

4. Personal de ventanilla Gnica de Catastro
remite a la elaboracién de la constancia de
poseer bienes inmuebles.

5. Jefe de Catastro revisa, firma y sella la
constancia

6. Se entrega la constancia al contribuyente

ING. GERA& ANYONIO CASTRO
JEFE DEPYQ. DE CATASTRO




sistema geografico.

4. Pago en la ventanilla de Banco FICOHSA.
5. Personal de ventanilla Unica de Catastro
remite a la elaboracion de la constancia de
pegue de agua.

6. Jefe de Catastro revisa, firma y sella la
constancia

7. Se entrega la constancia al contribuyente

pago.

NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS
1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla 1. Presentar los
Unica del departamento de catastro hacer su documentos de la
solicitud de pegue de agua. propiedad.
2. Se verifica en los registros si el propietario 2. Estar solvente con
esta solvente con el pago de sus impuestos de | los impuestos
bienes inmuebles. municipales.
: . 3. Presentar factura de
9 Pegue de Agua 3. Se verifica que aparezca ubicado en el No hay Formato LPS. 150.00

Nota aclaratoria: Formato del pegue de agua es proporcionado por el SANAA

CATASTRO
2018-2022

q
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NIO CASTRO

ING. GERAR
JEFE DEPTO\DE/CATASTRO




I

SERVICIO PRESTADO | PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO | TASA Y DERECHOS

1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla 1. Estar solvente con
unica del departamento de catastro hacer su - los impuestos e =2
solicitud de pegue de Luz. municipales. 9 &3
2. Se verifica en los registros si el propietario 2. Presentar factura de |
esta so'vente con el pago de sus impuestos de | pago. CUNSTANCIA
bienes :nmuebles.
Pegue de Luz 3. Se verifica que aparezca ubicado en el : : LPS. 150.00

sistema geografico.

4. Pago en la ventanilia de Banco FICOHSA.

5. Personal de ventan lla Gnica de Catastro
remite a la elaboracion de la constancia de
pegue de Luz.

6. Jefe de Catastro revisa, firma y sella la
constaricia

7. Se entrega la constancia al contribuyente

{7§ DEPTO.
z
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NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS
1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla 1. Presentar copia de MUNICIFALIDAD DE LACFIBA
Unica del departamento de catastro para la documentacion del ‘ RRLARACERIERS W s o™
solicitar que se abra registro del bien inmueble. | bien inmueble.
2. Se solicita la documentacion del bien 2. Copia de tarjeta de
inmueble. identidad del duefio
del bien inmueble.
. . 3.. Se verifica que aparezca ubicado en el 3 Lienar & forhularo
11 Abrir Registro de sistema geografico. de la declaracién

Propiedad jurada con la
4. se recibe la documentacién para proceder informacién del
abrir registro del bien inmueble en el sistema propietario.

catastral.

5. Personal de ventanilla Unica de Catastro
remite a la elaboracion de la constancia de
pegue de Luz.

6. Jefe de Catastro revisa, firma y sellay se
procede abrir el registro.

ING. GERARDO
JEFE DE

o
=
@

CATASTRO

NIO CASTRO

E CATASTRO




NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS
1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla 1. Presentar copia de B
Unica del departamento de catastro para la documentacion del
solicitar cambio propietario. bien inmueble.
2. Se solicita la documentacion del bien 2. Copia de tarjeta de
inmueble. identidad del duefio I =
del bien inmueble. Y el S e e
3. Se verifica que aparezca ubicado en el CAMPEAdEY. = [ _'_:7'=f‘" =
12 Cambio de Propietario | sistema geografico. 3. Llenar el formulario | & = F ==
de la declaracion s i -
4. se recibe la documentacién para proceder | iuradacon la = s s
realizar el cambio de propietario en el sistema | Informacion del mamem
catastral. propietario. . — =
5. Personal de ventanilla Unica de Catastro |4 Estar so{vente o :_—;_‘ _:__ = -
remite a la realizar cambio en la ficha catastral y | '°S mput—i‘s o8 D O O
el sistema catastral. e D O

6. Jefe de Catastro revisa, firma y sella, el
cambio de propietario.

ING. GERA
JEFE DEP

NTONIO CASTRO
E CATASTRO




NO. SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATO TASA Y DERECHOS
1. Se presenta el contribuyente a la ventanilla 1. Presentar copia de
unica del departamento de catastro para hacer | la documentacion
solicitud del registro de la Urbanizacién o siguiente:
Iotificacion.
Copia de certificacion
2. Se solicita la documentacién de la lotificacion. | de aprobacion por la
Registro de corporaciéon municipal.
Urbanizaciones y 3. l?‘ago.Qel registro de la Urbanizacién o Copia de la escritura
13 Lotificacion en la ventanilla del Banco

lotificaciones con
asignacion de claves
catastrales

FICOHSA.

4. El cartégrafo digital procede a realizar la

asignacion de las claves segun el mapa
catastral.

5. Personal de digitalizacion procede a ingresar
al sistema los datos de cada uno de los predios
con su respectiva clave catastral.

publica.

2. Estar solvente con
los impuestos
municipales.

3. presentar recibo de
pago.

No hay Formato




