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Objetivo de la Dependencia
Realizar el recaudo y custodia de los fondos, garantias y valores municipales; asi como también de

la ejecucion de los diversos pagos que efectia
la Municipalidad. Ejercer control, custodia y registro de los fondos municipales que se recauden y

de las erogaciones efectuadas, haciendo cumplir los requerimientos del presupuesto y de las
disposiciones legales de la Ley de Municipalidades del Tribunal Superior de Cuentas. Se rigue por

los Articulos 56,57 y 58 de la ley de Municipalidades.

Linea de Jerarquica _
En base a la ley, el nombramiento del titular a este cargo le corresponde a la Corporacién

Municipal a propuesta del Alcalde, por lo que jerdrquicamente depende de la Corporacion
Municipal, pero funcionalmente actiia dentro de la administracion de fondos.

Funciones Principales

Efectuar los pagos contemplados en el presupuesto y que llenen los requisitos legales
corresponde. .
Lleva control diario de egresos € ingresos.

Registra las cuentas en el sistema : o
Elabora resumen de ingresos por concepto de pago de impuesto, casas, contribuciones,

servicios, multas, recargos e intereses. : . o
Efectiia los pagos contemplados en el sistema, siempre que los mismos lienen los requisitos

legales correspondiente. S
Custodia el dinero que entra a la Municipalidad. : o
Tramita las 6rdenes de compra y de pago a proveedores previa autorizacion del Alcalde

~ Municipal.




1 mos y descargos de especies fiscales.
ros bancarios mancomunando su firma con la del Alcalde Municipal.

informes mensuales al Alcalde y a la Corporacion sobre los ingresos y egresos de la

Municipalidad.

Informa en cualquier tiempo a la Corporacion Municipal de las irregularidades que dafaren
los intereses de la hacienda Municipal.

Supervisa y controla los fondos que recaudan otros (as) empleados (as)

Otras tareas propias de su cargo que le asigne el Alcalde Municipal

Niveles de Coordinacion

Corporacion Municipal, Alcalde, Auditoria interna, Control Tributaria, Catastro,
Contabilidad y Presupuesto.

Requisito del Puesto del Tesorero Municipal

Ser hondureno
Ciudadano en el pleno de goce de sus derechos civiles y politicos.

Secundaria completa
Preferiblemente ser profesional de la contabilidad
Para tomar posesion de su cargo rendira a favor de la hacienda municipal, garantia.

calificada por el tribunal Superior de Cuentas para responder por su gestion.
Manejo de equipo de computacion y programas basicos contables
Con capacidad para resolucion de conflicto.




