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SAG-SENASA
SERVICIO NACIONAL
DE SANIDAD E INOCUIDAD
AGROALIMENTARIA

PARA : TODO EL PERSONAL EDIF,

DE: LIC. KATTY ZALDIVAR
JEFE DE RECURSOS HU

ASUNTO: NUEVAS DIRECTRICES DE CONTRO

FECHA : 21 DE MARZO DEL ANO 2018

Por Instrucciones del Director General se les informa que a partir del dia jueve
habilitara el reloj biométrico que antes se usaba, para uso exclusivo para
para el control de la asistencia diaria (9:00 a.m. a 5:00 p.m.) siempre :
puerta. '

Lo que conlleva que la entrada sera marcada dos veces, un
biométrico, y la salida también, al momento de salir del |
oficiales solo marcaran los relojes de la puerta. o

Al final del dia las entras y salidas de las 9:00 am y 5:00
puerta como en el biométrico, esto ayudara a tener |

1. El personal que va realizar diligencias fu:
oficiales y personales debidamente autc
marcar el relojes de |a puerta su salida

2. El personal que tenga que salir a rez
marcar los relojes de la puerta tantc
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minutos, caso contrario deberd presentar pase oficial debidamente autorizado por jefe inmediato y :
entregado a Recursos Humanos.

3. El personal que tenga que salir a realizar una diligencia personal a la caseta, INJUPEMP, SAG,
deberdn marcar los relojes de la puerta tanto salida como entrada siempre y cuando no exceda de
15 minutos, caso contrario deberd presentar pase personal debidamente autorizado por jefe
inmediato y entregado a Recursos Humanos.

4. Ala hora de almuerzo deben de marcar los relojes de la puerta, la hora de salida como laNh.or%rv de
entrada, la cual estd establecida de 12:00 a 1:00 P.M. v

estar respaldada por una salida, de lo contrario se entenderd que no se cumplid
establecido.

Las visitas al edificio accesaran a través de una tarjeta biométrica las cuales estaran
la recepcion y seran entregas previa autorizacién del Departamento a visitar.
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(& g, Ricardo Paz/Director General del SENASA
Cc D Orbin Ramvines Psubdirector Salud Animal.
Cc Ing. Nurt Schumacher/Subdirector SAVE. 3
Co: Dra. Ariam Buend/Subdirectora SGIA Ea- -
CeABog lich Martined/lefe de Inspectoria del SENASA
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