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Cc: Ing. Ricardo Paz/Director General del SENASA

Cc: Dr. Orlin Ramirez7subdirector Salud Animal.

Cc: Ing. Kurt Schumacher/Subdirector SAVE,

Cc; Dra. Miriam Bueno/Subdirectora SGIA

Cc; Abog. llich Martinez/Jefe de Inspectoria del SENASA

Cc: Archivo

Deben de marcar su control de asistencia diaria en el reloj biométrico que se encuentra en
la puerta principal de acceso al edificio del SENASA, su hora de entrada y salida.

El personal que va realizar diligencias fuera del edificio del SENASA, deben de presentar
sus pases oficiales y personales debidamente autorizados por su jefe Inmediato a este
Departamento y marcar el reloj Biométrico su salida y regreso al edificio.

El personal que tenga que salir a realizar una diligencia oficial a la SAG, DIGEPESCA,
DICTA, deberan marcar el reloj Biométrico tanto salida como entrada siempre y cuando
exceda de 30 minutos, caso contrario debera presentar pase oficial debidamente autori:
por jefe inmediato y entregado a Recursos Humanos.

El personal que tenga que salir a realizar una diligencia personal a la caseta, IN
SAG, deberan marcar el reloj Biométrico tanto salida como entrada siempre y

autorizado por jefe inmediato y entregado a Recursos Humanos.

A la hora de almuerzo deben de marcar el reloj biométrico la hora
de entrada, la cual esta establecida de 12:00 a 1:00 P.M.

El reloj Biométrico tiene su ciclo, que completar, eso quiere de
estar respaldada por una salida, de lo contrario se entendera 3 ¢
establecido. "
Las visitas al edificio accesaran a través de una tarjeta bi
custodia de la recepcion y seran entregas previa autori

Todas las disposiciones contempladas en el reglamento in
el manejo de asistencias y procedimientos seguirdn siendc
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