
CIRCULAR-RRHH-05/2018 
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A TODO EL PERSONAL 

Les recuerdo a todo el personal que para salir de la 

Institución deberán entregar en la Recepción el permiso 

debidamente autorizado con las firmas correspondientes es 

decir Jefe inmediato y refrendadas por esta Coordinadora, ,;~\ ~~· \ - ,) 

si su salida se debe a trámites institucionales deberán 
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entregar el formato Permiso de salida de vehículo al t~ Jot/ ;;on 

Portero mismo que deberá estar autorizado con las firmas 

pertinentes_ El Portero NO permitirá la salida de un 
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( \ vehículo si no presentan el pase correspondiente. 

. · '1\i . responsabilidad de la persona que sale entregar el permis 
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