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PRESENTACIÓN DE 
REQUISITOS

REGISTRO EN LIBRO 
DE SOLICITUDES DEL 

PERMISO

CUMPLE LOS 
REQUISITOS

EMITE RESOLUCIÓN 
DE AUTORIZACIÓN 

DEL PERMISO

FIRMA RESOLUCIÓN

SACA FOTOCOPIA 
DE TODOS LOS 
DOCUMENTOS

FIRMA FOTOCOPIA 
DE RECIBIDO

REMITE COPIA 
FIRMADA PARA 

ARCHIVO

ARCHIVA EN COPIA 
DE RECIBO EN 
EXPEDIENTE

FIN

SI

EMITE NOTA DE NO 
CUMPLIMIENTO DE 

REQUISITOS

NO SI

EMITE AUTO DE 
ADMISIÓN DE 
DOCUMENTOS

EMITE Y FIRMA 
CERTIFICACIÓN DE 

LA RESOLUCIÓN

SE APERTURA EXPEDIENTE 
DE SOLICITUD DE PERMISO


