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SECRETARIA DE DERECHOS
| HUMANOS, JUSTICIA, GOBERNACION
Y DESCENTRALIZACION

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE FRANCISCO MORAZAN

FUNCIONES DE LA MECANOGRAFA 1, CORIS ERNESTINA LOPEZ ESCOTO

1.- Atender las indicaciones que asigne el Gobernador.

2.- Archivar toda la documentacion que sea de la Gobernacion Departamental de
Francisco Morazan.

3.- Escanear todo los documentos como ser notas, documentos legales y otros.
4.- Atender a todas las personas que llegan a la Gobernacion Departamental
5.- Atender llamadas telefénicas que entran a gobernacion

6.- Hacer llamadas telefonicas cuando me indican

7.- Asistir a las Recreovias de esta Gobernacién colaborando en el manejo de la
misma.

8.- Sacar Fotocopia para el archivo que se lleva en estar Gobernacion.
9.- Recibir la documentacion que llega a esta Gobernacion

Y cumplir con las asignaciones que se me delegan.

Nombrada segun Acuerda No

GOBERNADOR D RITAMENTAL DE FRANCISCO MORAZAN

Residencial La Hacienda, calle La Estancia, Noquc A-lote 8, edificio Z v M, Teléfono: 2232-0231.

Colonia Tepeyac, edificio San Juan, Teléfono: 2235-7024.




