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OFICINA DE LA SECRETARIA MUNICIPAL: SERVICIOS PRESTADOS (PROCEDIMIENTOS,

REQUISITOS ANO 2017
N° | SERVICIO PRESTADO DESCRIPCION PROCEDIMIENTOS REQUISITOS
DEL SERVICIO
1 | Matrimonios 1- partida de nacimiento
Se recibe la solicitud de original con constancia de
los interesados con 15 solteria extendida en el
dias de anticipacion, con | registro nacional de las
toda la documentacion personas
legal 15 dias antes de la 2-constancia de parentesco
boda para proceder a extendida en el registro
elaborar el expediente nacional de las personas
Para legalizacion | matrimonial, se asegura 3-examenes médicos
de estado civil el dialahorayellugarde | 4- solvencia municipal
de contrayentes | la boda donde se realizara | extendida en esta
municipalidad
5- constancia de bienes que
poseen los contrayentes
extendida por catastro
municipal
6-antecedentes penales
7- dos testigos que
8-copia de identidad de
contrayentes
9-copia de identidad de padres
y testigos
9- presentar la solicitud 15 dias
antes del matrimonio
2 1-Presentar identidad personal
Emision de La persona se presenta 2- que sea vecina del municipio
Constancias constancia para | ante el alcalde a 3- cancelar el valor de la

hacer constar
que son
personas vecinas
del municipio

solicitarle constancia de
vecindad seguidamente
autorizan en secretaria
Municipal para la
elaboracion y es
registrada por tributacion
cobrada en tesoreria
Municipal

constancia en tesoreria
Municipal

1- presentar plano




Dominios Plenos

Certificacion de
dominio pleno
de drea urbana

La persona interesada
solicita el plano en
catastro Municipal
seguidamente se presenta
a secretaria municipal
para presente la solicitud
en reunion de
corporacién Municipal ,
misma que la analiza la
corporacion y luego
procede a su aprobacion

autorizado por catastro
como duefio legitimo

el terreno debe estar
ubicado en drea urbana
aprobacion de la
corporacion Municipal
cancelar en tesoreria
municipal el 10% del
valor catastral del
terreno
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