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SECRETARIA DE DESARROLLO E
INCLUSION SOCIAL

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

Ventanilla Unica
Honduras

TRAMITES QUE SE REALIZAN DESDE LA UNIDAD DE VENTANILLA UNICA

PRIMER SEMESTRE DE 2018
Servicio Prestado Descripcion del Servicio Tasas y Procedimiento Requisitos Formatos
Derechos
Carnet de Ayuda Inscripcién (carnet de 2 boletas de a. Recepcién de Solicitud y a) Carta poder autenticada, del Abogado Representante de | E| solicitante
Humanitaria asistencia humanitaria): | P%2000 1de Requisitos para el tramite. la Organizacion o Iglesia que representante. presentara solicitud
Las organizaciones Lps.400.(?0, b. Creacién del Expediente b) Copiade Ia’ Personeria Juridica y Estatutos de la del tramite
fund 4 ’ (Tesoreria c. Legalizacion de Documentos organizacion emitidos por la Unidad de Registro y da d q
undaciones de cardcter General de la i e . Seguimiento de Asociaciones Civiles URSAC. acompafiada de todos
L . ) d. Verificacion de las Actividades . . o . L
humanitario e iglesias se Republica), del dad sofici C) Constancia emitida por la URSAC, donde acrediten los los requisitos
inscriben a través de Casilla 12121. e Ia entidad so |C|tanc‘ice Estados Financieros de la organizacion. solicitados
. e. Evaluaciony emision de d) Constancia emitida por la URSAC, donde acredite la ’
venta.n//la u_nfca' esto les Dictamen del Plan de Accion Junta Directiva de la organizacion. .
permite solicitar su carnet f.  Remisién de Expediente a €) Plan de accidn de la organizacién, formato autorizado Se adjunta Formato
de exoneraciones fiscales SEFIN por la Ventanilla Unica VU. (Se adjunta) del Plan de Accidn.
el cual tiene una vigencia g. SEFIN emite Carnety f) Registro Tributario Nacional R.T.N.
de 2 afios que deben Resolucién como organismo | 9) 2 boletas de Lps.200 0 1 de Lps.400.00, T.G.R.1 Nota: Con la presentacion
renovar peridicamente de Asistencia Humanitaria en (Tesorer!a Gen.eral de la Republica) casilla 12121 de |a de la Constancia PAMEH, ya
H Secretaria de Finanzas SEFIN. no se pediria lo que consta
onduras. ) o P a
h) Lista de Contactos de la Organizacién No Gubernamental | e |os literales b, ¢,d, f, i, j.
ONG para emision de Dictamen de Verificacion previa.
i) Copia del Carnet de Colegiacion del Abogado Apoderado
legal de la Organizacion.
i) Rtn el Apoderado Legal
k) En caso de renovacién de carnet se pide copia del carnet
vencido.
[) CONSTANCIA PAMEH
Dispensa Dispensa: Les permite a 2 boletas de a) Recepcidn de Solicitud y a. Carta Poder Autenticada El solicitante
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las ONG solicitar la

Lps.200 6 1 de

revision de Requisitos para

Carta de Donacion original con descripcion del pedido

presentara solicitud

exoneracidn fiscal al I(.Tr>s.400.90, este Tramite Z' ga;t_‘; de A_c_eptladon °”Igi”a' b retado de | | del tramite
. esoreria b) Elaboracién de Dictamen del . Pedido original en papel membretado de la organizacién o
mome_nto de recibir ) General de la Plan de Accién y firmado por el representante legal de la organizacion acompal_’]?da de todos
donaciones del extranjero Republica TGR), ¢) Elaboracién de Auto de e. Registro fitosanitario (cuando se trate de granos basicos) los requisitos
por lo que para este Casilla 12121. Remisic f.  Licencia sanitaria (cuando se trate de medicamentos) solicitados
trdmite es obligatorio q Rem!S!?n.d | di g. Constancia de solvencia emitida por la DEI
tener previamente el ) Remision del expediente h. Dos boletas de Lps. 200 o una de Lps. 400 para emisién
p . . completo a SEFIN de resolucién de dispensa, T.G.R.1 casilla 12121 de la
carnet de asistencia e) Emisién vy resolucién de SEFIN
humanitaria vigente. dispensa por parte de la SEFIN. | i. BL de Embarque. (Recibo de Embarque)
f) Entrega de resolucidn de
Dispensa a la ONG
Impuesto Sobre Venta Impuesto Sobre Ventas Recibo Oficial de | a) Recepcidn de Solicitud y a) Solicitud Dirigida al Ministro de Finanzas, El solicitante
(Organizaciones (ISV): Les permite a las E?‘gp ; (D'recc'zr‘ revision de Documentos por nghresar;'d'c; 'ZS Hechos y Razones en que basa presentara solicitud
; . Jecutiva e parte de Ventanilla Unica. Icha solicitud. £

Privadas de Pesgrro”O ONG SOIIq’tar Ia. Ingresos DEI - b) Homologacion de Convenio de b) Registro Tributario Nacional (R.T.N) Numérico del del tramlte

OPD; Organizaciones No | exoneracion de impuesto | 257, Codigo financiargniento e EeRET G, acompanada de todos

Gubernamentales ONG | sobre ventas hechas en el | Impuesto 156, ) Elaboracién d 'A to d c) Recibo Oficial de pago (DEI — 252, Cédigo Impuesto | los requisitos

. , . . . o aboracién de Auto de . o
y Organizaciones pais y a diferencia de la gOd'go CO”C)ePtO Remision por parte de Ia 156, C°d'83 Concepto de Pa%° 01) por Lps. 400-0‘; solicitados.
. . e Pago 01) por por Acto Administrativo DEI (Decreto No.17-2010

P{’Ivad(.JS de Desarrollo dls,pe,nsa para este Lps. 200  por coordinacion de Ventanilla d) Personeria Juridica del Solicitante.

Financiero OPDF). trdmites las ONG no Acto Unica e) Constancia emitida por la URSAC, donde acrediten )
necesitan tener el carnet Administrativo d) Remisién del expediente los Estados Financieros de la organizacién. Nota: Con la presentacion
de asistencia humanitaria | DEI (Decreto completo a SEFIN f)  Constancia emitida por la URSAC, donde acredite dela C°Z§t?nr'a PAMEH,tVa
ya que la gestion se No.17-2010) e) SEFIN revisa los requisitos y la Junta Directiva de la organizacion. no se pediria lo que consta
realiza directamente con remite expediente a la DEI g) Declaracién Jurada Autenticada del solicitante en en los literales b, d, e, .

. . la que se haga constar que, la totalidad de los
los requisitos aprobados f) DElrevisa las I?eclaraCIolnes de fondos seran destinado a obras de beneficencia,
por SEFIN. Impu.esto y Balances de salud y educacion.
peticionario h) Estado Financiero de los Ultimos 3 afios Originales.
g) DEl remite a SEFIN (Firmado, Timbrado, Sellado por el Colegio de
documentacidn, quien dicta Peritos)
Resolucidn de la solicitud e i) Constancia Bancaria de la Institucion Financiera en
Exoneracién solicitada. que el solicitante mantiene sus fondos la cual
h) Entrega de la resolucion re,fleje el monto de la cuenta, ya sea en lempiras,
del to Sobre la Renta ISR dédlares o euros.
elnpuesto Sobre fa henta j)  Acreditacién de la procedencia de los fondos o en
su defecto los convenios de Donacién.
k) Listado de Proyecto a ejecutar y/o en ejecucion

con sus respectivos montos asignados.
Listado de Compra de Materiales, bienes, y servicio
con sus respectivos montos en lempiras y cantidad
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a comprar. (un aproximado basado en un afio de
trabajo)

m) Constancia con fecha actualizada, emitida por la
Unidad de Registro y Seguimiento de Asociaciones
Civiles (URSAC) en donde se encuentra
debidamente inscrita y en operacion.

n) Constancia de solvencia emitida por la Direccidn
Ejecutiva de ingreso (DEI).

o) COPIA del Carnet de Colegiaciéon del Apoderado
Legal.

p) CONSTANCIA PAMEH

Impuesto Sobre Venta
ISV
(lglesia Evangélica)

idem

idem

idem

1) Solicitud dirigida al Ministro de Finanzas, expresando los
hechos y razones en que se funda dicha solicitud.

2) Carta poder del Apoderado Legal de la Iglesia,
debidamente autenticado.

3) Constancia emitida por la Confraternidad Evangélica de
Honduras donde conste que el solicitante es miembro
afiliado a dicha organizacion.

4) Listado de compra de bienes y servicios, con sus
respectivos montos en lempiras, cantidades, unidad de
media, y destino de compra.

5) Fotocopia de la Personeria Juridica.

6) Constancia emitida por la URSAC, donde acrediten los
Estados Financieros de la organizacion

7) Fotocopia de los planos de la obra civil debidamente
firmando y sellado por un ingeniero civil colegiado. (En
caso de Construccion)

8) Fotocopia del permiso de construccion de la Alcaldia
Municipal de todos los templos a construir. (En caso de
Construccién)

9) Presupuesto de la obra civil debidamente firmando y
sellado por un ingeniero civil colegiado. (En caso de
Construccién)

10) Fotocopia del contrato de arrendamiento del local
debidamente inscrito en el departamento de
administracién de inquilinato (en caso de no ser
propiedad local.)

11) Constancia de Providencia de fondo, con el organismo
que financia la obra.

12) Constancia de solvencia extendida por la DEI.

13) Registro Tributario Nacional (R.T.N) Numérico del
Peticionario.

14) Recibo Oficial de pago (DEI — 252, Cédigo Impuesto 156,

Idem

Nota: Con la presentacién
de la Constancia PAMEH, ya
no se pediria lo que consta
en los numerales 5, 6, 13
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Codigo Concepto de Pago 01) por Lps. 200 por Acto
Administrativo DEI (Decreto No.17-2010)

15) Estado Financiero de los 3 ultimos afios Originales.
(Firmado, Timbrado, Sellado por el Colegio de Perito).

16) Constancia Bancaria de la Institucion Financiera en que
el solicitante mantiene sus fondos la cual refleje el
monto de la cuenta, ya sea en lempiras, délares o euros.

17) Acreditacion de la procedencia de los fondos o en su
defecto los convenios de Donacién.

18) Declaracion Jurada Autenticada del solicitante en la que
se haga constar que, la totalidad de los fondos seran
destinado a obras de beneficencia, salud y educacion.

19) CONSTANCIA PAMEH

Impuesto Sobre Venta
ISV
(Iglesia Catdlica)

idem

idem

idem

1) Solicitud dirigida al Ministro de Finanzas, expresando los
hechos y razones en que funda dicha solicitud.

2) Carta poder o poder general o especial para pleito
debidamente autenticado.

3) Constancia emitida por la Arquididcesis de Tegucigalpa
donde se acredita que la ONG depende de la Iglesia
Catodlica.

4) Constancia emitida por la URSAC, donde acrediten los
Estados Financieros de la organizacion

5) Listado de compra de bienes y servicios, con sus
respectivos montos en lempiras cantidades, unidad de
media, y destino de compra.

6) Listado de Proyectos a ejecutar y/o en ejecucidn con sus
respectivos montos asignados

7) Fotocopia de la Personeria Juridica otorgado por la
secretaria de poblacion e interior.

8) Fotocopia de los planos de la obra civil debidamente
firmando y sellado por un ingeniero civil colegiado. (En
caso de Construccion)

9) Fotocopia del permiso de construccion de la Alcaldia
Municipal de todos los templos a construir. (En caso de
Construccion)

10) Presupuesto de la obra civil debidamente firmando y
sellado por un ingeniero civil colegiado. (En caso de
Construccion)

11) Fotocopia del contrato de arrendamiento del local
debidamente inscrito en el departamento de
administracion de inquilinato (en caso de no ser

idem

Nota: Con la presentacion
de la Constancia PAMEH, ya
no se pediria lo que consta
en los numerales 4, 7, 13.

Miguel A. Munguia
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propiedad local.)

12) Constancia de solvencia extendida por la DEI.

13) Registro Tributario Nacional (R.T.N) Numérico del
Peticionario.

14) Recibo Oficial de pago (DEI — 252, Cédigo Impuesto 156,
Codigo Concepto de Pago 01) por Lps. 200 por Acto
Administrativo DEI (Decreto No.17-2010)

15) Estado Financiero de los 3 ultimos afios Originales.
(Firmado, Timbrado, Sellado por el Colegio de Perito).

16) Constancia Bancaria de la Institucién Financiera en que
el solicitante mantiene sus fondos la cual refleje el
monto de la cuenta, ya sea en lempiras, délares o euros.

17) Acreditacion de la procedencia de los fondos o en su
defecto los convenios de Donacién.

18) Declaracién Jurada Autenticada del solicitante en la que
se haga constar que, la totalidad de los fondos seran
destinado a obras de beneficencia, salud y educacién.

Impuesto sobre Renta
ISR

Organizaciones Privadas
sin Fines de Lucro (OPD)
Organizaciones No
Gubernamentales
(ONG) Organizaciones
Privadas de Desarrollo
Financiero (OPDF)

Impuesto Sobre Renta: Al
igual que ISV para este
trdmite no se requiere
tener el carnet asistencia
humanitaria y de igual
manera la gestion se
realiza directamente con
los requisitos que
solicitamos.

Recibo Oficial de
Pago de L.400.00
(TGR casilla
12121)

Presentacion de documentos a
Ventanilla Unica

Revisidon de documentos y
homologacidn de convenio de
financiamiento

Auto de remision de
expediente a SEFIN

SEFIN revisa los requisitos y
remite el expediente a la DEI
DEl revisa las declaraciones de
impuesto y el balance del
peticionario

Remisidn a SEFIN quien dicta
resolucién otorgando o
negando la solicitud de
exoneracion presentada

1.- Solicitud dirigida al Ministro de Finanzas, expresando los
hechos y razones en que se funda dicha solicitud.

2.- Registro Tributario Nacional (R.T.N) Numérico del
Peticionario.

3.- Recibo Oficial de pago de Lps. 400 (T.G.R.-1 casilla
12121).

4.- Personeria Juridica del Solicitante.

5.- Constancia emitida por la URSAC, donde acrediten los
Estados Financieros de la organizacion

6.- Declaracién Jurada Autenticada del solicitante en la que
se haga constar que, la totalidad de los fondos seran
destinado a obras de beneficencia, salud y educacidn,
indicando los lugares en donde esta ejecutando sus
proyectos.

7.- Estado Financiero de los 3 ultimos afios Originales.
(Firmado, Timbrado, Sellado por el Colegio de Perito)

8.- Constancia Bancaria de la Institucion Financiera en que
el solicitante mantiene sus fondos, la cual refleje el
monto de la cuenta, ya sea en lempiras, délares o euros.

9.- Acreditaciéon de la procedencia de los fondos, en su
defecto acompafiar los convenios de Donacién, acuerdo
de cooperacidn, contrato de servicio etc.

10.- Listado de Proyectos a ejecutar y/o en ejecucion con sus
respectivos montos asignados.
11.- Constancia con fecha actualizada, emitida por la Unidad

El solicitante

presentara solicitud

del tramite

acompafiada de todos
los requisitos

solicitados.

Nota: Con la presentacién

de la Constancia PAMEH, ya

no se pediria lo que consta

en los numerales 2, 4,5, 16

Miguel A. Munguia
Coordinador de Ven i




12.-

13.-

14.-

15.-

de Registro y Seguimiento de Asociaciones Civiles
(URSAC) en donde se encuentra debidamente inscrita y
en operacion.

Constancia de solvencia emitida por la Direccion
Ejecutiva de ingreso (DEI).

Cuadro comparativo de los ingresos con los Gastos de
los dltimos tres (3) meses al periodo solicitado.
Conformacion y soporte contable de las cuentas de
origen de los fondos.

Partida contable de los efectos en los estados
financieros por el rendimiento generado en el afio
anterior al periodo solicitado o la reinvencion del
mismo, asi como el traslado hacia el patrimonio.

Impuesto sobre Renta
(Iglesia Catolica)

iDEM

iDEM

iDEM

16.- Copia del Carnet de Colegiacidn del apoderado.
L7.- Carta Poder.
18.- Copia de la Certificacion de Inscripcion de los Convenios
en la URSAC.
1.- Personeria Juridica extendida por la URSAC.
2.- Constancia de la Arquididcesis de la Iglesia
Catdlica.
3.- Fotocopia del Decreto Especial que Fundamenta la
Exoneracion.
4.- Constancia emitida por la URSAC, donde acrediten
los Estados Financieros de la organizacion
5.- Estados Financieros Timbrados y Sellados del afio
anterior al afio para el cual solicita la exoneracion.
6.- Informe detallado de las actividades del afio
anterior con sus respectivos montos.
7.- Informe de los proyectos que han ejecutado,
indicando el origen de los ingresos.
8.- Cuadro comparativo de Ingreso y gastos.
9.- Plan Operativo para realizar nuevos proyectos.

10.- Constancia de Solvencia emitida por la DEI.

11.- COPIA del Carnet de Colegiacién del Apoderado
Legal.

12.- Carta Poder.

13.- Declaracion Jurada Autenticada del solicitante en
la que se haga constar, que la totalidad de los
fondos seran destinados a obras de beneficencia,
salud y educacién.

14.- Constancia Bancaria de la Institucidn Financiera en

que el solicitante mantiene sus fondos la cual

IDEM

Nota: Con la presentacién
de la Constancia PAMEH, ya
no se pediria lo que consta
en los numerales 1, 4, 12

Miguel A. Munguia
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refleje el monto de la cuenta, ya sea en lempiras,
ddlares o euros.

15.- Recibo Oficial de pago de Lps. 400 (T.G.R.-1 casilla
12121).
Impuesto sobre Renta iDEM iDEM iDEM 1. Personeria Juridica extendida por la URSAC. IDEM
2. Constancia de estar incorporado a |la
Impuesto sobre Renta Confraternidad Evangélica de Honduras.
(Iglesia Evangélica) 3. Fotocopia del Decreto Especial que fundamenta la
Exoneracion.
4. Estados Financieros Timbrados y Sellados del afio
anterior al afio para la cual solicita la exoneracion.
5. Informe detallado de las actividades del afio
anterior con sus respectivos montos. .,
6. Planilla de la directiva en el caso de las MOIS: Con la pr'esentaaon
instituciones sin fines de lucro. de la Cons.t?nua PAMEH, ya
7. Constancia emitida por la URSAC, donde acrediten no se pediria lo que consta
los Estados Financieros de la organizacion en los numerales 1,7, 12
8. Informe de los proyectos que han ejecutado,
indicando el origen de los ingresos.
9.  Cuadro comparativo de Ingreso con los gastos.
10. Plan Operativo para realizar nuevos proyectos.
11. Constancia de Solvencia emitida por la DEI.
12. Copia del Carnet de Colegiacion del Apoderado
Legal.
13. Carta Poder.
14. Declaracién Jurada Autenticada del solicitante en
la que se haga constar que, la totalidad de los
fondos seran destinado a obras de beneficencia,
salud y educacion.
15. Constancia Bancaria de la Institucién Financiera en
que el solicitante mantiene sus fondos la cual
refleje el monto de la cuenta, ya sea en lempiras,
dolares o euros.
16. Recibo Oficial de pago de Lps. 400 (T.G.R.-1 casilla

12121).
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