
Fara:

De:

Asunto:

Fechar

MUIüCIIIALIDAD üE CI-{üLüh¿lA
Departamerrto de Cortés, F{onduras, Centroamérica

Tetrs: 2669 -37AA/2669 -2ÜÚ.A/2669 - 2CI11 Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www.munichsrloma.cor .nL)

|oel Discua
Director de Obras y Proyectos.

toIanuel Yallecillo
Gerente General

Control Interno

02 de Enero de 2018

Por este medio le estoy haciendo de su conocimiento que, todos los trámites para la
elaboración de conEatos pendientes por: §u¡qinistro de Materiales como ser:

Grava. §e.Ie.cto. Piedrq y *!§$4, en los oficios deberán venir acompañados con los
recibos emitidos por la Empresa o Casa Comercial que les suministra estos

materiales a los proveedores municipales.

En cuanto al Ast$eo, Ios Oficios deberán venir acompañados de las boletas

firmadas por el chequeador, esto en referente a 1o que está pendiente de pago del año

20l-7.

Nota: En cuanto a las contrstaciones perfi el añs 2018, se les haxú sqbeq

nuwos disposiciottes,

Atentamente,

Copia: AlcatdeMunicipal
Gerencia Admin i strciva
Tesorería Municipal
Auditoria Municipal
Archivo M.

ffi
ft, aunelrr{
U"VO." GENERALí; l.lEtrunrtu

&&,,.,,HgE

i§j6e{ee§{eW@



{re
fy"rce
Lffiffi#q###

MUI{ICIPALIDAD DE CFIOLüMA
Departarn*nto de Cortés, Honduras, Centroamérica

Tels: ?6É? - 37*ü/ 2669 - ?01012669 - 2ü1"1 Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: u/ww,municholoma,comai

CIR LAR -L-1

Empleados de Depto. de Catastro
Empleados de Depto. de Control

Manuel Vallecillo - Gerente Ge

Control Interno

03 de Enero de 20L8

Para:

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio hago de su conocimiento, que está estrictamente prohibido a los

Empleados del Depto. de Catastro Municipal pedirles a los contribuyentes que

presenten estados de cuenta en cero, como requisito para Tramite Catastrales, lo que

el contribuyente debe presentar es el recibo de pago de Bienes Inmuebles y Tasas

Municipales.

A los empleados de Control Tributario deben de abstenerse de emitir Estados de

Cuenta en Cero, ya que esto es una práctica insana, y el contribuyente debe presentar

el recibo de pago para demostrar que está al dia con sus tributos.

Atentarnente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Recursos Humanos
Archivo M.

*ro(d,,.tffi
fi'nü'' #IqX*"t'?Hi,;:i #rWR i,It*arpfrf:ffi [ j¡
et Prro]'L'/g ¿ , r*, "

fi--trda, 11;'\Eqq#*\
B,ao,b;,

?". qrffiHT
'4. üEt,JÉRAt- .

Qfrr,nr,HE:»

¡ffiae*rw W@ e V§d#e,,,{ 03-ór -aqA



-ffi*
f.'i'Ifu&
kq'Iffiry-,ffi#

MUNICIPALII}AD DE CHOLOMA
I)epartamento rle Cortés, F{oncluras, Centroamérica

Tels: 2669 -37AA/2669 -2AIA/2669 - 2A11 Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www.r,nunicholoma.com

Marden Escobar
Gerencia Administrativa.

P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Fondos Caia Chica de Ayudas Sociales

L9 de Enero de 2018

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio le estoy solicitando proceda a realizar los trámites para la asignación de

Ios Fondos Caja Chica de ,4yudu Social, Dara personas de escasos recursos

gcl¿nóJnicos, para el Periodo Fiscal 2A18, por el valor de Los. ?.5,9AQ.L0, Los cuales

estarán asignados para el manejo de la Secretaria del Alcalde Municipal (Elsa Andrea

Núf,ez), y que serán utilizados para realízar compras o pagos menores a Lps. 1,000.00

por concepto de: Gastos de Transporte desde el municipio hacia otro municipio

justificado, Compra de medicamentos de emergencia, Pago de consultas médicas con

referencia de especialistas, Exámenes de iaboratorios, traslado de enfermos del

municipio hacia San Pedro Sula, Exámenes de la Vista y Compra de materiales

escolares, de acuerdo a lo que establece el Reglamento de Fondos Caja Chica de

Ayudas Sociales, para personas de escasos recursos económicos aprobados por la

Corporación Municipal según Acta No 146, Inciso 4, Numeral D.-

Atentamente,

C.: Alcalde Municipal.
C. : Tesoreria Municipal
C.: Auditor Municipal
C.: Contabilidad / Presupuesto

C.:Archivo
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MUIUCIPALIDAD T}E CHOLOMA
I)epartamento de Cortés, Honduras, Centroamérica

Tels: 2669 - 37AA/2669 - 20fi/2669 - 2ü11. Fax: 2669 - 3558
Pagina Web; www.gurnicholoma.com

MEM

Para: Marden Escobar
Gerente Administrativo.

P.M. Manuel Yallecillo
Gerente General

Fondos de Caja Chica

19 de Enero de 2018

Asunto:

Por este medio le estoy solicitando proceda a realizar los trámites de asignación

de la Caja Chica para el periodo Fiscal 2018, la cual tendrá un valor de Lps. 50,

000.00 desglosados de la forma siguiente:

l. Lps, 20, 000.00 - Gerente Administrativo. (Marden Escobar)

2" Lps. 15, 000.00 - Oficina del Alcalde (Lidia Alvarado).

3. Lps. 10, 000.00 - Servicios Generales (Flaminio Fuentes).

4. Lps. 5, 000.00 - Relacionadora Publica. (Belkis lzaguirre)

Es importante seguir el procedimiento que está establecido en el reglamento de la

caja de chica, además de las recomendaciones del TSC por ende los cheques de

reembolso a nombre de cada uno de los responsables del manejo de los fondos

rotatorios de caja chica.

Atentamente,

C.c. : Aloalde Municipal
C.c. : Auditor Municrpal
C.c.: Contabilidad / Presupuesto
C.c.:Archivo
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PARA;

De:

Asunto:

Fecha:

MUhIICIPALIDAD DE CFTOLOMA
Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica

Tels: 2669 - 3780/2669 - 2AW/2669 - 2A11, Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www.(nunichglpma. cqrIr

Marden Escobar
Gerencia Administrativa.

P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Fondos Rotarios

L9 de Enero de 2018

Por este medio le estoy solicitando proceda a realizar los trámites para Ia asignación de

los Fondos Rotatorios para el Periodo Fiscal 2A18, por el valor de Lps. 25.000.00. Los

cuales estarán asignados para el manejo en la Gerencia Administrativa (José Mwden

Escobar), y que serán utilizados para realizar compras o pagos menores a Lps. 5,000.00

por concepto de: Reparaciones Menores y Mantenimiento, Servicios Públicos

Mantenimiento, Suministro Misceláneos, de acuerdo con lo que establece el

Reglamento de Fondos Rotatorios aprobados por Ia Corporación Municipal.

Atentamente,

C.: Alcalde Municipal.
C.: Auditor Municipal
C,: Contabilidad / Presupuesto
C.:Archivo

,§

E*\:i}
w.

¡&dnrneR@ ¿47a¿i4,,.!

{#
',:,¡,7,i'\^l ¡l¡¡,,

') "§ l?¡ r,,

&,,.,j.,1?-



&
{,i1Hh
ttiffi,#

"qH

MUI{ICIPALIDAD DE CI-IOLOMA
Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica

Tels: 2669 - 37Aü / 2669 - 2A1,A I 2669 - z}fi Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www.municholoma.com

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

.,,f .0\
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22 de Enero de 2018

Por este medio le estoy solicitando proceda a elaborar e1 Informe de la Rendición de

Cuentas en cumplimiento al Articulo 59-D de la Ley de Municipalidades, que establece

que la rendición de cuentas del presupuesto ejecutado en el año anterior y el

presupuesto a ejecutar en este año, deben ser presentados en la segunda quincena del

mes de Enero, el cual será presentado en el Cabildo Abierto a Celebrarse el

Domingo cumplimiento a la Ley de Municipalidades.
l- "

C.: Auditor Municipal
C. : Tesorería Municipal
C.: Obras y Proyectos
C. : Desarrollo Comunitario
C.:Archivo
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MEMORAI§

Wilfredo Romero
Contador Municipal.

P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Preparación de Rendición de Cuentas
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FARA:

De:

Asunto:

Fecha:

MUI{ICIPALIDAD DE CFTOLCIMA
Departamento de Cortés, Flonduras, Centroamérica

Tels: 2669 - 37AA/2669 - z}i.o12669 - ?:}fi. Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www. munigholqma_. coln

Altagracia Abreu
Iefa de Control Tributario.

P,M, Manuel Vallecillo
Gerente General

Declaración de Industria, C

23 de Enero de 20L8

Por este medio le estoy autoriz;rndo a implementar la fotocopia del formato para la

presentacién de la Declaración Jurada de Industria, Comercio y Servicio, debiendo

llevar un numero correlativo, una vez llenada y tirmada la declaración por el

conffibuyente, se deberá samr las dos copias que ss requieren.

Esto se hace considerando que su departamento no preyeo con suficiente anticipación el

suministro de Formularios de Declaración de Industriq Comercio y Servicio, sabiendo

que se necesitarían en el mes de enero, esperando que este tipo de acciones no se repitan

por la buena marcha de la administración.

Se Adjunta Formalario püro sacar fotocopias del

Atentamente,

C.: Alcalde Municipal.
C.: Auditor Municipal
C.: Archivo
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§OBRE If{DUSTRIA, COMERCIO Y SERVICIOS.
TEL§.: 2669-3322, 2669"3323, 2669-3700, FAX: 2669-f 774

¿ño
tiltJtueso or DEcLARActóN

$üo

FECHA

INFOR&fiAGBÓN GENERAI-

REGISTRO DE CONTROL MUNICIPAL: APERTURA li ll cTERRE Re¡¡ovRcrót{

CLAVE CATASTML: +t I t-t I t-t I ¡ ¡ f I | 

-t 

I

EMPRE§A O ENTIDAD COMERCIAL:

R.T.N.: TIPO: RÓTULO SI NO

UBICACIÓN: VALLA SI NO

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: IDENTIDAD:

AGENCIAS O SUCURSALES: St ll ll NO CUANTAS:

FECHA DE INICIO DE OPERACIONE§: DíR: MES: AÑO: NÚMERO DE EMPLEADO§:

NODELOCAL: TELEFONOS: FAX:

VOLUffiEN DE PRODUGCTÓN, VENTAS Y §ERVICIO§ PERCIBIDOS DURANTE EL ANO
¡$üGRE§OS ANUALES POR: L.

VOLUMEN DE PRODUCCIÓN

VENTAS

§ERVICIO§ Y OTRO§ INGRESOS

FABRICACIÓN O VENTA DE PRODUCTOS SUJETOS A CONTROL DE PRECIOS

M§P{O§:

TNGRESoS poR EXpoRTActóN DE pRoDucros cLASrFrcADos coMo No TRADIcToNALES L.

BA§E GRAVABLE L.

§NFORIffiACIÓN SEL PROPIETARIO

PROPIETARIO:

NI'MERO DE IDENTIDAD:

R.T.N. DEL PROPIETARIOT

DOMICILIO DEL PROPIETARIO:

TIPO DE PERSONA:

TELÉFONOS: CORREO:

REFERENCIAS:

ENT8DADHS HSPEC$Afi-ES

BILLARES Ü CASINCIS DE JUEGOS Ü JUEGOS DEAZAR Ü

AGENCTAS BANGARTAs [j BARES Y cANTtNAs ij

CLUBES NOCTURNOS Y SOCIALES N DISCOMÓVILESÜ

JUEGoS RECREATIVOS Ü JUEGOS DE BLACK ¡¿CX I_]

RESTAURANTES, DRIVE rNN, ETC. Ü MOTELES [-l

0ANCHA DE GALLO$, CANÓDROMOq, HIPÓDROMOS Y OTROS l:-J

RULETAS, BINGOS Y LOTERIAS L] ] CNUT.

Üffi.§ERVA\Cü@NES

JUR0 QUE E$TA§EGLARACI0N CONTENE IT.IFORffiAC¡ÓN VER¡DrcADEL PERIODO DECLARADO'

Erurrg¡r¡rlo y Acgpro euE EsrA DEcLARAcú]ü-dLn¿'óii¡eiri óe auononln, Lo ouE puEDE ocAstoNAR A,usrE Y sANcÉfl co&áFoRME tá LEY'

NOMBRE DEL CONTADOR;
NOMBRE DEL PROPIETARIO
O REPRESENTANTE LEGAL;

FIRMA DEL PROPIETARIO O
REPRESENTANTE LEGAL:FIRMA DEL CONTADOR Y NO DE COLEGIACIÓN:

CALCULADO POR: REVISADO Y AUTORIZADO POR:
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MUI§ICIPALIDAD DE CFIOLOMA
Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica

Tels: 2**9 - 37AA / 2669 - 2A1,A 12669 - 2A1l Fax: 2669 - 3558
Paeina Web: www.municholoma.com

V

MEManaxno oq-18 / MCH

Marden Escobar - Gerente Administrativo
Rubén Espinal/ Claudia Pineda - Tesorería Municipal
Wilfredo Romero - Contador Municipal
Luciano Casaca - Procurador Municipal
Altagracia Abreu - Control Tributario
Raymundo Bueso - Catastro Municipal
Enzo Caballero - Informática

P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Apertura de Ventanilla Bancaria

24 de Enero de 20L8

PARA:

Asunto:

Fecha:

Por este medio les estoy convocando para el día viernes 26/Ene/2018 a las 09:00 A.M.

en el Despacho del Alcalde Municipal para tratar tema sobre la Apertura de Ventanilla

de Cobro con representantes del Banco Davivienda.
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