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MEMORANDO 01-18 / MCH

Para: Joel Discua
Director de Obras y Proyectos.

De: Manuel Vallecillio
Gerente General

Asunto: Control Interno

Fecha: 02 de Enero de 2018

Por este medio le estoy haciendo de su conocimiento que; todos los tramites para la
elaboracion de contratos pendientes por: Suministro de Materiales como ser:

Grava, Selecto, Piedra v Arena, en los oficios deberan venir acompafiados con los
recibos emitidos por la Empresa o Casa Comercial que les suministra estos

materiales a los proveedores municipales.

En cuanto al Acarreo, los Oficios deberan venir acompafiados de las boletas
firmadas por el chequeador, esto en referente a lo que esta pendiente de pago del afio
2017.

Nota: En cuanto a las contrataciones para el afio 2018, se les hard saber
nuevas disposiciones, mientras tanto se deberd trabajar con ¢l equipo icipal. -

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Gerencia Administrativa
Tesoreria Municipal 4 ik
Auditoria Municipal i
Archivo M. &
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CIRCULAR 01-18 / MCH

Para: Empleados de Depto. de Catastro My
Empleados de Depto. de Control T¥it

De: Manuel Vallecillo - Gerente Ge ¢
Asunto: Control Interno
Fecha: 03 de Enero de 2018

Por este medio hago de su conocimiento, que esta estrictamente prohibido a los
Empleados del Depto. de Catastro Municipal pedirles a los contribuyentes que
presenten estados de cuenta en cero, como requisito para Tramite Catastrales, lo que
el contribuyente debe presentar es el recibo de pago de Bienes Inmuebles y Tasas
Municipales.

A los empleados de Control Tributario deben de abstenerse de emitir Estados de
Cuenta en Cero, ya que esto es una practica insana, y el contribuyente debe presentar
el recibo de pago para demostrar que esta al dia con sus tributos.

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Recursos Humanos
Archivo M.

} Cleoloma Responsabiilidad de Todos. ../
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PARA: Marden Escobar
Gerencia Administrativa.

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Fondos Caja Chica de Ayudas Sociales

Fecha: 19 de Enero de 2018

Por este medio le estoy solicitando proceda a realizar los tramites para la asignacion de
los Fondos Caja Chica de Ayuda Social, para personas de escasos recursos
econémicos, para el Periodo Fiscal 2018, por el valor de Lps. 25,000.00. Los cuales
estaran asignados para el manejo de la Secretaria del Alcalde Municipal (Elsa Andrea
Nufiez), y que seran utilizados para realizar compras o pagos menores a Lps. 1,000.00
por concepto de: Gastos de Transporte desde el municipio hacia otro municipio
justificado, Compra de medicamentos de emergencia, Pago de consultas médicas con
referencia de especialistas, Examenes de laboratorios, traslado de enfermos del
municipio hacia San Pedro Sula, Examenes de la Vista y Compra de materiales
escolares, de acuerdo a lo que establece el Reglamento de Fondos Caja Chica de
Ayudas Sociales, para personas de escasos recursos economicos aprobados por la

Corporacion Municipal segiin Acta N° 146, Inciso 4, Numeral D.-

Atentamente,

- Alcalde Municipal.

: Tesoreria Municipal

. Auditor Municipal

: Contabilidad / Presupuesto

: Archivo
} Clioloma Responsabilidad de Todos...!
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA 2 y

Para: Marden Escobar
Gerente Administrativo.

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Fondos de Caja Chica

Fecha: 19 de Enero de 2018

Por este medio le estoy solicitando proceda a realizar los tramites de asignacion
de la Caja Chica para el periodo Fiscal 2018, la cual tendra un valor de Lps. 50,
000.00 desglosados de la forma siguiente:

1. Lps. 20, 000.00 — Gerente Administrativo. (Marden Escobar)
2. Lps. 15, 000.00 — Oficina del Alcalde (Lidia Alvarado).

3. Lps. 10, 000.00 — Servicios Generales (Flaminio Fuentes).

4. Lps. 5, 000.00 — Relacionadora Publica. (Belkis 1zaguirre)

Es importante seguir el procedimiento que esta establecido en el reglamento de la
caja de chica, ademas de las recomendaciones del TSC por ende los cheques de
reembolso a nombre de cada uno de los responsables del manejo de los fondos

rotatorios de caja chica.

Atentamente,

C.c.: Alcalde Municipal
C.c.: Auditor Municipal
C.c.: Contabilidad / Presupuesto

C.c.: Archivo
} Choloma Responsabilidad de Todos...!
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MEMORANDO 06-18 / MCH

PARA: Marden Escobar
Gerencia Administrativa.

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Fondos Rotarios

Fecha: 19 de Enero de 2018

Por este medio le estoy solicitando proceda a realizar los trdmites para la asignacion de

los Fondos Rotatorios para el Periodo Fiscal 2018, por el valor de Lps. 25,000.00. 1.0os

cuales estaran asignados para el manejo en la Gerencia Administrativa (José Marden
Escobar), y que seran utilizados para realizar compras o pagos menores a Lps. 5,000.00
por concepto de: Reparaciones Menores y Mantenimiento, Servicios Publicos
Mantenimiento, Suministro Miscelaneos, de acuerdo con lo que establece el

Reglamento de Fondos Rotatorios aprobados por la Corporacion Municipal.

Atentamente,

C.. Alcalde Municipal.
C.: Auditor Municipal
C.: Contabilidad / Presupuesto

C.: Archivo
} Choloma Responsabilidad de Todss. . .!
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MEMORANDO 07-18 / MCH

PARA: Wilfredo Romero
Contador Municipal.

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Preparacion de Rendicién de Cuentas r\{\ 3 X \ \%j

Fecha: 22 de Enero de 2018

Por este medio le estoy solicitando proceda a elaborar el Informe de la Rendicion de
Cuentas en cumplimiento al Articulo 59-D de la Ley de Municipalidades, que establece
que la rendicion de cuentas del presupuesto ejecutado en el afio anterior y el

presupuesto a ejecutar en este afio, deben ser presentados en la segunda quincena del

mes de Enero, el cual serd presentado en el Cabildo Abierto a Celebrarse el (d

Domingo 284@2 ‘’n cumplimiento a la Ley de Municipalidades.
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- Alcalde Municipal.

. Auditor Municipal

. Tesoreria Municipal

. Obras y Proyectos

: Desarrollo Comunitario
. Archivo

C.
C.
C.
C.
C.
C.



MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA

Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica
Tels: 2669 - 3700/2669 - 2010/2669 - 2011 Fax: 2669 - 3558
Pagina Web: www.municholoma.com

MEMORANDO 08-18 / MCH

PARA: Altagracia Abreu
Jefa de Control Tributario.
De: P.M. Manuel Vallecillo

Gerente General
Asunto: Declaracion de Industria, Comercio ¥ Servicio

Fecha: 23 de Enero de 2018

Por este medio le estoy autorizando a implementar la fotocopia del formato para la
presentacion de la Declaracion Jurada de Industria, Comercio y Servicio, debiendo
llevar un numero correlativo, una vez llenada y firmada la declaracion por el

contribuyente, se debera sacar las dos copias que se requieren.

Esto se hace considerando que su departamento no preveo con suficiente anticipacion el
suministro de Formularios de Declaracion de Industria, Comercio y Servicio, sabiendo
que se necesitarian en el mes de enero, esperando que este tipo de acciones no se repitan

por la buena marcha de la administracion.

Atentamente,

C.: Alcalde Municipal.
C.: Auditor Municipal
C.: Archivo

' Chotoma Responsabilidad, de Todss. !



MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA

CONTROL TRIBUTARIO

ARO |

NUMERO DE DECLARACION

o
DECLARAGION JURADA DE IMPUESTO N
SOBRE INDUSTRIA, COMERCIO Y SERVICIOS.
TELS.: 2669-3322, 2669-3323, 2669-3700, FAX: 2669-1774 \__FECHA J
C INFORMACION GENERAL )
(REGISTRO DE CONTROL MUNICIPAL: APERTURA || —J CIERRE [L— || RENOVACION F )
A — __J
s
CLAVE CATASTRAL: ks - - - - -
EMPRESA O ENTIDAD COMERCIAL:
RTN.: TIPO: ROTULO S D NO !L T
UBICACION: VALLA si [ NO |||
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: IDENTIDAD:
AGENCIAS O SUCURSALES: sif ] NO D CUANTAS:
FECHA DE INICIO DE OPERACIONES: DiA: MES: ARO: NUMERO DE EMPLEADOS:
N° DE LOCAL: TELEFONOS: FAX:
( VOLUMEN DE PRODUCCléN, VENTAS Y SERVICIOS PERCIBIDOS DURANTE EL ANO )
(INGRESOS ANUALES POR: L k
VOLUMEN DE PRODUCCION
VENTAS
SERVICIOS Y OTROS INGRESOS
FABRICACION O VENTA DE PRODUCTOS SUJETOS A CONTROL DE PRECIOS
MENOS:
INGRESOS POR EXPORTACION DE PRODUCTOS CLASIFICADOS COMO NO TRADICIONALES L
BASE GRAVABLE L.
( INFORMACION DEL PROPIETARIO J( ENTIDADES ESPECIALES )
/ \ — 1 )
PROPIETARIO: ( Biares [ casinos DEJuEcos () JuEGos pEAzar ()

NUMERO DE IDENTIDAD:

R.T.N. DEL PROPIETARIO:

AGENCIAS BANCARIAS L] BARES Y CANTINAS [__

CLUBES NOCTURNOS Y SOCIALES ] DiscoMmOviLES

JUEGOS RECREATIVOS D JUEGOS DE BLACK JACK |__|

DOMICILIO DEL PROPIETARIO:
TIPO DE PERSONA: RESTAURANTES, DRIVE INN, ETC.( ] MOTELES [
TELEFONOS: CORREO: CANCHA DE GALLOS, CANGDROMOS, HIPODROMOS Y OTROS [
REFERENCIAS: RULETAS, BINGOS Y LOTERIAS [ | CANT.
( OBSERVACIONES )
- 3\

(

JURO QUE ESTA DECLARACION CONTIENE INFORMACION VERIDICA DEL PERIODO DECLARADO.
ENTIENDO Y ACEPTO QUE ESTA DECLARACION SERA OBJETO DE AUDITORIA, LO QUE PUEDE OCASIONAR AJUSTE Y SANCION CONFORME LA LEY.

NOMBRE DEL CONTADOR:

FIRMA DEL CONTADOR Y N° DE COLEGIACION:

CALCULADO POR:

NOMBRE DEL PROPIETARIO
O REPRESENTANTE LEGAL:

FIRMA DEL PROPIETARIO O
REPRESENTANTE LEGAL:

REVISADO Y AUTORIZADO POR:

YUY QU0 NYS UGI-INGE XV SESAPESETLEEL §15L ERCIGSe Xad QUZLAISECI050 NIN Y S GNVONVLS SORIYINNNOS
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PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA

Departamento de Cortés, Honduras, Centroamérica
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Pagina Web: www.municholoma.com

MEMORANDO 09-18 / MCH

Marden Escobar - Gerente Administrativo

Rubén Espinal / Claudia Pineda ~ Tesoreria Municipal
Wilfredo Romero - Contador Municipal

Luciano Casaca - Procurador Municipal
Altagracia Abreu - Control Tributario
Raymundo Bueso - Catastro Municipal
Enzo Caballero - Informatica

P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General
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