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Actividades Realizadas del mes de Febrero 2018 
 

 

 

 
 

 

Fecha 
 

 

Tareas Realizadas 
 

 

Observaciones 
 

 
01 al 28 de 
febrero 2018 
 

 
Visitamos La unidad de Tesorería para 
hacer cierre en el sistema todos los días. 

 
Y todo sale muy bien pues 
concuerda el efectivo con lo 
que dice el sistema 
 

 
01 al 28 de  
febrero 2018 

 
Recolecto la información por departamento 
de los ingresos que produce cada uno de 
ellos y lo coloco en una hoja de cálculo y lo 
archivo por departamento.  
 

 
Todo está bien y en orden y 
cuadra con el sistema 

  
Jueves 08 
de febrero 
2018 

 
Realice una visita con los ingenieros de la 
mancomunidad y la encargada de Unidad 
Técnica Municipal a los proyectos en 
ejecución  

 
Pues son tres proyectos y 
están avanzando uno más 
que otro y solo esperamos la 
evaluación de los ingenieros 
en cuanto al porcentaje del 
avance. 
 

 
01 al 28 de 
febrero 2018 

 
El bodeguero me reporta la lista de los 
materiales entregados a los proyectos y el 
existente en bodega 
 

 
Pues según los reportes todo 
está en orden  

 
Jueves 15 
de febrero 
2018 

 
Realice una visita a las instalaciones del 
cementerio Municipal para realizar una 
inspección de los previos vendidos 
anticipadamente  
 

 
Pues el panteonero me brindo 
información y me cerciore de 
que todo estuviera bien  
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01 al 28 de  
febrero 2018 

 
Los departamentos de la O.M.M. y 
P.M.I.A.J. Me reportan las salidas a 
capacitaciones y seguimientos de casos y 
los gastos que ellos requieren.  
 

 
Pues todo está muy bien me 
lo informan diario cuando las 
tienen y fechado 

 
Miércoles 
28 de 
febrero 2018 

 
Realice un arqueo general en la oficina de 
tesorería  

 
Pues todo está muy bien en 
orden y a cabalidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


