
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  



  
ACTIVIDADES RESPONSABLE MES : ENERO 

D L M M J V S 

1/01/2018  FERIADO FIN DE AÑO   X      

2/01/2018 Ordenar la oficina. 
Desplazarme a monitorear 
avances de los proyectos que se 
están ejecutando por parte de la 
municipalidad. 
Preparar informe de avances 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

  X     

3/01/2018  Atender a proveedores de 
alimentación que se les adeuda 
por parte de la municipalidad. 
Atender solicitud por parte de la 
iglesia católica de la comunidad 
de Llano Redondo. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

   X    

4/01/2018 Trabajo con consultora de 
USAID en informe del proceso 
de  transición y traspaso de 
gobierno local. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

    X   

5/01/2018 Realizar contrato de programa 
radial y proceder a firmar. 
Atención a personas que 
solicitan información. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

     X  

6/01/2018 Sábado         

7/01/2018 Domingo          

8/01/2018 Preparación de documentación a 
proveedoras de alimentación, 
según orden de compra con el 
respaldo de listados de cada 
reunión que se realizó. 
Pasar documentación ya 
respaldada a tesorera municipal, 
para que proceda a efectuar el 
pago. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

 X      

9/01/2018 Reunión con directivos de junta 
de agua en la comunidad de la 
Peloncitos. 
Reunirme con el gerente de 
Desarrollo Social y ambiente de 
la mancomunidad. Para 
planificación sobre estrategias a 
tomar con instituciones 
presentes en el municipio. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

  X     

10/01/2018 Actualización de Banco  de Denia Nolasco/ Enlace    X    



información de las instituciones 
con las que se cuenta en el 
municipio. 
Diseñar ficha diagnostica para 
las instituciones 

Institucional 

11/01/2018 En coordinación con regidora en 
funciones se visitó a personas 
de la tercera edad para hacer 
entrega de ayuda social. 
Publicación de fotos en redes 
sociales sobre proyectos 
ejecutados y por ejecutar. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

    X   

12/01/2018 Coordinar reunión de 
corporación municipal. 
Gira a la comunidad de San 
Gabriel, reunión con presidente 
de patronato. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

     X  

13/01/2018 Sábado         

14/01/2018 Domingo          

15/01/2018 Trabajo en informe de transición 
y traspaso de gobiernos locales 
junto a consultora de USAID 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

 X      

16/01/2018 Trabajo en informe de transición 
y traspaso de gobiernos locales 
junto a consultora de USAID 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

  X     

17/01/2018 Supervisión de proyectos en 
ejecución. 
Redactar informe de avances  

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

   X    

18/01/2018 Ordenar y archivar 
documentación de proyectos que 
se hicieron en convenio con la 
municipalidad en años 
anteriores. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

    X   

19/01/2018 Ordenar y archivar 
documentación de proyectos que 
se hicieron en convenio con la 
municipalidad en años 
anteriores. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

     X  

20/01/2018 Sábado         

21/01/2018 Domingo          

22/01/2018 Entrega de inventario por 
departamento a nuevos 
corporantes. Por parte de la 
comisión de transición y 
traspaso de gobiernos locales 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

 X      

23/01/2018 Ordenar y archivar 
documentación de proyectos que 
se hicieron en convenio con la 
municipalidad en años 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

  X     



 

anteriores. 

24/01/2018 Ordenar y archivar 
documentación de proyectos que 
se hicieron en convenio con la 
municipalidad en años 
anteriores. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

   X    

25/01/2018 Ordenar y archivar 
documentación de proyectos que 
se hicieron en convenio con la 
municipalidad en años 
anteriores. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

    X   

26/01/2018 Ordenar y archivar 
documentación de proyectos que 
se hicieron en convenio con la 
municipalidad en años 
anteriores. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

     X  

27/01/2018 Sábado         

28/01/2018 Domingo          

29/01/2018 Ordenar y archivar 
documentación de proyectos que 
se hicieron en convenio con la 
municipalidad en años 
anteriores. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

 X      

30/01/2018 Ordenar y archivar 
documentación de proyectos que 
se hicieron en convenio con la 
municipalidad en años 
anteriores. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

  X     

31/01/2018 Ordenar y archivar 
documentación de proyectos que 
se hicieron en convenio con la 
municipalidad en años 
anteriores. 
 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

   X    


