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MEMORANDO GRH-039-2017

PARA: ABOGADA
CARMEN FLORES
OFICIAL DE INFORMACION PUBLICA

DE: ROBERTO CANAHUATI './  eniritii
GERENTE DE RECURSOS HUMANOS [ /AR necussos

ASUNTO: INFORMACION SOLICITADA

FECHA: 31 enero de 2018

Por este medio remito a usted copia de Circulares Correspondientes al mes de
enero del afio 2018.

Sin otro particular, atentamente,

i &, ALCALDIAMUNICIPALDELDISTRITO CENTRAL
Atshive ( : TRANSPARGHCIAYACCESC ALAIMFORKACION PUBLICA
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MEMORANDO NP-001-2018

PARA: DIRECTORES, GERENTES, SUB GERENTES, JEFES D
DEPARTAMENTO y/o SECCION

oC: DESPACHO MUNICIPAL
REGIDURIAS
SITRAMUDIC

DE: ABOG. MERCEDES REYES

TAYENTO D
ROCEDIMIENTOS

JEFE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

ASUNTO: 1.- ENTREGA DE JUSTIFICACIONES POR INASISTENCIAS A SUS
LABORES.

2.- AUSENCIA POR GOCE DE VACACIONES.

2.- SOLICITUD DE TIEMPO COMPENSATORIO

FECHA: 03 ENERO 2015

Por medio de la presente, se les informa lo siguiente:

1. Quelas justificaciones por inasistencias (ausencias, Vacaciones, Incapacidades o
cualquier otro motivo) deben presentarse dentro  de los siguientes cinco (05)
dias hdbiles de acaecido el evento que motive la ausencia a sus labores, ya que
trascurrido ese periodo NO SE ACEPTARAN JUSTIFICACIONES NI SE HARAN
DEVOLUCIONES que no hayan sido presentadas en tiempo y forma.

2. El personal que gozard de vacaciones, debera presentar al Departamento de
Normas y Procedimientos, el formato debidamente autorizado, antes de iniciar su
periodo de descanso, esto Unicamente para efecto de justificar su ausencia,

3. Para laaprobacionde solicitudes de tiempo compensatorio, deberan presentarse
cuando ya se hayan realizado las bajadas de informacién de los relojes, afin de
comprobar que efectivamente se haya laborado el tiempo que pretende compensarse,
No se autorizaran dias compensatorios sin haber cumplido estos requisitos.

Favor tomar nota y comunicarlo a todos sus colaboradores.

AN
Atentamente, 5
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MEMORANDO GRH-002-2018

PARA: VICE-ALCALDE, REGIDURIAS, DIRECTORES,
GERENTES, SUB-GERENTES, JEFES DE
DEPARTAMENTOS Y/O SECCIONES

DE: ROBERTO CANAHUATI
GERENTE DE RECURSOS HUMANOS

RECURSOS
HUMANOS

ASUNTO: VER TEXTO

FECHA: 09 enero 2018

Por medio de la presente y de la manera mas atenta le informo que las vacaciones
para el personal de Contrato por Hora en este trimestre se le otorgara de la
siguiente manera:

» 2dias y medio por el feriado de Semana Santa.
» Y medio dia que podran tomar durante el trimestre

Sin otro particular atentamente,

Atentamente,

Cc archivo/paty




COMUNICADO TOMA DE POSESION 2

A TODO EL PERSONAL QUE ASISTIRA A LA"TOMA DE POSESION DEL SENOR ALCALDE
IMUNICIPAL, SE LES INFORMA QUE EL PARQUEO DE LA COL. 21 DE OCTUBRE NO ESTARA
DISPONIBLE, POR LO QUE SE SUGIERE LLEGAR EN GRUPOS, DEBIDO° A POCA

DISPONIBILIDAD DE PARQUEO.

ASIMISMO, SE LES INFORMA QUE, PARA PODER INGRESAR A LAS INSTALACIONES DEBE

PORTAR SU CARNET DE EMPLEADO.
Tegucigalpa M.D.C., 23 enero del 2018
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COMUNICADO

A TODO EL PERSONAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO CENTRAL, SE LES INVITA PARA
QUE PUEDAN ASISTIR A LA TOMA DE POSESION DEL SENOR ALCALDE MUNICIPAL DISTRITO
CENTRAL, JUAN NASRY ASFURA ZABLAH, EL DIA JEEVES 25 DE ENERO DEL 2018 A LAS 8:00 A.M.
EN LAS INSTALACIONES DE LA COLONIA 21 DE OCTUBRE, UNA VEZ TERMINANDO EL ACTO TODO
EL PERSONAL DEBERA REGRESAR A SUS RESPECTIVOS PUESTOS DE TRABAJO.

Tegucigalpa M.D.C,, 23 enero del 2018

GERENCIA



COMUNICADO

A TODO EL PERSONAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO CENTRAL, SE
LES COMUNICA QUE SEGUN ACUERDO ENTRE LA A.M.D.C. Y EL SITRAMUDIC, SE
OTORGARA ASUETO AL PERSONAL FEMENINO EL DIA DE LA MUIJER
(25/1/2018), SEGUN LA CLAUSULA 18 DEL CONTRATO COLECTIVO. MISMO QUE
DEBE SER PROGRAMADO POR SUS JEFES INMEDIATOS. ESTE ASUETO ES
EXCLUSIVO PARA EL PERSONAL POR ACUERDO.

Tegucigalpa M.D.C., 18 de enero, 2018




COMUNICADO

A TODO EL PERSONAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DEL DISTRITO CENTRAL, SE
LES COMUNICA QUE EL FERIADO EN CONMEMORACION AL DIA DE LA VIRGEN
DE SUYAPA, (03 DE FEBRERO), SE GOZARA EL DA LUNES 05 DE FEBRERO 2018,
EN VISTA QUE ESA FECHA CAYO DIA SABADO, RAZON POR LA CUALY BASADOS

EN LA CLAUSULA 18 DEL XVIl CONTRATO COLECTIVO, SE CORRE AL SIGUIENTE
DIA HABIL

Tegucigalpa M.D.C., 31 de enero, 2018
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