s A MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA, CORTES
f) J GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

PEX: 2869-3700, Tel. 2665-3322, 2669-1007, 1869-2010, 2669-2011, 3662-2011 fax: JE59-3558

RECURSDS HUMANDS

Para:

De:

Fecha:

Asunto:

MOH-RREHH O001-2018
Memorandum

Empleados de Direccion de Obras, Unidad de Construccion, Unidad de
Mantenimiento, Supervisor de Servicios Contratados y otros que su

Oscar Armando Tejada M. 22
Gerente de Recursos Humangs—

05-01-18

La permanencia en su lugar de trabajo

El motivo de la presente es para hacer de su conocimiento que debido a 1a falta de

maleriales para la construccion y demas necesarias para la realizacion de sus

funciones, asi como la falta de asignacion de funciones, a partir del dia Lunes 08

de Enero de los corrientes y de forma indefinida cada vez que se presente esta
situacion, deberan de permanecer en las instalaciones del plantel de Obras, caso

contrario y de acuerdo a las diversas supervisiones realizadas se procedera a

realizar las sanciones correspondientes segun lo faculta el Reglamento Interno de

Trabajo en los Articulos 83 Obligaciones de los Trabajadores, numerales 14 y 26,

Art. 84 Prohibiciones de los Trabajadores; numerales 3,11 y 12; esperando tomen

nota para evitar sanciones mayores.
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Para:

De:

Fecha:

Asunto:

ﬁ\ MCH-RRHH 0005-2018

Memorandum

Todo el personal de la Unidad de Gestion Ambiental, Unidad de Turismo,

Arte y Cultura y Unidad de Viveros y Desarrollo Ambiental,

Oscar Armando Tejada

e —

Gerente de Recursos Human

17-01-18

Reunion de trabajo

El motivo de |la presente es para convocarle a una reunion de trabajo, la cual se llevara

a cabo en el Salon Consistorial, el dia lunes 22 de Enero de 2018, a las 7:30 a.m.: todo

esto para tratar asuntos relacionados con sus funciones y demas asuntos de trabajo

inherentes a sus cargos, recordandole que su asistencia es de caracter obligatorio,

esperando contar con su puntualidad.
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MCH-RRHH 0006-2018
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Memorandum

Para: Supervisores de personal del area de Recursos Humanos

De: Oscar Armando Tejada M.
Gerente de Recursos Hu

Fecha: 17-01-18

Asunto: Supervisiones del personal de Municipalidad de Choloma

El motivo de la presente es para recordarles y hacer de su conocimiento que a partir de
la fecha son obligaciones directas en las labores que realiza las actividades siguientes:

. Supervisar el uso del uniforme de forma correcta y completa.

. Supervisar la permanencia de los empleados en sus puestos de trabajo o
areas asignadas para su permanencia.

. Supervisar el cumplimiento de las prohibiciones establecidas en el

reglamento Interno Municipal (Gestién y Compra de alimentos en horas
laborales, uso del teléfono celular, provocar rifias o discusiones entre
companeros, tomar mas tiempo del normal para ingerir alimentos,
dedicarse a juegos de azar dentro de las instalaciones de la alcaldia).

. Otras gue se |e asignen de acuerdo a sus funciones.
L ]
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Esperando goce de éxjtbs en sus funciones, el motivdo de la presente_gs para

’de una reunién de trabajo que se llevara a cabo g
es 18 de enero de 2018,/a las 4:00 p.m., recorgabidolvie St
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Para;

Fecha:

Asunto:

Memorandum

Directores, Gerentes y Jefes de Departamento de Municipalidad de Choloma

Oscar Armando Tejada M

Gerente de Recursos Humanos
s
18-01-18

Reunion de trabajo

Con instrucciones del Sefior Alcalde Municipal, la Gerencia de Recursos Humanos le

convoca a una reunion de trabajo, la cual se llevara a cabo en el Salén Consisterial, el

dia lunes 22 de Enero de 2018, a las 10:00 a.m.; todo esto para tratar asuntos

relacionados con sus funciones y demas asuntos de trabajo inherentes a sus cargos,

recordandole que su asistencia es de caracter obligatorio, esperando contar con su

puntualidad.
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