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Servicio Prestado Descripción del Servicio Tasa y Derechos Procedimientos Requisitos Formatos 

1.- Aceptaclon de la solicitud 
2.- Aprobacion del Plan de lnverslon 
presentado por el grupo organizado. l.- Solicitud dirigida a la Maxlma 
3.-Legalmente constituida Autoridad 

Atender solicitudes de apoyo A solicitud de parte interesada No Aplica 3.-Elaboraclon de Convenio de Coinverslon 2.-Plan de tnversron No aplica 
Tecnlco -Hnanciero Representante del grupo organizado Social 3.-Copia de la Personería Jundica 

4.- suscnpoon del convenio de cornverslon 4 -Copra de lc1 cuenta Bancaria 
social entre la Maxlma Autoridad de la SP- 
UAP y el Representante de la Asoctaclon 
Beneílclarla del Proyecto OTOP. 

-Sollcltud de Informe de busqueda (el l. -Escrlto de Solicitud Personerla Jurídica 
nombre de la organización no esta siendo 2.- Carta Poder (firmada por el Presidente 
utilizado por otro grupo orgnlzado en el pals) de la organización). 

3.- Informe de Busqueda emitido por (SDE) 
-Presentaclon de la Solicitud de Personerla 4.- Certificado de Constltuclon de la 
Jurídica con el paquete de requisitos Asocracroníflrmado por el Secretarlo (a). 
requeridos por la Secretarla de Desarrollo S.-Certlflcado de discusión y aprobaclon de 
Economlco en la ventanilla umca de dicha Estatutos (firmado por el Secretario (a). 
Secretarla. 6. Listado de socios con la firma de todos 

los SOCIOS 

Recolecclon de requisitos requeridos por la 
-Esperar 45 dias habiles para que la SDE 7.-Coplas de Identidad de todos los socios. 
emita la Personería Jurídica cerrespondrente. 8.-Cert1ficado de Autenticidad (autenticada 

Solicitud de personería Jurídica en Secretarla de Desarrollo Economico (SDE) 
No Aplica por notario el poder y las certificaciones de No aplica 

la SDE de conformidad con la Ley y Reglamento del -Presentar en SDE 3 recibos TGR l por el constitucion y estatutos). 
Sector Social de la Economia valor de L. 200 cada uno (1.- para retiro de 9.- Constancia de Banco cuenta 

Personeria jurldlca, 2.- para constncra de mancomunada haber social rmnlmc L.1000 
lnscrlpcion de Asoclacion y 3.- lnscripclon de 
Cuerpos Directivos y F1scal1zadora) 

SERVICIOS PRESTADOS 
UNIDAD ADMINISTRADORA DE PROYECTOS/OTOP 



-- ----------- --- 

Servicio Prestado Descripción del Servicio Tasa y Derechos Procedimientos Requisitos Formatos 

-Allanzas de cooperacion y asitencla tecnica 
Cooperacion y Asltencia Tecnica a 

Acuerdos de suscribir Convenio entre las 
entre las maximas autoridaes de la SEP y la 

las Corporaciones Municipales del 
partes en materia de desarroollo promoclon No Aplica Municipalidad 

radio de cobertura del Proyecto y turismo - suscripclon del convenio de cooperaclon y 
OTOP asistencia tecnica 

-Ejecuclon del apoyo tecnlco.E7 

-Alianzas de Cooperacion y apoyo tecnlco 
entre las maxlmas autorldaes de la SEP y la 

cooperaclon y Asltencia Tecnlca Acuerdos de suscribir Convenio entre las tnsutuclon de Servicio 
con Instituciones que brindan partes en capacitacion y formacion a favor No Aplica - Suscripclon del convenio de cooperaclon y No Aplica 
servicios de los beneflclarios del Proyecto OTOP asistencia tecnica 

-Preparaclon material de Formaclon y 
calendario de ejecuclon 

SERVICIOS PRESTADOS 
UNIDAD ADMINISTRADORA DE PROYECTOS/OTOP 
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