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Procesos de los servicios  que presta el departamento de Secretaria 

Municipal 

 

# SERVICIOS PROCESOS 
1 Dominio plenos -Presentarse al Departamento de Catastro 

-una vez realizada la medición por la comisión de catastro y 
regidores presentar el informe a Corporación 
-certificar el dominio pleno  
-cancelar el dominio pleno en tesorería 
-cancelar plano catastral en tesorería  
-cancelar constancia catastral en tesorería 

2 Certificaciones Haber sido aprobado por la corporación Municipal 
3 Solicitud de Matrimonio -Presentar documentación 15 días  hábiles  

-Cancela la solicitud en tesorería  
4 Matrimonio -presentase en la fecha estipulada para la realización del 

matrimonio 
-Cancelar el matrimonio en tesorería 

5 Constancia de Vencida -Estar solvente de todo tipo de impuesto 
-Presentar  identidad 
-Realizar el pago en tesorería 

6 Recomendaciones -Estar solvente de todo tipo de impuesto 
-Presentar  identidad 
-Realizar el pago en tesorería 

 

________________________ 
Delson Aníbal Galo Carranza 

Secretario Municipal 
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