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SERVICIOS QUE BRINDA EL DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE JUSTICIA

Servicio Descripcion del Tasa v _ . .
N° peto y Procedimiento Requisitos Formato
Prestado servicio Derecho
1 . . *Presentarse a la *Tomar nota escrita del
*Saludo y bienvenida a cada . .
persona Oficina Municipal de | asunto en agenda
* : . : Justicia a interponer | especificando el nombre del
., Escucha activa de la denuncia. . : : .
Atencion o . g . : denuncia. denunciante y denunciado,
fogn dh o Recibir y dar *Inspeccion de los hechos. * Y .
individualizada a . & . 'y ; Presentar datos direccion, teléfono de
; seguimiento a Lps.00.00 Seguimiento de la denuncia y
los habitantes del . _ g v r como ser nombre contacto y descripcion del
5 g denuncia enviando cedula de citacion a la
municipio . completo de la problema.
parte afectante. .
. i persona a denunciar y
Solucién del problema y T o
.. direccion de la Establecer fecha y hora de
levantamiento de acta. . . . e
misma. inspeccion y audiencia.
. . *La secretaria del
*Saludo y bienvenida.
Mok gl L departamento elabora una
Recibimiento de cedula de citacion. )
" cha . ‘ acta de compromiso o
Especificacion del asunto a tratar. .
P, O A g comparecencia de la
*Testimonio de las partes Asistir SO ..
. ., audiencia, solicitando la
involucradas y presentacion de los personalmente a la . .
) ) . . s cedula de identidad de cada
documentos y evidencias que avalan | Oficina Municipal de afdama
el asunto a favor o en contra. Justicia en el dia y m ; .
, L " : : = . Se toma nota de la narracion
Celebrar Citacion de las Sugerencia de posible solucion al | hora estipulada.
S S de los hechos de ambas
2 audiencia de personas Lps.00.00 | problema y levantamiento de acta de ——
conciliacion involucradas compromiso y lectura de la misma. p

*Firma de acta por parte del Juez de
Policia y las personas que estan
presentes en la audiencia.

*Si no se puede llegar a mutuo
acuerdo entre las partes involucradas
el caso se remite de forma escrita a
los juzgados competentes.

*Presentar cedula de
identidad.

*Se establecen los acuerdos
de solucién al problema.

*En caso del incumplimiento
de los acuerdos firmados por
alguno de los involucrados se
procede a enviar copia del
acta antes firmada al Juzgado
competente,




Permiso para

*Saludo y bienvenida
*En caso de los permisos para fiesta

*La secretaria del

fiestas con fines | Lps.1,200.00 | en casa de habitacion deben *Autorizacion de departamento elabora e
de lucro presentar previamente una patronato. imprime el respectivo
; autorizacion por parte del patronato. permiso para fiesta que
Pormisos oar Permiso para. *Presentar cedula de identidad del incluye el nombre completo
e womﬁm para | fiestas privadas Lps.700.00 | solicitante. *Recibo de pago en | de la persona encargada de la
festa. (bodas, eventos *Datos del lugar, fecha y horario tesoreria. fiesta, el namero de
y cumpleafios) donde se realizara. identidad, lugar donde se
Permiso para *Pago respectivo en tesoreria. llevara a cabo, el dia, fecha y
fiesta en edificio | Lps.500.00 *Se extiende por escrito el permiso | *Cedula de identidad. | horarios de la misma.
unic ipal : T para fiesta firmado y sellado por el
juez de policia.
Permisos para « . :
campafia Saludo y bienvenida. * La secretaria del
m<m=m.o:m§ *Presentar cedula de identidad del *Asistir depariamsanto datom.s
Permisos para . _ imprime el respectivo
o solicitante. personalmente a la . X
vigilia oficina Municipal de permiso el cual incluye
Permisos varios Hv.o Mﬁ_m%m Mﬂm Lps.00.00 | *Datos del lugar, fecha y horario Justicia. SMHMNMM Mwmww _MM%M ﬂsgma
L donde se realizara el evento. pek ) gada, oL nul
Permisos para de identidad y se especifica
mw_ﬂ._%o\u *Se extiende por escrito el permiso | *Cedula de identidad. mgomwwwMvwwﬁmﬁ%mm%mﬁwmg
religlosos, firmado y sellado por el juez de . >, > y
culturales y lici horarios del mismo.
educativos poticia.
*Presentar recibo de pago ¥Recibo de pago *La secretaria del
Lps.80.00 | *Recepcion de datos personales del correspon &w :W departamento solicita el
Thseripeion d difunto por parte del pantconero o P . nombre del familiar
Permiso para -y un familiar. - . encargado, su parentesco,
terraje WMHMMMJMW%W Lps.60.00 | *Inscripcién del difunto en libro de QWMMM personales del nombre completo del difunto,
J (Tercera | terrajes. . edad causa de la muerte,
% : — 4
edad) *Eo:mam de permiso de terraje. *Fecha de defuncién. | [ugar donde ﬁma_m y fecha
Extension de permiso de terraje. en que fallecio.
*Presentar recibo de pago *Asistir *Se escribe en el libro de
o, N o pag . personalmente a la registro de bicicletas ¢l
Registro de Emmzco_o: Q.o Hsmo:.@o._%z de am.ﬁ 95 PEronaiEs ¥ oficina Municipal de | nombre del duefio, barrio,
bicicleta bicicleta en libro | Lps.50.00 | de la bicicleta en libro de registro. Justicia. idenéidid, sexe, solar, marea

de registro.

*Llenado de carnet de bicicleta y
extension del mismo.

*Recibo de pago
*Cedula de identidad

y tipo de la bicicleta, y fecha
de registro de la misma.




*Presentar certificacion de fierro o
antecedente del semoviente.
*Presentar Cedula de Identidad del
vendedor y dar el nombre del
comprador, la cantidad de animales,

*Tramite personal

*Presentar la
respectiva
certificacion de fierro

*Llenar manualmente la carta
de venta, con nombre
completo, identidad, estado
civil, ocupacion y lugar de
residencia del vendedor, el

Cartas de Venta | Venta de ganado | Lps.45.00 | el tipo de animal a vender, el color y | o antecedente del nombre y lugar de origen del
precio del mismo. animal. comprador, la cantidad de
*Hacer el registro de la carta de animales, el color, precio,
venta en el libro correspondiente. *Cedula de identidad. | figura de fierro, folio,
*Realizar pago en tesoreria. registro, fecha, firma y sello
*Extender carta de venta en fisico. *Datos del comprador | del Juez y vendedor.
*Tramite personal *Se llena manualmente la
*Presentar certificacion o carta de *Certificacion de memmvwmwﬁwwm_% Mm_s Gane
venta de los animales a transportar. | fierro u carta de venta dueiio m&c anado v el
_ *Presentar cedula de identidad. de los animales. motorista omoBo mmw\ —
Guias de Traslado de *Presentar la revision del carro o *Cedula de identidad de i QQE dad. lngar d
Transporte de | ganado de un Lps.45.00 | camién en que se transportara el *Cantidad de sEsidlancih ow :%% d v tino de
ganado municipio a otro ganado. animales. animales w_. ura de m\aﬁwm
*Datos del motorista. *La revision del destino am_ mw:m do. datos m&
*Pago en tesoreria de la guia. vehiculo. . & > e
*] | 1 la oui i : vehiculo (placa, marca, tipo)
enar manualmente la guia. Datos del motorista. -
*Recibo de pago fecha de traslado, firma y
, . sello del Juez de Policia.
*Presentar la figura del fierro a
matricular para revisar en libro de *Tramite personal.
registro que no haya otro fierro con *La certificacion de fierto
la misma figura. ; , .
*Se extiende autorizacion para *Cedula de identidad. MMMMM_WM MWM”_%%MM w@@__._m_WMMo
mandar hacer el fierro luego regresa . . &
. . . el fierro, el folio, nombre del
. Registro en libro y lo presenta en la oficina para N . .
Matricula de de fi - z TR o ) duefio, numero de identidad,
. e fierros y calcarlo con su figura y tamafio. Disefio de figura de f -
Fierro para Lps.150.00 estado civil, ocupacion, lugar

herrar

extension de
certificacion.

*Pago de recibo correspondiente
*Inscripcion del fierro en el libro de
registro correspondiente con los
datos personales del duefio.

*Se extiende en fisico la
certificacion de fierro al duefio.

*El duefio firma en el libro de
registro junto al Juez de Policia.

fierro a matricular.

*Recibo de pago.

*Datos personales.

de residencia y fecha de
matricula del fierro, la firma
y sello de la Secretaria de
Corporacion Municipal y
Juez de Policia.




Enviar
ordenanzas para

*Manifestar asunto a resolver

*Se establecen las medidas a seguir
para mejorar o prevenir situaciones

*Presentar nombre
completo de la
persona que este
ocasionando algiin

*Se elabora la ordenanza a
computadora con el nombre
de la persona a quien se
dirige, contiene el lugar de

10 O,.Em.:mﬁmm mantener el Lps.00.00 | en las comunidades. malestar fuera de lo residenicia de la ‘n1Sma, la
Municipales fecha de elaboracion y la
orden en el normal. -
5 s s & ; . i v s orden que se le dirige, la cual
Municipio. Se envia por escrito la ordenanza Direccién o lugar de ;
L ‘ ; es firmada y sellada por el
dirigida a una persona o grupo residencia de la 5
- it Juez de Policia.
determinado para concientizarles. persona.
*Presentar cedula de identidad del *Recibo de pago *Se elabora en computadora
difunto. y contiene el nombre del
Extension de *Realizar pago de constancia. Cedula de identidad | difunto, identidad y se hace
11 Constancias constancias de Lps.100.00 | *Fecha de defuncién para verificar | del difunto o actade | constar la fecha de
defuncion. en el libro de terrajes. defuncion. defuncion, luego se imprime
*Elaboracion y extension de y el Juez firma y sella la
constancia de defuncidn. *Fecha de defuncion. | constancia.
*El Juez de Policia asiste al rastro
donde se lleva a cabo el destace de | *Carta de venta o *Se anota en el libro de
ganado para verificar y supervisar certificacion. registro de destazo el nombre
. Llevar control de . o
Supervision del la cantidad v la dicha accion. de la persona encargada, la
12 destace de oam: dad del y Lbs.60.00 *Los destazadores deben realizar el | *Recibo de pago de cantidad, el tipo y fierro del
| ganado mayor y destace de ps.OL. pago de balanza municipal y balanza municipal. animal y la fecha.
menor . presentar la respectiva carta de venta
& o certificacidn respectiva del animal. | *Llevar los animales | *Se archivan las cartas de
* Se registra cada destazo en el libro | al rastro general, venta.
de registro respectivo.
*Se realiza el registro de
*Presentar su cedula de identidad. carnet de constructor.
*Presentar dos fotografias tamafio *Recibo de pago. *Llenar manualmente el
Inscripcion y carnet. carnet que contiene nombre
13 Carnet de renovacion de Ls.200.00 *Dar sus datos personales *Cedula identidad. del constructor, identidad,
constructor carnet de At *Dejar copia de registro y llenar categoria, numero de
constructor manualmente el carnet de *Dos fotografias registro, fecha de emision y

constructor
*Realizar el pago correspondiente

tamafio carnet

vencimiento y firma y sello
del Alcalde Municipal y Juez

“de Policia.




