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PARA: Gerencias, Directores, Jefes de Depa

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Reunién de Trabajo. -
Fecha: 01 de Noviembre de 2017 Y.y )
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MEMORANDO 35-17 / MCH

PARA: Altagracia Abreu
Jefa de Control Tributario

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Presentacion de Plan de Accién. -

Fecha: 09 de Noviembre de 2017 4

Por este medio le estoy notificando que debe proceder a elaborar un Plan de
Accién, para mantener al dia los pagos de los contribuyentes de Industria y
Comercio, con el propésito de evitar que estos caigan en mora, y mantener los

ingresos municipales en una constante curva de ascenso.

El cual debera ser presentado en un término de cinco (5) dfas calen

gerencia.

los empleados bajo su cargo, la logistica que estos requieran para desempeiiar
con eficiencia sus funciones y estar pendiente del comportamiento de los

ingres ar. _que fkgime las acciones necesarias en el momento adecuado.
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Atentamefife,

C.c.: Auditor Municipal
C.c.: Recursos Humanos
C.c.: Archivo Municipal
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MEMORANDO 36 -17 / MCH
N

PARA: Rubén Espinal
Tesorero Municipal

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Control Interno. -

Fecha: 09 de Noviembre de 2017

Por este medio le solicito que en cada pago que se realice por compra de:
Maquinaria, Equipo de Oficina y Mobiliario, una vez realizado el pago se
debera enviar una copia del Boucher Completo a la Oficina de Control de
Bienes Municipales, con el propésito que. esta dependencia cuente con la

informacion correcta de las compras realizadas.

C.c.: Alcalde Municipal
C.c.: Auditor Interno
C.c.: Bienes Municipales
C.c.: Archivo
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PARA: Oscar Tejada
Jefe de Recursos Humanos.

De; P.M. Manuel Vallecillo
: Gerente General

Asunto: Entrega de Planilla

Fecha: 21 de Noviembre de 2017

Por este medio hago de su conocimiento que ya en el Mes de Abril del presente afio,
solicite por escrito se me facilitara la Planilla de Empleados Permanentes y Por
Contrato, con el proposito de ir haciendo la proyeccion de Sueldos y Salarios para la
Elaboracion del Ante Proyecto de Presupuesto, y al dia de hoy no se me ha sido
enviada, nuevamente y en forma verbal hace aproximadamente un mes, le volvi a
solicitar la Planilla a su Asistente, situacién que hasta la fecha tampoco se me ha
sido entregada, bajo el argumento que la estan revisando, situacién que me preocupa

porque a estas alturas no he podido elaborar la Partida de Sueldos y Salarios por la

falta de la misma. -

Por lo que le solicito nuevamente por este medio, me sea entregada la Planilla el

dia de hoy 21/Nov/2017, porque no puedo

yar retrasando la elaboracidn del

Presupuesto.

Atentamente,{ -

C.c.: Alcalde Municipal =
C.c.: Auditor Municipal
C.c.: Comisién de Presupuesto

) Chotoma Responsabilidad de Tedos...!
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA E

PARA: Wilfredo Romero ~ Contador Municipa¥

De: P.M. Manuel Vallecillo

Gerente General
Asunto: Preparativos de Documentacién.
Fecha: 23 de Noviembre de 2017

Por este medio le estoy notificando que debera preparar la documentacion que ests
solicitando la AMHON, la cual se necesita para la Implementaciéon del Médulo de
Presupuesto del SAFT: _
1. Presupuesto 2018 (ingreso y egresos) aprobado con la codificacion de la
Secretaria de Gobernacion, ya que el SAFT opera con esta codificacién, y no

con la de SEFIN.
2. Tener al menos actualizados los saldos de caja - banco al 30 de Noviembre de

los corrientes para ingresar la partida inicial al sistema contable.

Dicho Asistencia Técnica se implementaré del lunes 04 al viernes 08 de Diciembre
del presente afio, por lo que se le solicita tener esta informacion lista para el dfa 04

de diciembre del presente afio.

Atentamente,

C.: Alcalde Municipal ‘
C.: Archivo Q%z )i‘ %
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