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Servicio
Prestado

Descripcion del Servicio

Procedimiento

Requisitos Formatos

Pago de Gastos
de
Representacion
en el Pais

* Contar con informacion
referida al importe que paga
la Secretarfa por concepto
de Gastos de
Representacion.

e  Cumplir con disposiciones
legales tipificadas segln
Acuerdo Ejecutivo N° 031-
2015.

La G.A. a través del funcionario de
Pagaduria encargado de proceso de
FO1 procede a revisar si los célculos o
movimientos  reportados  estdn
correctos;

Si los célculos estan correctos se
procede a efectuar los la revisidn de
la documentacién previo a la
generacion del FO1.

Se genera el FO1 de la planilla en
Excel y se manda a revision por parte
de Pre-Intervencion

Una vez revisado el FO1, se procede
a entregar el mismo para cargarlo en
el sistema Siafi, por el Oficial de
Presupuesto para que proceda a su
aprobacién por parte de la G.A.,

Una vez cargada en el SIAFI se envia
al Gerente Administrativo el reporte
de planilla con el listado de F-01
generados por el sistema con su
documentacién soporte.

Firmados los FO1 por la Gerencia
Administrativa se envia
automaticamente a través del SIAFl a

e Memorando FO1, | PA PG-01
recibo por el monto
aprobado.

e Documentos
personales del
beneficiario: copia de
identidad, constancia
de Registro de
Beneficiarios, '
Acuerdo Ejecutivo de
Autorizacidn Gastos
de Representacion,
copiade la
publicacién de dicho
acuerdo en el diario
Oficial La Gaceta,
Acuerdo Ejecutivo de
Nombramiento.
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la TGR.

7. La Gerencia Administrativa devuelve
a Pagaduria el FO1 debidamente
firmados electrdnicas y fisicamente.

8. La SGRH procede a validar en SIREP
el FO1 para que este sea programado
para pago en la fecha ya establecida
por la TGR.

e Manual de Procesos y Procedimientos Vigente de ONADICI
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