NOMBRE O TITULO DEL JEFE DE PRESUPUESTO
PUESTO o - o
UNDAD DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

GRUPO OCACIONAL

DIRECCION

OBIJETIVO DEL PUESTO

< Planificar y coordinar la integracién de la
informacidn de las areas funcionales de la
municipalidad para ejecutar el presupuesto
anual de la municipalidad.

SUPERIOR INMEDIATO

ALCALDE MUNICIPAL

PERSONAL BAJO SU
MANDO

auxiliar

FUNCIONES Y ACTIVIDADES
BASICAS

« Formular presupuestos operativos
financieros y de inversiones.

# Elaborar informes financieros y econémicos
relativos a proyectos formulados por la
municipalidad.

# Realizar estudios econémicos sobre los
aportes fiscales y efectos de modificaciones
legales que inciden en la municipalidad.




% Proyectar rendimiento de ingresos propios y
evaluar su comportamiento real.

#Proponer y reparar Decretos sobre de
modificaciones al presupuesto global, de las
municipalidades.

% Sugerir normas y politicas de carécter
financiero — presupuestaria.

* Coordinar la preparacién de la memoria
anual de la municipalidad, en lo que
respecta a finanzas municipales.

EXPERIENCIA PREVIA De 1 a 3 aifos de experiencia en registros
contables, controles administrativos y
| supervision de personal.
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