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ASUNTO: VER TEXTO
FECHA: 18 de octubre de 2017

La Direccion de Servicios Administrativos informa que a partir del dia 29 de
septiembre del afio en curso todo lo relacionado a los procesos de compra paso a
ser dirigido, coordinado y firmado por la Gerencia Administrativa.

Es por lo anterior que se comunica a todos los usuarios de nuestra empresa que
para dar seguimiento a todos sus procesos de compra deberdn de avocarse a la
Gerencia Administrativa Unica responsable por todas las gestiones realizadas
desde la fecha.

Atentamente,

Archivo.
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DE: Abg. Erasmo Rene Rodriguez Oc

ASUNTO: Recepcion de Requisiciones de Comptg
/

FECHA: 18 de octubre del 2017.

En atencién al Memorando GF-1070-09-2017 y a la Circular DEPRE-526-010-2017; con el
objetivo de cumplir y concluir de manera satisfactoria con el proceso de cierre contable
correspondiente al presente afio fiscal, se ha dispuesto establecer como fecha maxima para
recepcion de Requisiciones para trdmite de compra y Ordenes de Taller, en el Depto. de
Servicios Generales, el dia 20 de octubre del 2017 a las 12:00 del mediodia.

Se excluyen de esta disposicién casos de emergencia, es decir las Requisiciones de Compra
que por su naturaleza, la no adquisicién de las mismas afecten sustancialmente la operatividad
y la prestaciéon eficiente de los servicios que provee nuestra empresa (Generacion,
Transmisién y Distribucién); los que deberdn ser autorizadas previamente por la Gerencia
Administrativa acompaiiada de la justificacidn del caso para el tramite correspondiente.

Las requisiciones de compra previo tramite de adquisicién deberan contener lo siguiente:
* Descripcion clara del objeto a adquirir
= Especificaciones Técnicas segun corresponda
= Sello de no existencia en almacén
= la codificacién de material o activos fijos segiin el caso ahanl b A

= Reserva Presupuestaria SIAFI (FO1 Pre compromiso Aprobado) y SAP TMPRESA NACIONAL DE |

ENERCIA ELECTRICA

Favor tomar nota de lo antes expuesto.

Atentamente,
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