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E/ MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
PARA . TODO EL PERSONAL MUNICIPAL
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS f {r
lefe Depto. de Recursos Humanos .\ :
'\" y
ASUNTO - REUNION DE EMPLEADOS
FECHA - 02 DE NOVIEMBRE DEL 2017

Se convoca al personal municipal a reunion general de empleados con el

Alcalde Municinal:

DIA: Lunes 06 de Noviembre del 2017
LUGAR: Salon (; isistorial

HORA: 4:00p.

Atentamente,

Ce: Archivo



A crcwn

PARA : GERENTES, JEFES DEPTOS. MUNICIPALES Y
SECCIONES

DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS
JEFE DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO : CUADROS DE VACACIONES

FECHA : 08 DE NOVIEMBRE DEL 2017

Por este medio se les solicita realizar los Cuadros de Vacaciones del
personal a su mando (Permanentes, Contrato y Eventual de Caudrilla),
correspondientes al afio 2018, el cual favor entregar a mas tardar el
dia viernes 01 de Diciembre/2017 al Departamento de Recursos
Humanos.

NOTA: Al momento de realizar los cuadros favor ponerse de acuerdo
Con su personal respecto a las fechas de salida, considerando la fecha
de ingreso, por lo que se puede salir 3 meses antes o después de su
fecha de ingreso contando como 1 el mes que ingreso a laborar.

Si hay alguna duda al respecto abocarse al Depto. de Recursos
Humanos. Al no presentar el cuadro de vacaciones solicitado dentro del

plazo establecido el departamento de Recursos Humanos realizara la
programacion del personal en a fecha que ingreso la persona a laborar.

Esperamos tomar nota de lo antes mencionado.

Atentamente,



‘ MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
PARA : TODO EL PERSONAL MUNICIPAL
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS

lefe Depto. de Recursos Humanos

ASUNTO - ASUETO EL DIA LUNES 27/11/2017

FECHA : 24 DE NOVIEMBRE DEL 2017

En cumplimiento al Comunicado de fecha 23 de Noviembre del 2017, de
la Secretaria de Derechos Humanos, Justicia, Gobernacion vy
Descentralizacion, se concede Asueto el dia lunes 27 de Noviembre del

2017 a los funcionarios y empleados de la Administracion Publica.
Exceptuando en las labores municipales a los siguientes empleados:

- Vigilantes

- Operadores de Peaje

- Policias Comunitarios

- Policias viales

- Personal de Servicios Publicos en lo que corresponde a la
recoleccion del barrido de calles

Atentamente,

Cc: Archiva



MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
PARA - A TODO EL PERSONAL MUNICIPAL
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ

lefe Depto. de Recursos Humanos

ASUNTO : REUNION GENERAL DE EMPLEADOS

FECHA - 30 DE NOVIEMBRE DEL 2017

5e le convoca a todo el personal municipal que el dia de mafiana viernes
01 de Diciembre del 2017, se realizara reunién general con el sefior

Alcalde Municipal:
Hora: 4:00 p.m
Lugar: Salon Consistorial

Dia: Viernes 01 de Diciembre del 2017.

Atentamente,

Cc: Archivo



