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CARGOS Y FUNCIONES TECNICO DE LA UNIDAD DE GESTION MUNICIPAL

1. Elaboracion de perfiles de proyectos;

2. Elaboracién de expedientes de los diferentes proyectos que se ejecuten
en este municipio, sea con fondos nacionales e internacionales y preparar
los informes de las liquidaciones correspondientes.

3. Realizar las cotizaciones de materiales de conformidad con la Ley.

4. Supervision de proyectos, controlar el uso de materiales y tomar
fotografias como evidencias de los mismos.

5. Establecer contactos con entes cooperantes nacionales e internacionales
a fin de obtener financiamiento de proyectos.

6. Elaborar un plan de actividades semanal y presentarlo al sefior alcalde
Municipal.

7. capacitarse constantemente para estar actualizado.

8. Asistir diariamente a sus labores cumpliendo el horario establecido de
Lunes a Viernes, en caso de haber retraso en las tareas asignadas,

;debera trabajar horas extraordinarias.

9. Asistir con su uniforme diario.

10. Participar en giras de gestion
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