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Frtng SECRETARIA DE
GOBIERNO DE LA DEFENSA NACIONAL
REPUBLICA DE HONDURAS

MEMORANDUM
S.G. No 281-2017

PARA : Licenciada
Keilyn Naira
Jefe Seccion de Transparenci

DE ; Abogada W
Olga Suyapa Irias
Secretaria General

ASUNTO REMISION
FECHA : Noviembre 08, del 2017.

Por este medio me dirijo a usted, en ocasién de remitir adjunto copia fotostatica de la
Publicacion en el Diario Oficial de “La Gaceta” en el mes de Octubre, lo anterior para

su conocimiento y demas fines.

Atentamente.

Florencia Norte, Edificio LESAGE, Tel. 504-2239-2330, Fax. 504-2235-8922. www.sedena.gobhn
Tegucigalpa, Francisco Morazan, Honduras, Centro América.



La Gaceta

Universidad de Defensa de

Honduras

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE

FONDOS PROPIOS

EL SECRETARIO DE ESTADO POR LEY, EN EL
DESPACHO DE DEFENSA NACIONAL.

CONSIDERANDO: Que el articulo 274 de la Constitucion
de la Republica y 3 de la Ley Constitutiva enuncian que
las Fuerzas Armadas estaran sujetas a las disposiciones de
su Ley Constitutiva y a las demas leyes y reglamentos que

regulen su funcionamiento.

CONSIDERANDO: Que la Ley General de la
Administracion Puablica, en su articulo 36 numeral 6,
establece como atribucién y deber comun de los Secretarios
de Estado, el emifir los reglamentos de organizacion interna

de sus respectivos Despachos.

CONSIDERANDO: Que la Universidad de Defensa
Nacional es creada por el Consejo de Educacion Superior,
mediante Acuerdo niimero 1469-186-2005 de fecha 11 de
octubre del afio 2005, siendo un centro de estudio; que

Nacional, dedicada a la formacion y perfeccionamiento en
el nivel de Educacién Superior que requerira la insﬁtﬁdién_
armada, en tal sentido desarrollara carreras militares de
pregrado, programa de postgrado y educacion no formal a

fines a las ciencias militares.

. CONSIDERANDO: Que el Articulo 12 delas Disposiciones

Generales de Presupuesto para el presente ejercicio fiscal

2017, establecen el procedimiento para la ejecucion de
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fondos propios, para lo cual se debe registrar en el Sistema

Administracién Financiera Integrada SIAFI, tanto los
ingresos como los egresos. Los informes de ejecucion
presupuestaria deben reflejar el origen y destino de los

Tecursos.

La Auditoria Interna de la Secretaria de Estado en el
Despacho de Defensa Nacional, velara por el cumplimiento
de esta disposicién en consonancia con lo establecido en el

Articulo 119 de la Ley Organica del Presupuesto.

CONSIDERANDO: Que es necesario la implementacion
de un instrumento juridico que regule la utilizacién de los
recursos de autogestié&n de la Universidad de Defensa de

Honduras qﬁe vaya de acorde a la normativa vigente.

POR TANTO: EL SECRETARIO DE ESTADO EN
EL DESPACHO DE DEFENSA NACIONAL, en uso
de las facultacies y atribuciones de que esta investido y
en aplicaciéﬁ de los articulos 321 de la Constitucién de la

'Repubhca articulos 36 numeral 6) y 8), 116, 118 y 122 de

la Ley General de la Administracién Pablica; aruculos 25,
26, 57 numeral 9) de la Ley Constitutiva de las Fuerzas
Armadas.

ACUERDA:

Aprobar a partir de la fecha, el presente “REGLAMENTO

PARA LA ADMINISTRACION DE FONDOS
depende de la Secretaria de Estado en el Despacho deDefensa |

PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD DE DEFENSA DE
HONDURAS”

CAPITULO1
DE LA FINALIDAD Y SUS OBJETIVOS
ARTICULO 1. El presente reglamento tiene por objeto
establecer las normas que regulan la captacién, aplicacién
y control de los fondos propios que percibe la Umvermdad
de Defensa d,e Hpnduras
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ARTICULO 2. Este reglamento tiene como ObjetIVOS

a. Dinamizar la utilizacién de los recursos de fondos :

propios de la Universidad de Defensa de Honduras,

dentro del marco legal.

b. Registrary clasificar asignaciones/recomendaciones
en forma clara, asi como la regularizacién y
funcionamiento bajo los principios de legalidad
responsabilidad, eficiencia, coordinacion y
simplificacién de la institucion relacionados con la

generacion de recursos propios.

ARTICULO 3. Las disposiciones del presenté Reglamento
son de observancia obligatoria para la Uﬁiversidad
de Defensa de Honduras, su aplicacion y vigilancia
corresponde a la Auditoria Interna de la Secretaria de
Estado en el Despacho de Defensa Nacional, quien velara
por el cumplimiento de esta disposicién en consonancia
con lo establecido en el Articulo 119 de la Ley Orgéanica
del Presupuesto.

ARTICULO 4. Para efectos del presente reglamento se
entendera por:

SEDENA: Secretaria de Estado en el Despacho de Defensa
Nacional. ( :

UDH: Universidad de ‘Defensa de Honduras.

Fondos Propios: Son los recursos autogenerados que percibe
la Universidad de Defensa de Honduras por la prestacion

de servicios o actividades.

Oficina Responsable: Son todas aquellas que dentro de la
estructura organizativa de la Universidad de Defensa de
Honduras mtervengan en el uso y manejo de los fondos de

autogestion.
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Plan de Arbmms Nomas que xegulan la percepcxon de
fondos dela Umvers_xdad de Defgnsa de Honduras.

ARTICULO 5. El énte, autorizado para proponer la
conceptualizacién, modificacién o actualizacién de este
Reglamento es el Consejo Administrativo en el entendid(;
que el mismo estd integrado por: o

a. El Recto-rk dé la Univeréidad de Defensa de

Honduras

b. El cherrector Administrativa de la UDH.

c. El Dlrector de Finanzas de la UDH.

d. El Director de Logistica de la UDH

e. Contralor Interno

f. Secretaria General de SEDENA

g. Gerencia Administrativa de SEDENA

ARTICULO 6. La modificacion y actualizacion de
este Reglamento debera ser realizada por el Consejo
Admini§trativo de la UDH, siendo aprobada por el Consejc
Superior para su puesta en vigencia y debera ser publicado
en el Diario Oficial La Gaceta. i

CAPITULO 11
DE LA ADMINISTRACION

ARTICULO 7. Corresponde al Departamento de
Presupuesto de la Direccién de Finanzas de la UDH, la
inclusién de los fondos propios en la formulacién anual

del pfesupngstp.

ARTICULOS8. Corresponde a la Direccion de Fmanzas de

la UDH la congentracion y control de toda la mfonnacxon

relacionada con los fondos propios de la Umversidad de
Defensa de Honduras. Seré esta ultima instancia al igual que
las oficinas responsables, las unicas autorizadas para expedir
documentacion oficial (facturas o recibos institucionales)

N
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relativa a los recursos de fondo propios. Ademas, llevara

los registros de gastos e ingresos y requerira a quien
corresponda, las autorizaciones internas y/o externas que
sean necesarias para cumplir con las disposiciones legales

aplicables.

ARTICULO 9. Los bienes adquiridos con recursos
provenientes de fondos propios, en todos los casos, deberan
ser registrados en el Sistema de Bienes Nacionales de

acuerdo a la normativa vigente.

ARTICULO 10. Los fondos propios percibidos deben
ser depositados en cuenta bancaria de cheque del Banco
Central de Honduras a nombre de Secretaria de Estado
en el Despacho de Defensa Nacional / Universidad de
Defensa de Honduras; registrando las firmas del Rector
de a Universidad de Defensa de Honduras y el Gerente
Administrativo de la Secretaria de Defeqsa Nacional; el

cheque debera contener una o dos firmas autorizadas.

ARTICULO 11. Los documentos emitidos para el !

respaldo y utilizacién de los fondos propios, deberan ser
autorizados por la Rectoria de la UDH a través de las
Oficinas responsables que deseen emitir documentos para el
respaldo de procesos administrativos del manejo de recursos
de fondos propios; mismos que deberan hacer respectiva
solicitud al sefior Rector de la UDH y posteriormente
debe anexarse con la aprobacién de todas las personas

autorizadas.

ARTICULO 12. La Direccién de Finanzas de la UDH a
través del Departamento de Tesoreria de la UDH, emitira
el documento autorizado segun régimen de facturacién
vigente en el pais, cuando se perciban recursos para fondos
propios prbvenientes de la venta de servicios o actividades

varias. (Ver Anexo 1)

CAPITULO HI
DEL PLAN DE ARBITRIOS

ARTICULO 13. El Plan de Arbitrios es un instrumento
legal que viene a hacer posible la operatividad de la
Direccion de Finanzas de la UDH y es necesario para el

cumplimento de las disposiciones de este Reglamento.

ARTICULO 14. El Plan de Arbitrios contiene las normas
que regulan la percepcion de fondos de la Direccion de
Finanzas de la- Universidad. Constituyen la fuente de

ingresos de los Fondos Propios.

ARTICULO 15: El Plan de Arbitrios podré ser reformado
y actualizado segiin disposiciones establecidas en el mismo

cada vez que las autoridades lo consideren pertinente; una

vez entrando en vigencia su actualizacion sera adherido al

presente Reglamento.

CAPITULO IV
DE LA CAPTACION Y UTILIZACION DE LOS
' FONDOS

ARTICULO 16. Se consideran fondos propios todos
los recursos captados pbr la Universidad de Defensa de

Honduras por los siguientes conceptos:

a. Matricula de los niveles de Pregrado, Post-gradé y
Educacién No formal *

Derechos de Graduacién

Derechos a Titulos y Diplomas ¢

Otros aranceles por graduacién

Certificaciones y Constancias

Equivalencias

Examen de Suficiencia

Examen Psicbmétt‘icos ;

‘Biblioteca .
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j-  Talleres y Laboratorios

k. Servicios Secretariales,

l. Otros conforme a lo establecido a las leyes y

reglamentos, asi como convenios. de Cooperacién ;

aprobados por el Consejo Superior Universitario.

El detalle de la naturaleza de los fondos propios esta
contenido en el Plan de Arbitrio, citado en este reglamento.

{Ver anexo 4).

ARTICULO 17. Los recursos de fondos propios se
destinaran exclusivamente a los objetos del gasto
autorizados en los grupos, 20,000,"30,000 y 40,000
contemplados en el Clasificador de Gastos por Objeto de
la Secretaria de Finanzas y se actualizara conforme a las

necesidades de la institucion, (Ver Anexo 2). Asi mismo

para su ejecucion se deberén observar las disposiciones

Generales de Presupuesto 'y otras que sobre la materia emita

la Secretaria de Finanzas.

Los gastos generados por la suscripeién de convenios,
acuerdos o alianzas institucionales, seé.n estos nacionales o
internacionales, seran erogados de acuerdo a la naturaleza
y obligaciones adquiridas en los mismos, y su regulacién
estara sujeta a lo establecido en el procedimiento del

" presente Reglamento, asi como a las disposiciones

Generales de Presupuesto vigente.

ARTICULO 18. Se autoriza el funcionamiento de una
Caja Chica mediante la emision de un acuerdo trimestral
por parte de la Rectoria de la UDH, misma que servird para
realizar gastos menores que requieran ser utilizados de
forma urgente. El monto de este fondo no debera exceder
la cantidad de Cien Mil Lempiras Exactos (L.100,000.00)
anuales, lés cuales se ejecutaran en cuatro (4) periodos

trimestrales, asignando la cantidad de Veinticinco Mil

Lempiras Exactos (L. 25,000.00) de forma trimestral. El
responsable del uso del Fondo de Caja Chica, dejara como
respaldo la documentacion original del uso efectivo de
dicho fondo. (Ver anexo 3). v :

[

ARTICULO 19. El Departamento de Tesoreria de UDH,
éeré responsable del manejo de fondos de Caja Chica,
bajo la supervision yrautorizaci(m, de la Vicerrectoria
Administrativa a traves dé la Direccion de Finanzas,
previo la realizabién de compras meﬂores; el responsable
del manejo de los fondos debera presentar el respaldo’

correspondiente, y la causacion de fondos.

ARTICULO 20, Las transferencias que reciba la Universidad
de Defensa de Honduras no podrén utilizarse para otros fines

que no sean los que sefiala este Reglamento.

ARTICULO 21. Las Oficinas de Contabilidad, Tesoreria y
Control Interno, pertenecientes a la Direccion de Finanzas
de la UDH, deben contar con la infdrmacién, documentos
originales y todo respaldb que demuestre ¢l correcto uso de

los recursos a ser utilizados como fondos propios.

ARTICULO 22. Las solicitudes para la adquisicion de
bienes y servicios provenientes de fondos propios se
haran mediante Solicitud de Compra, misma que deberd ir
firmada y sellada por el titular de Rectoria de la ﬂnivemidgd
de Defensa de Honduras, con visto bueno de la Vicerrectoria
Administrativa y del titular de la Direccién de Finanzas
de la UDH. Para p;istcziomepte elabdraxj el cheque y/o'
transferencia. i

ARTICULO 23. Una vez aprobada la solicitud, la
Direccién de Finanzas procedera a realizar la compra
mediante el proceso. establecido en Ley \devdiquién 0
catélogo electronico del Portal de Honducompras de la
ONCAE, mientras esté vigente esta disposicion.

A
\



REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M.D. C.,6 DE OCTUE

ARTICULO 24. El responsable del proceso de la :

elaboracion del cheque y/o transferencia debera contar con
los siguientes documentos para el proceso de pagos con

recursos provenientes de fondos propios:

- e Solicitud debidamente autorizada por el sefior

Rector
o Cotizaciones
e Resumen de Cotizaciones
o Constancia ONCAE / SAR/ beneficiario SIAFI
e Recibo y Factura
e Orden de Compra
e Acta de Recepcién
e Comprobante de pago
e Comprobante de retencién de Impuestos Sobre la

Renta.

ARTICULO 25. Los requerimientos para la realizacién de
compras con recursos proyvenientes de fondos propios son
modificables y actualizables para cada gestién, segin como

las personas autorizadas estimen conveniente.

ARTICULO 26. Los funcionarios de la Oficina
de Contabilidad y de Control Interno o revisién de
documentos serén los responsables del cumplimiento de
los requerimientos para la realizacion de compras y pagos

de las mismas con recursos de fondos propios de la UDH, y

deberan rendir un informe mensual al Rector de la UDH.

ARTICULO 27. El pago de los gastos generados por

la adquisicion de bienes y servicios se hara mediante la

emision de cheques, o transferencia bancaria.

ARTICULO 28. Es responsabilidad de los funcionarios
encargados (Jefes) de los Departamentos de Presupuesto y
de Contabilidad, dar fe de la disponibilidad de recursos al
Titular de la Direccién de Finanzas de la UDH y éste a las

autoridades superiores.

CAPITULOV
DEL PRESUPUESTO

ARTICULO 29. Los fondos propios sern incluidos en
el Anteproyecto de Presupuesto y deben ser elaborados
con base a las politicas, los objetivos, metas y estrategias
establecidas por la Secretaria de Estado en el Despacho de
Defensa Nacional a través de un Plan Operativo Anual en
apego a los Lineamientos de Politica Presupuestaria emitida
por la Secretaria de Finanzas y en ese mismo sentido se
realizard la regulacién y/o la ejecucién de estos fondos en
el sistema SIAFL

ARTICULO 30, La Vicerrectoria Administrativa a través
de la Direccion de Finanzas de la UDH, llevara el control
de la ejecucion del gasto de los fondos propios y tomara
las acciones administrativas que sean necesarias a fin de
solicitar en forma oportuna las modificaciones al mismo, si
fuere necesario, con el objeto de adecuarlo al monto de los
ingresos que se perciban mensualmente y a la orientacién
que se dara a los gastos. S

CAPITULO VI
DEL CONTRQL'DE LOS FONDOS PROPIOS

ARTICULO 31. La Auditoria Interna de SEDENA
practicard las auditorias que sean necesarias y ejerceran
los controles de conformidad a lo establecido en este
Reglamento y demas aplicables para el conirol a postenon
de las operaciones que se generen con recursos de
autogestion, presentando un informe al Secretano de Estado
en el Despacho de Defensa Nacional. ' :

ARTICULO 32. El Departamento de Tesoreﬁa dela UDH,
preparm:é un informe mensual en los primeros cinco 05)
dias de cada mes de los ingresos de fondos propios del mes
anterior, mismo que debera ser presentado al Director(a) de
la Direccién de Finanzas, quien debera remitirlo al sefior
Secretario de Estado en el Despacho de Defensa con la

B— 7 |
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finalidad de enviarlo a la Gerencia Administrativa de la
SEDENA, quien consolida la informacién institucional

previo al informe anual que se remite para SEFIN.

ARTICULO 33. La Direccién de Finanzas de la UDH debe
presentar a la Vicerrectoria Administrativa el informe de
ejecucion de fondos pfopios ‘del mes anterior, el dia siete
(07) de cada mes o en su defecto el dia laboral proximo a

esta fecha.

ARTICULO 34. El titular de la Direccion de Finanzas
deber4 realizar revisiofes periddicas a los informes, estados
de cuenta, documentos de respéldo de gastos, cobranza y
todo documento relacionado con el manejo de recursos
de fondos propios, emitidos por la oficina de Tesoreria,
Contabilidad, Control Interno y revision de documentos y

Presupuesto de la misma direccion.

CAPITULO VII
DE LAS PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 35. Se prohibe la apertura de la cuenta Bancaria

de Fondos Propios a nombre de personas naturales.

ARTICULO 36. Se prohibe el uso de recursos de fondos
propios para fines ajenos y/o distintos a las actividades de

la Universidad de Defensa de Honduras.

ARTICULO 37. Se prohibe la modificacion total o parcial
de este Reglamento pof parte de persona no autorizado.

ARTICULO 38. El incumplimiento de las disposiciones
contenidas en este Reglamento, daré lugar a la aplicacion
de sanciones, de conformidad con lo establecido en la
Constitucién de la Repiiblica en su Capitulo XTI “De
las Responsabilidades del Estado y de sus Servidores”

articulos 321 al 327; articulo 156 de la Ley Constitutiva
de las Fuerzas Armadas articulo 80 de la Ley Orgénica del
Tribunal Superior de Cuentas; articulos 118,119, 120y 121
del Reglamento del Tribunal Superior de Cuentas; articulo
124 de la Ley General de la Administracién Publica; y,
demas leyes y Reglamentos aplicables, sin perjuicio de la
responsabilidad administrativa, civil y penal a que diere

lugar conforme a Dercho.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 40. El presente Reglamento es de gjecucion
inmediata y debera ser publicado en el Diario Oficial “La -

Gaceta”.

"Dado en la ciudad de Tegucigalpa, municipio del Distrito

Central, a los veintiocho dias del mes de abril del afio dos

mil diecisiete.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE:

 GENERAL (R) FREDY SANTIAGO DIAZ ZELAYA

SECRETARIO DE ESTADO, POR LEY EN EL
'DESPACHO DE DEFENSA NACIONAL

ABOGADA OLGA SUYAPA IRIAS
SECRETARIA GENERAL DE LA SECRETAR{A
DE DEFENSA NACIONAL
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