
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 
 
 

 

 

  
ACTIVIDADES RESPONSABLE MES : SEPTIEMBRE  

D L M M J V S 

1/09/2017  Coordinación de programa 
especial con directores de 
centros educativos del 
municipio para celebración del 
día de la bandera 
Revisión de Correo 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

     X  

2/09/2017 Sábado        X 

3/09/2017  Domingo  X       

4/09/2017 Preparación de salón para que 
le señor alcalde atienda a 
personas que solicitan ayudas 
etc. 
Pasar formatos de asistencia a 
policías municipales para que 
lleven un control de las 
personas que asisten a esta 
municipalidad 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

 X      

5/09/2017 Redactar contrato de 
comunicador social de los 
meses de Julio y Agosto. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

  X     

6/09/2017 En coordinación con la Unidad 
de Desarrollo social se hizo 
entrega de mejoramiento de 
vivienda de Cosire y Pelon. 
Revisión de correo 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

   X    

7/09/2017 Atender a técnico de SEDIS 
del programa de alimentación 
escolar para brindar 
información de productores de 
las diferentes comunidades 
que atendieron diferentes 
centros educativos. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

    X   

8/09/2017 Gira a los centros educativos 
de la comunidad de San 
Gabriel, Espinal y Llano 
Redondo, para hacer entrega 
de camisas y piñatas a los 
niños. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

     X  



 
 
 

 

Publicación de fotos en redes 
Sociales 

9/09/2017 Sábado        X 

10/09/2017 Domingo  X       

11/09/2017 Preparar listado para 
alimentación a personas que 
visitan al señor alcalde. 
Enviar documentación de 
productores certificados en el 
municipio a técnico de SEDIS 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

 X      

12/09/2017 Realizar gira a la comunidad 
de Llano Redondo para hacer 
entrega de materiales sobre 
mejoramiento de vivienda a 
madres de niños menores de 
dos años. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

  X     

13/09/2017 Realizar gira a la comunidad 
de Retumbadora para hacer 
entrega de materiales sobre 
mejoramiento de vivienda a 
madres de niños menores de 
dos años. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

   X    

14/09/2017 Preparar listado para 
alimentación a personas que 
visitan al señor alcalde. 
Publicación en las redes 
sociales de avances de 
proyectos ejecutados por la 
municipalidad 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

    X   

15/09/2017 FERIADO CELEBRACION DE 
FIESTAS PATRIAS 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

     X  

16/09/2017 Sábado        X 

17/09/2017 Domingo  X       

18/09/2017 Realizar gira a la comunidad 
de Espinal a repartir 
invitaciones para socialización 
de mejoramiento de vivienda 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

 X      

19/09/2017 Atender a técnicos de USAID 
para servir de enlace en 
diferentes capacitaciones que 
se realizaran con fuerzas vivas 
en el municipio. 
Realizar gira a la comunidad 
de Espinal a repartir 
invitaciones para socialización 
de mejoramiento de vivienda  

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

  X     



 
 
 

 

Enviar documentación, para 
apertura línea de crédito en 
Toyoservicios, 

20/09/2017 En coordinación con la unidad 
de Desarrollo Social se realizó 
gira a la comunidad de 
Naranjos para supervisar en 
mejoramiento de vivienda. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

   X    

21/09/2017 Preparación de salón para que 
le señor alcalde atienda a 
personas que solicitan ayudas 
etc. 
Pasar formatos de asistencia a 
policías municipales para que 
lleven un control de las 
personas que asisten a esta 
municipalidad. 
Publicación de proyectos en 
redes sociales sobre 
construcción de puente en la 
comunidad de Cataulaca 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

    X   

22/09/2017 Atención al ciudadano 
Reunión con jóvenes en la 
comunidad de Espinal. 
Revisión de correo 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

     X  

23/09/2017 Sábado        X 

24/09/2017 Domingo  X       

25/09/2017 Pasar formatos de asistencia a 
policías municipales para que 
lleven un control de las 
personas que asisten a esta 
municipalidad. 
En ausencia de la 
Coordinadora de la oficina de 
la mujer, se recibió 
documentación de ayudas 
autorizadas por el señor 
alcalde. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

 X      

26/09/2017 En coordinación con la unidad 
de desarrollo social se realizó 
gira a la comunidad de espinal, 
para hacer entrega de 
materiales. 
Coordinar reunión de 
corporación municipal 
Revisión de correo 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

  X     



 
 
 

 

 

27/09/2017 Atención al ciudadano 
Preparación de documentación 
a proveedoras de alimentación. 
Pasar documentación a 
tesorera municipal para que 
proceda a efectuar el pago. 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

   X    

28/09/2017 Pasar documentación a 
tesorera municipal para que 
realice pago a proveedoras de 
merienda los días que atiende 
el señor alcalde municipal 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

    X   

29/09/2017 Atención al ciudadano 
Redactar plan de actividades 
correspondiente al mes de 
agosto 

Denia Nolasco/ Enlace 
Institucional 

     X  

30/09/2017 Sábado        X 


