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1. DESCRIPCIóN DE I.A UNIDAD
Es la unidad responsable de ejecutar el levantamiento catastral e inventario de los bienes
inmuebles tanto urbanos como rurales del término Municipal y de mantener actualizado el
registro y evalúo de los mismos, como base para la planificación del desarrollo del Munic¡pio,
control del uso del suelo y la imposición de los tr¡butos correspond¡entes.

3. IOENTIFICACIÓN DEL PUESTO

Ob¡et¡vor del Puesto
Realizar el inventario de los bienes urbanos y rurales dentro de la extensión o jurisdicción
territor¡al del municipio, controlar y mantener actual¡zado su registro y evalúo. Le compete
también de la determinación de los tributos.

Llnea Jerárquica
El responsable de esta unidad depende del Admln¡strador ante quien responde de su
gestión.

Personal bajo su Cargo: Asistente de la unidad de catastro, personal temporal de
levantamiento de catastro.

Documento y equipo requerido para hacer su trabajo:
Planos topográficos, mapas, fichas de bienes inmuebles y demás documentos inherentes a su
cargo. as¡ como todo el equipo de cómputo que le sea asignado.

2 .REQUERIMIENTOS PARA ET PUESTO

Conocímientos, experíencía, habilidades, act¡tudes requerídas
para ser Jefe de Departamento de Catastro se requiere: Ser hondureño mayor de 1g años
que está en el goce de sus derechos polít¡cos. Educación media, per¡to Mercant¡l y contador
Público, honrado, ordenado, con conocimiento amprio en er manejo de equipo para realizar
las mediciones y cálculos de avalúos, manejo de micro estación v

Rela€íones del puesto:

Alcalde, Regidores, Tesorero(a),
UMA, Dirección de Justicia
Munic¡pel, secretario (a) Mun¡c¡pal

Solicitar y dar información
Relacíonada con los tributos
municipales

Con la población e Instituciones
que solic¡ten informacíón, comisión
del casco h¡stórico

Levantamiento y manten¡m¡ento
de catastro actualizado

SAMI y Catastro.
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Dívisíón Interna:

Esta unidad aunque está bajo la resoonsabilidad de un iefe de oficina con un asistente, para
efectos de organizac¡ón del trabajo.
se recomienda que al responsable de esta unidad se le proporcione apoyo en momentos claves durante el
año, contratando personal temporal, especialmente para funciones de catastro.

Son Func¡ones de la Un¡dad de Catastro.

1. Realizar el inventario de bienes urbanos y rurales dentro de la extensión o jurisdicción
territorial del Municipío; y controlar y mantener actualizado su registro y evalúo.
2. Establecer un banco de datos y flevarro manuar o mediante ra imprementación de un
sistema de información que no soramente sirva para fines tributarios sino que recorecte y
mantenga actualizadas las estadísticas esenciales para la planificac¡ón de desarrollo
urbano del municipio y los recursos disponibles en el área rural.
3. Mantener un programa de actuarización catastrar der mun¡cipio que incruya ra cartografía,
delineac¡ón prediaf, evarúo de propiedades o mejoras, datos personafes de fos propietaríos
y cambio en los mismos, uso suelo, equipamiento comunitario, servicios públicos, y
actividades económicas.
4. Actualizar en los años terminados en cero y cinco el
tablas de costos unitarios de construcción de acuerdo
Manual de Valuación catastral Urbano V Rural.

plano de valores de las tierras v tas
a la Ley de Municipalidad y el

5. Diseñar y mantener en cantrdades suficientes formurarios necesarios para er desarroflo e
las actividades catastrares como ser fichas catastrares, formurar¡os de mantenimiento.
formulario para solicitud de revisiones administrativas y otras.
6. Mantener organizados y actualizados los archivos catastrales a efecto de facilitar al
Publico la información por ellos reouerida.
7' Atender solicitudes y resorver con dirigencia ros recramos que presenten ros contribuyentes
respecto al evalúo de sus inmuebles y otros al igual que solucionar conflictos oue se
generen por áreas de pretensión entre predios, sitios y municipios.
S Elaborar el listado o padrón de contribuyentes y/o propietarios de bienes inmuebres para ra
facturación y cobro correspondiente.
9. efectuar análisis estadísticos comparativos sobre er comportam¡ento de ras recaudaciones
por concepto de bienes inmuebres entre periodos y entre municiparidades de departamento.
10. ldent¡ficar en los fespectivos mapas catastrales y en campo las área ¡nundadas e
inundables por efecto del desbordamiento de ríos y quebradas como base para la toma de declsiones de laCorporación Municipal
11. El levantamiento de concesiones de dominio pleno, dominio út¡1, mediciones v
remediciones en coordinación con los regidores asignados.
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12' elaborar planos de predios, croquis a solicitud del contribuyente, prevlo pago en tesorería mun¡c¡pal.
13. Otras inherentes al cargo.

5.1. aslrtantc del r€ta de Cat¡¡tD

Func¡ones:

1) Br¡ndar en apoyo en las funclones asignadas al Jefe de Catastro
2) Atender en aus€ncia del Jefe de Catastro las funciones asignadas.
3) atender al públíco.
4) Otras funciones inherentes al cargo.


