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DEt PUEBTO
DESCRIPCIóN OEI. PUESTO

Por ley las funciones asumidas en ausencia del Alcalde y las que designe el Alcalde
Municipal.

DEPENDENCIA JENANQUICE
El Vice Alcalde depende directamente del Alcalde Municioal.

OBJETIVOS DET PUESTO

Apoyar alAlcalde Mun¡cipal en el desempeño de sus Funciones, as¡mismo a suceder
en ausencia del Alcalde las funciones encargadas.

PERSONAS DEPENDIENTES DEL PUESTO:

1. Secretario(a) Municipal
2. Tesorero(a)
3. Admin¡stración
4. Jefe(a) de admin¡stración Tributaria
5. Contabil¡dad y presupuesto
6. Jefe(a) de Castro
7. Director(a) De Just¡cia Municipal
8. Jefe(a) de la Unidad Med¡o Ambiente
9. Of¡c¡na Forestal
1.0. Unidad Técnica Municipal
11. Coordinadora de oficina de la Mujer y

Defenso¡ía de la Niñez
12. Biblioteca
13. Vigilancia
14. Personal de Apoyo Logíst¡co y as¡stentes de

Personal admin¡strativo y
operativo

18 empleados

REI.ACION DE tOS PUESTOS:

Con Todo el personal Planifi car, organir"J .oordina,i?ir[[
Lontrolar, seguimiento, Consultas,

Diario, Semanal,
Mensual, etc.
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Externo Población en general Consulta o Resolución de oroblemas Diario

Instituciones privadas
Y públicas, ONG,
Organizaciones
Locales, nac¡onales e
internac¡onales

Coordinación de actividades gestión
De recursos, Representación

Periódaca

2. REQUERIMIENTOS PARA EL PUESTO

Para ser Vice Alcalde Municipal se requiere cumpl¡r con los s¡guientes requisitos
Establecidos en la Ley de Mun¡cipalidades

) Ser Hondureño nacido en el municipio o estar dom¡cit¡ado por más de cinco años
consecuttvos.

P Ser mayor de 1g años y estar en el goce de sus derechos políticos.z saber leer y escrib¡r.
> tener liderazgo, buenas relaciones interpersonales, conocer los problemas socioeconómicosdel munic¡oio.

3. FUNCIONES DEL PUESTO:

Apoyar al Alcalde municipaf en el desempeño de sus funciones, asimismo a suceder enAusencia der Arcarde ras func¡ones encargadas, que por ro menos contengan ros s¡guientesElementos.

1). Todas las asignaciones comprendidas en la Ley de Municípal¡dades,
Encomendadas al Alcalde MuniciDal.

a). Reemplazar en ausencia, las funcíones otorgadas al Alcalde Municipal.

4, RESTRICCIONES At CARGO:

_1). 
No podrá hacerse cargo de la hacienda munícipal.

2). No podrá firmar contratos d(
3). No podrá firm"r.n"or", o.r,oJrlliffi'o""orizados 

por la corporación.

4). Aprobar o desaprobar proyectos de desarrollo.


