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PROGRAMA DE REDUCCION DE LA POBREZA Y DESARROLLO LOCAL - FASE I
Préstamo BID N°. 1478/SF-HO

MUNICIPALIDAD DE POTRERILLOS
DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Supervisor de Nivel: III
Construcciones
Departamento: Catastro Planilla: Mensual

Titulo del Superior: Jefe de Catastro

1.- OBJETIVO DEL PUESTO:
Es responsable de asegurar con las construcciones dentro del municipio respondan al
marco legal correspondiente y en funcion al desarrollo ordenado del Municipio.

2.- RESPONSABILIDADES;

= Entregar formularios de permisos de construccién

= Revisar solicitudes de autorizacion de permisos de construccion

= Emitir dictdmenes sobre permisos de construccion

®= Inspeccionar construcciones para verificar si cuentan con los permisos
correspondientes.

= Elaborar notificaciones de construcciones clandestinas

= Verificar que las construcciones en ejecucién estén de conformidad con el
permiso autorizado.

= Medicidn de lotes de propiedades

= Revision de colindancias

= Elaboracion de planos de propiedades

= Registrar las solicitudes y reclamos presentados y atendidos.

®= Realizar cualquier otra labor que le solicite su jefe inmediato.

3.- REQUISITOS:
a) Educacién Indispensable:
. Ciclo comun de cultura general
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b) Conocimientos Deseables:
= Buenas relaciones humanas
= Habilidad para comunicarse en forma oral y escrita

c) Experiencia
= Minima 2 afios.

4.- RELACIONES:

= Internas
Todos los departamentos de la municipalidad
= Fxternas

Contribuyente del Municipio.

5.- AMBITO DE SUPERVISION

Directos: No. De Personas: 0
Indirectos: No. De Personas: No Aplica
Autorizado por Vo. Bo.
Alcalde Municipal Recursos Humanos

Fecha:
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