PROGRAMA DE ASISTENCIA TECNICA MUNICIPAL

PROGRAMA DE REDUCCION DE LA POBREZA Y DESARROLLO LOCAL - FASE I
Préstamo BID N°. 1478/SF-HO

MUNICIPALIDAD DE POTRERILLOS
DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Vigilante Municipal Nivel: I

Departamento: Departamento de Planilla: Mensual

Servicios Publicos

Titulo del Superior: Jefe de Fontaneria

1.- OBJETIVO DEL PUESTQO:

Es responsable de vigilar y custodiar las instalaciones y equipos municipales.

2.- RESPONSABILIDADES:

Impedir el acceso a las instalaciones a personas no autorizadas

Llevar registro de personas que entran y salen de las oficinas municipales en dias y
horas inhébiles.

Impedir la salida de materiales y equipos sin la respectiva autorizacion.

Impedir la salida de empleados en horas inhabiles, sin la respectiva autorizacion
Velar porque se mantengan apagadas las luces de las instalaciones municipales en
dias y horas inhabiles.

Reportar a su jefe inmediato cualquier anormalidad observada en las instalaciones
Realizar cualquier otra actividad que le asigne su jefe inmediato.

3.- REQUISITOS:

a) Educacién Indispensable:

= Educacién primaria.

b) Conocimientos Deseables:

= Conocimientos de la nomenclatura de la ciudad
= Habilidad para comunicarse en forma oral.
= Buenas relaciones humanas.
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c) Experiencia:
=  Minimo 2 Afios.

4.- RELACIONES:
= Internas:
Con todos los departamentos de la Municipalidad.

= Externas:
Con la poblacion en general.

5.- AMBITO DE SUPERVISION

Directos: No. De Personas: 0
Indirectos: No. De Personas: Varios
Autorizado por Vo. Bo.
Alcalde Municipal Recursos Humanos

Fecha:
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