


 
 

 

 
TÉRMINOS DE REFERENCIA 

Diseño, producción y reproducción de material digital para 
capacitación de Las y Los Estudiantes que participan en el 

Programa de Gobiernos Estudiantiles 
 
 

 “Proyecto de orientación y fortalecimiento de las buenas prácticas de gestión 
administrativa, talento humano y tecnificación de la comunicación interna del 

Tribunal Supremo Electoral” 
 
 

Financiado con recursos del Acuerdo de Asistencia USAID No.522-0480, 
Carta de Ejecución No.11, Programa Gobernabilidad Más Responsable 

(PGR) y Elemento de Elecciones y Procesos Políticos 
 
 



 
 

 
  

 
INTRODUCCIÓN / ANTECEDENTES 
 

I. OBJETIVO 
 

Contratar una solución tecno-pedagógica para el diseño, producción y reproducción de material 
digital, con un enfoque pedagógico comprensible, didáctico, diseño atractivo y con difusión de 
valores cívicos y democráticos, que servirán como herramienta de apoyo para el proceso de 
capacitación de niños y niñas que participan en los Gobiernos Estudiantiles a nivel nacional. 
 

II. ALCANCE DE LA CONTRATACIÓN 
 

 Diseño y producción de las diferentes cápsulas educativas, con contenidos digitales 
que forman parte de la Caja de Herramienta para los Gobiernos Estudiantiles. 

CÁPSULA No.1 

1. ¿Qué son los Gobiernos Electorales Estudiantiles? 

- Introducción 
- Que son los Gobiernos Estudiantiles 
- Objetivos 
- Elección de los Gobiernos Estudiantiles 
- Organización 

 
 



 
 

 

 
1.1 Fases de la Organización: 
- Convocatoria 
- Elaboración del censo 
- Inscripción de Movimientos 
- Conformación del Tribunal Electoral Estudiantil 
- Campaña y Propaganda Electoral 
- Silencio Electoral 
- Día D 
- Impugnaciones 
- Declaratoria 
- Traspaso de mando 
 

CÁPSULA No.2 
 

2. Instructivo para Gobiernos Estudiantiles: 
     Procedimiento y práctica con: 
- Documentos Electorales 
- Documentos Auxiliares 

 
CÁPSULA No.3 
 
3. Motivación al electorado infantil ¿Cómo Votar? 

 
 

  
 



 
 

 
 
  

 Entrega de un DVD Máster con las capsulas educativas y el contenido de todos los materiales 
de capacitación que conforman la caja de herramientas, en versiones de diseño gráfico, pdf, 
Word, Power Point para que puedan ser utilizados y adaptados de acuerdo a la capacidad del 
centro educativo. 

Cartillas Democráticas Estudiantiles 
 

1. ¿Qué es la democracia? 
2. ¿Qué son los Gobiernos Estudiantiles y como se organizan? 
3. ¿Cómo inscribir un movimiento estudiantil? 
4. ¿Cómo realizar una campaña electoral exitosa? 
5. Instructivo para Miembros de Mesas Electorales Receptoras (MER) de Gobiernos 

Estudiantiles (GE). 
6. Cuaderno Guía para Miembros de Mesas Electorales Receptoras (MER) de 

Gobiernos Estudiantiles (GE). 
7. ¿Cómo Votar? 
8. Guión Metodológico para implementar las Cartillas Democráticas Estudiantiles. 

 
Documentos Electorales 
 

1. Acta de apertura 
2. Acta de Cierre 
3. Certificación de Resultados 
4. Cuaderno de Votación 
5. Papeleta 

 



 
 

 
 
 Documentos Auxiliares 

 
1. Rotulo MER 
2. Rotulo MER con el primer y último apellido 
3. Listado de Electores para Exhibición 
4. Formato de Conteo de Votos 
5. Hoja de Incidencias 

 
Otros documentos 
 

1. Cronograma Electoral 
2. Modelo de Convocatoria 
3. Formulario de Inscripción de Movimientos 
4. Credencial 
5. Acta Oficial de Resultados 
6. Credencial para otorgar cargo 

 
Afiches 
 

1. Como votar 
2. Requisitos para integrar el Tribunal Electoral Estudiantil (TEE) 
3. Requisitos para inscribir un movimiento estudiantil 
 

 Reproducción de 50,000 Copias de DVD’s con impresión de portada y en bolsas plásticas, 
con los contenidos digitales de las cápsulas educativas y los materiales de capacitación que 
conforman la caja de herramientas, en versiones de diseño gráfico, pdf, Word, Power Point 
para que puedan ser utilizados y adaptados de acuerdo a la capacidad del centro educativo y 
que los mismos puedan ser ejecutados en Computadoras y medios de baja capacidad. 



 
 

 
El Tribunal Supremo Electoral, facilitará los materiales y diseños gráficos para que el Consultor(a) 
o Empresa Consultora los incorpore en la elaboración de las Cápsulas Educativas con contenidos 
digitales, así como el resto de documentos a ser incorporados en el DVD Máster y copia de los 
50,000 DVD’s.    
 
Por otra parte se asignará un funcionario de enlace entre el Tribunal Supremo Electoral y el 
consultor(a) o Empresa Consultora para la entrega y revisión de materiales y contenidos a ser 
incorporados en los recursos digitales. 
 
Los Derechos de Autor serán propiedad exclusiva del Tribunal Supremo Electoral de Honduras. 
 

III. ESTIMACIÓN DEL PROGRAMA DE TRABAJO 
 

La duración del contrato será de cuarenta y cinco (45) días calendario, contados a partir de la 
fecha de su suscripción. 
 

IV. COORDINACIÓN DEL TRABAJO 
 

La Supervisión y Coordinación del proyecto estará bajo la responsabilidad del Departamento de 
Capacitación del Tribunal Supremo Electoral. 
 

V. RESULTADOS / PRODUCTOS: 
 
 Creación de tres (3) Cápsulas Educativas con contenidos Digitales 
 DVD Máster con las capsulas educativas y el contenido de todos los materiales de 

capacitación que conforman la caja de herramientas, en versiones de diseño 
gráfico, pdf, Word, Power Point. 

 Reproducción de 50,000 Copias de DVD’s con impresión de portada y en bolsas 
plásticas, con los contenidos digitales de las cápsulas educativas y los materiales 
de capacitación que conforman la caja de herramientas, en versiones de diseño 
gráfico, pdf, Word, Power Point. 



 
 

 
 

VI. PERFIL DEL CONSULTOR O EMPRESA CONSULTORA: 
 
 Profesional Universitario en el área de educación y/o pedagogía, con estudios 

superiores en gestión de entornos virtuales. 
 Se requiere profesional o empresa  con experiencia (excluyente), en diseño 

instruccional de programas, materiales educativos y recursos didácticos, para 
desempeñarse diseñando, elaborando y revisando actividades didácticas, recursos y 
materiales para talleres, cursos y programas tanto presenciales como on line dirigidos 
a Estudiantes, Profesores y Directivos de establecimientos de educación parvularia y 
educación básica. (Experiencia debidamente comprobada / Deberá presentar CV del 
personal que estará a cargo de esta labor, expresando la antigüedad en la empresa y 
experiencia en trabajos de este tipo; cumpliendo además con el perfil profesional que 
se requiere).  

 5 años de experiencia mínima comprobable, laborando en Proyectos y/o actividades 
de esta índole o su equivalente. 

 
VII. FINANCIAMIENTO Y FORMA DE PAGO: 

 
Esta Consultoría será financiada con Recursos del Acuerdo de Asistencia USAID No. 522-0480, 
Carta de Ejecución No.11, Programa Gobernabilidad Más Responsable (PGR) y Elemento de 
Elecciones y Procesos Políticos. 
El costo de la Consultoría estará de acuerdo a la revisión de la propuesta técnica y económica y a 
la disponibilidad financiera del Proyecto, La forma de pago se hará de la siguiente manera: 

1. 15% de Anticipo del monto del contrato, contra entrega de Garantía de Anticipo por el 
mismo valor del anticipo y entrega del Plan y Cronograma de Trabajo. 

 



 
 

 
2. 35% del monto contractual, contra entrega del DVD conteniendo las tres (3) Cápsulas 

Educativas con contenidos Digitales y que las mismas sean recepcionadas a satisfacción del 
Tribunal Supremo Electoral, así como el respectivo informe de avance de actividades. 
 

3. 15% del monto contractual  a la presentación DVD Máster con las capsulas educativas y el 
contenido de todos los materiales de capacitación que conforman la caja de herramientas, en 
versiones de diseño gráfico, pdf, Word, Power Point. 
 

4. 35% del monto contractual  a la entrega de las 50,000 Copias de DVD’s con impresión de 
portada y en bolsas plásticas, con los contenidos digitales de las cápsulas educativas y los 
materiales de capacitación que conforman la caja de herramientas, en versiones de diseño 
gráfico, pdf, Word, Power Point.; y entrega del Informe Final de la Consultoría. 
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