SERVICIOS PRESTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DE LA LIMA

No. |

SERVICIO
PRESTADO

PROCEDIMIENTO

1.- Constancia
de Vecindad vy
ex Vecindad.-

DEPARTAMENTO DE SECRETARIA MUNICIPAL B ]
REQUISITOS FORMATO TASA Y
_ DERECHOS
1.- Constancia de L. 100.00

Abocarse al Departamento de Secretaria
Municipal a hacer la Solicitud de La Constancia
por la que recibird una notificacion de pago.
Pasar al Departamento de Control Tributario
para la Emisién de La Factura por Concepto de
Pago de Constancia.

Cancelacion de la Factura en el Departamento
de Tesoreria Municipal.

Regresar al Departamento de Catastro con la
Factura de Pago realizado, para el Tramite
correspondiente.

Se le comunica al contribuyente el Tiempo de
Espera del Tramite.

Elaboracion de la Constancia.

El Secretario Municipal, o en su defecto el
Alcalde o Vice Alcalde Municipal, Firma y Sella
la Constancia.

Se Entrega la Constancia al Contribuyente
mediante Formato de Recibido.

Patronato  del  lugar
donde reside o Recibo de
Bienes Inmuebles de la
Propiedad donde reside

2.- Copia de Tarjeta de
Identidad / Si es
Constancia de Ex

Vecindad presentar a
parte de los requisitos
anteriores  Certificacién
Original y Copia de
Defuncién de quien se
pretende sacar
constancia.-
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SERVICIOS PRESTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DE LA LIMA

DEPARTAMENTO DE SECRETARIA  MUNICIPAL

No. SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO TASA Y
PRESTADO DERECHOS
2.- 2.- Solicitud de 1. Abocarse al Departamento de Secretaria | 1.-Recibos de pago de Debe de
Dominio Pleno.- Municipal a  Presentar la Solicitud de | impuestos de bien MUNICIPALIDAD DE LA ] 1“\ m. | Presentar el
Dominio Pleno por escrito describiendo el | inmueble y  servicios ke b bt ety e ‘% recibos de
lote de Terreno y al mismo tiempo | pablicos uno de afios o : ‘ L. | Pago por
confiriendo poder  a un Profesional del | anteriores y el actual CERDEICACKON AT z°"ceI:"° de
Derecho, juntamente con los documentos | (original y copia). B et ot por, HVEARMS RPN tei::;oo =
necesarios para presentar dicha solicitud. 2.-copia de Cedula del L e G “““E”"”‘,E,““E‘."... Ing G re b
s ssd 5 L Dinchisie.- Siwrin 03 24 PM &0 le muAm deibvaedr por ' HONORABLE
2. Una Vez Recibida la solicitud el Secretario | solicitante. félﬁ'}?s”ﬂf?u"ﬁ"'ﬂﬁr'ﬁfﬂ Fhme 4 4 Seka ASTOR ADOIFO AMATA
Municipal pRieds = revisar la | 3.Solvencia Municipal y | MR Gl e ot et ST
documentacion presentada a fin de verificar | constancia de la misma reprot s it I s i s, CEAR MO0, HNeS o Sacraion de
que reiine los requisitos previstos para tal | (original) firmada por el Deapcafio /e o o e ALK BRGNS CARNMA ASHARE e fracedtd G812 A
fin. Jefe del Departamento de PUNTO No. 4~ £ aront Aseies Lo+ oo Abojada ULAN SILOECHT MURILLO
3. El Secretario Municipal una vez revisando que | Control Tributario. :;:t;?é:o’i ""'" ’?w'ﬂf: wtmmuwmf 'L;';“’,"tf Salon |
la solicitud cumple con los requisitos | 4.-Elaboracién de Croquis y ‘ft'_,{‘,j,';,j_';,,;’:m Skt s SRR IONE o U e e 4 l
procede a emitir el auto de admisién del | constancia de Remedidas m,;’”,.;;s;\;,,l'." A ".4'.°?.“,°,‘,"""?“f°..°°'3‘  NoKeSTE. ’ei',;'."ﬁﬂ?.jé - |
mismo y se le asigna un numero al | (Elaborado por el ’;Z’;,‘:ois‘,;“’s A sunce e e I;lmwﬁ;;g;gi;gg:;;;%%{ h
expediente administrativo, para que el | Departamento de Catastro :'D,I;;o.om1:“.....-v',l.;“-u.“:"'," .':“"‘f.“?"” o cuch o .la-ud.;’mu.mm
representante legal proceda a notificarse del | Municipal). i gpriog ol i s bagiab b ,‘1 e g "
mismo y una vez notificado se le extiende | 5.-Recibo de pago spucnud';"BLnLiNJ'rh.,L or M apeobeto B4 Bt PN
constancia de publicacién para que la | elaboracion de croquis S i
publigue en un periédico de circulacion | (Elaborado por el vy tOuIdn Lo o, Dupatamarks cb SR e tivase Alel Dagoberto
nacional. Departamento de Catastro ; ) 3 C“';::r’eig:‘l’:'ez
4. El apoderado legal o© en su defecto el | Municipal). D% ASTGR. ABDLFO AMATA FUCNIES b Muricipa)

solicitante debera de
el recorte de la

agregar al Expediente
Publicacion del Periddico

6.-Constancia de Patronato
de la Colonia,
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sobre la solicitud del Dominio Pleno.

El Secretario Municipal procede a Turnar el
Expediente Administrativo al Departamento
de Catastro Municipal para que emita
dictamen correspondiente, luego Al Sefior
Regidor Coordinador de la  Comision de
Legalizacion de Tierras para que emita
dictamen correspondiente y por ultimo al
Sefior (a) Asesor Legal para que emita
Dictamen correspondiente.

El Secretario Municipal, Una vez teniendo
los dictamenes favorables de Ilas
dependencias antes en mencién procede a

elevar el expediente a sesién de Corporacion '

para que sea analizado discutido y aprobado
por el Pleno Corporativo.

Una vez aprobada La Solicitud de Dominio | 9.-Se
ratificada la resolucion el | diferentes valores pagados,

Pleno vy queda
Secretario Municipal procede a la Certificacion
del Punto de Acta para ser entregado al
representante legal del solicitante para que
se procede a la inscripcion del mismo en el
Instituto de la Propiedad de la Ciudad de San
Pedro Sula Cortes.-

B

especifica ndo el tiembo '
que tiene de poseer el bien

inmueble que sea
extendida en el Mes de
presentacion.

7.-Recibo de pago por |

derecho a terreno.

8.-En el caso de que la
solicitud de Dominio, sea el
resultado de una herencia,

se deberd presentar el
documento original de
sentencia firme, del
Tribunal Competente
donde es declarado
heredero universal.

aclara que los

para cumplir con los
requisitos anteriores, no
sera sujeto de reembolso

“ alguno.




DEPARTAMENTO DE SECRETARIA MUNICIPAL

gt

SERVICIO

3.- Solicitud
Matrimonio.-

_PRESTADO |

4.

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Abocarse al Departamento de Secretaria
Municipal a Presentar la Documentacion
requerida para la Celebracién de Matrimonio
Civil a lo cual deben de presentarse los
interesados.

Una Vez Revisada la documentacién
respectiva el Secretario Municipal procede a
elaboracion del expediente de matrimonio
redactando la Solicitud de matrimonio la cual
es firmada por ambos solicitantes (Novios).
y la declaracién de los testigos propuestos
dando asi el curso correspondiente al
expediente explicandole a los novios que se
correran 15 dias de edictos para la
celebracion del Matrimonio civil.-

El Secretario Municipal procede a Publicar los
Edictos Matrimoniales en un lugar visible del
Depto. de Secretaria Municipal, indicando el
nombre del Contrayente Vardon y de la
Contrayente Mujer especificando la fecha
del Matrimonio; al no haber impedimento
alguno se sefala en el expediente de merito
la fecha y hora de la Celebracion del
matrimonic solicitado.

Una vez celebrado el Matrimonio Civil el

1.- Partidas de Nacimiento
Origina con nota marginal
de solteria de los Novios
del lugar donde fueron
Inscritos.

2~ Constancia que
establezca que los
contrayentes no tienen
parentesco entre si, hacer
tramite en el Registro
Civil del Lugar de
inscripcion de nacimiento
de los contrayentes.

3.- Copia de Identidad o
Contraseiia y Solvencia
Municipal (de este
Municipio) de los Novios.
4.- Copia de Identidad o
Contrasena
Municipal de
Testigos.

5.- Los testigos ne tienen
que ser familiares de los
novios Yy que sean
mayores de 21 afios.

Dos

y Solvencia |

TASA Y
DERECHOS |
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Sefior Secretario Municipal procede a
trasladar el Expediente al Registro Nacional
de las Personas para su correspondiente
inscripcién, quedando a cuenta de cada
contrayente reclamar su respectiva acta de
matrimonio en el Registro Nacional de Las
Personas del Municipio de La Lima.-

6.- Solo pueden contraer
matrimonio el Varén vy
Mujer Mayor de 18 aiios
cumplidos.-

7.- Si son menores de 21
afios al momento de
entregar los documentos
deberan presentarse
acompafiados de  sus
padres, con la fotocopia de
la identidad o contrasefia
de igual forma eldiadela
celebracion del matrimonio
para la firma de Ia
autorizaciéon. Ya que |la
mayoria de edad se
obtiene a los 21 aiios.-

8.- Los Novios deberdn
presentar Constancia de
haberse practicado el
examen de V.LH. (SIDA) o
Certificado Medico.- (lgual
las personas que Yya
conviven, SI NO HAY HLJOS
o Embarazo). Si existe
embarazo solo deberd de
presentar la prueba de
laboratorio por escrito; Yy

si_ hay hijos partida de
nacimiento  original de
ellos.-

9.- Constancia de




Antecedentes Penales
extendida por los
Tribunales de lusticia
(Juzgados) para acreditar
no estar comprendidos en
la prohibicién  contenida
en el Matrimonio (en el
Art. 20 Nral. 6 del Codigo
de Familia Reformado)
10.- Definir el Régimen
Econdmico que se
efectuara en su
Matrimonio  (Comunidad
de Bienes, Separacion de
Bienes, Sociedad
Ganancial) Segun reforma
al art. 30 del Codigo de
Familia.
11.-Presentar
Documentacion completa
17 dias antes de la fecha
fijada de la boda.-
12.- Pagar L. 500.00 el dia
de entrega de los
documentos.
13.- Los Matrimonios a
Domicilio tienen un costo
adicional, dependiendo del
lugar donde se realice.-
REQUISITOS PARA
MATRIMONIO PERSONAS
EXTRANIJERAS.-




——

1.-Constancia de Solteria
extendida por el cénsul de
su pais, acreditado en
Honduras.

2.- Autenticar La
constancia de solteria en
Secretaria de Relaciones

Exteriores en Tegucigalpa.

3.-Fotocopia de Pasaparte
y Fotocopia de partida de
Nacimiento.
4.-Antecedentes penales
5.-Constancia de Haberse
Practicado el Examen de
V.I.H.

3 Dagoberto
Cabrera Alvarez
Secretario Municipal




