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Le remito Circular emitida durante el mes de Agosto del afio 2017.

Adjunto Circular

c.c. Archivo



MUNICIPALIDAD DE POTRERILLOS

: DEPARTAMENTO DE CORTES
TEL. 2673-8183 / FAX. 2673-9026
CIRCULAR 2017/11/08

PARA JEFES DE DEPARTAMENTO Y EMPLEADOS
ASUNTO ENTRADAS Y SALIDAS DEL PUESTO DE TRABAJO

Revisando los informes de entradas y salidas de los tiltimos meses encontramos
que muchos compafieros no marcan ni su entrada y salida de labores, se
ausentan de sus labores sin el permiso correspondiente, y esto pricticamente
es como que no nos presentemos a laborar y es una obligacién marcar el
control de salida e informar de sus ausencias, lo que obliga a esta departamento
a sancionar esta situacion, por lo que les pedimos en esta oportunidad corregir
esta situacién y cumplir con nuestro horario que es de 8 am. a 5
p-m.manifestamos por lo menos en esta administracién que no se le ha negado
permiso alguno a compafiero que lo ha solicitado, una ausencia sin permiso se
considera como un abandono de trabajo, a menos que se justifique dicha
ausencia.

Ruegoles darse por enterados y los jefes Informar el comportamiento de sus
subalternos a esta oficina. En estos dias se mandaran cartas a ciertos
compaifieros que no estan cumpliendo.
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