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Por este medio hago de su conocimiento que con mucha frecuencia los técnicos y personal & he S
de campo contratado nos solicitan que intervengamos para que los vidticos y gastos de viaje =
se paguen con la anticipacion debida, para este fin he realizado varias entrevistas con las
personas involucradas y he concluido que el problema radica en que los Gerentes no
presentan con suficiente tiempo las solicitudes de viaticos, la Gerencia Administrativa ha
manifestado que ellos necesitan como minimo 5 dias laborables para hacer los tramites
respectivos.

En consideracion a lo anterior, se les solicita hacer los tramites de viaticos con la debida
anticipacion, de tal forma que se cumpla el plazo solicitado por la Gerencia administrativa.
En el dado caso que no se cumpla con el plazo estipulado y autoricen unilateralmente se
realice el viaje, el Gerente respectivo, tendra una calificacion negativa en la evaluacién del
INE-Soft y responder con las personas que viajan si estos no disponen de fondos para el
suministro de combustible para el vehiculo y cubrir gastos de estadia de las personas que
viajan, entiéndase como “prestar el dinero” mientras salen los viaticos del personal
mvolucrado en la gira.

Se exceptila de esta disposicion lo siguiente: 1) casos emergentes, la emergencia sera
calificada por la Direccion del INE, entendiéndose por Direccion, el Director o Sub

Director de INE y 2) Acuerdos entre los que viajan y el administrador del INE, en el
sentido que aceptan se les deposite en el transcurso de la gira, no deben olvidar consult

con el motorista si est4 dispuestos a cybrir Jos gastos de estadia mientras se les deposita, en
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