Memorando

Para: Directores, Gerentes y Jefes de Unidad

De: Oscar Armando Teja
Gerente de Recursos Hu
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Fecha: 19-07-17

Asunto: Vacaciones

Por este medio la Gerencia de Recursos Humanos, solicita a todos los Directores,
Gerentes y Jefes de Departamento; iniciar el proceso de enviar de vacaciones a todo el
personal que tenga pendientes las mismas, las cuales deberan de programar de
acuerdo a las prioridades y necesidades de cada departamento; hasta poner al dia con
goce de vacaciones el personal a su cargo, esto en aplicacion al Cédigo del Trabajo en
su articulo 348 y 350, mismas que deben ser programadas para ser gozadas de una
sola vez.

CC. Archivo



Fecha: 21-07-17

Asunto: Delegacion de firma

Por este medio la Gerencia de Recursos Humanos, les comunica que dei periodo del
dia Lunes 24 de Julio al 04 de Agosto de 2017, se delega la firma autorizada en la Lic.
Griselda Linares, Asistente de Recursos Humanos; quien queda facuitada a autorizar
todo lo relacionado a esta Gerencia.

Vo. Bo. ing. Leopoido Eugenio Crivelli Durant
Alcaide Municipal
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