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MEMORANDO 23-17 / MCH

PARA: Marden Escobar - Gerente Administrativo, Wilfredo Romero -
Contador Municipal, Rubén Espinal - Tesorero Municipal, Claudia
Pineda - Asistente TesorerialMunicipa

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Reunién de Trabajo

Fecha: 03 de Julio de 2017

Por este medio y con instrucciones del Alcalde Municipal, les estoy convocando a
una reunién de trabajo, para el dia de mafiana Martes 04/07/17 a las 10:00 A.M. en
el Despacho de la Oficina del Alcalde Municipal.

Nota: su asistencia es de cardcter obligatorio y puntual. -

Atentamente, %07 ,L/@,&Z,gi )

C.c.: Alcalde Municipal S B

C.c.: Archivo Municipal 7‘! R /»(4
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MEMORANDO 24-17 / MCH

PARA: Wilfredo Romero - Contado™\\Munid&j

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Revision de precios en Co

Fecha: 04 de Julio de 2017

Por este medio y con instrucciones del Alcalde Municipal, les estoy notificando que,
a partir de la fecha, no deberan codificar ningin tramite de pago sin que esta

gerencia haya revisado los valores, ya sean Compras, Suministros o Contrataciones.
Nota: Todos los documentos de tramite pendientes de asignacion presupuestaria,

que actualmente tenga en su poder, estos deberdn hacerlos llegar a esta Gerencia

para supervisar los valores. -

Atentamente,

C.c.: Alcalde Municipal
C.c.: Gerencia Administrativa
C.c.: Tesoreria Municipal
C.c.: Servicios Generales
C.c.: Archivo Municipal
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P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General
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Reunién de Trabajo.-

Consistorial a las 2:00 P.M., donde se estara iniciando el mecanismo de

capacitacion de control intepfio, gata desarrollar el Plan de Accién de Gobierno
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PARA: Wilfredo Romero - Contador Muni al. RECB A E 1
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AUDITORIA INTERNA

De: P.M. Manuel Vallecillo
Gerente General

Asunto: Codificacién Presupuestaria.

Fecha: 11 de Julio de 2017

Por este medio les estoy notificando que la documentacién que reciba para
asignaciéon presupuestaria, una vez asignado el c6digo esta debera retornar a esta
Gerencia en el término de dos (2) dias hébiles, y al no haber %ponibil' d

i

presupuestaria debera observarse el mismo procedimiento.

Con el sello, si hay disponibilidad presupuestaria o no la hay.

En el caso de la codificacién de contratos de obras y mantenimientos o documentos
para la emisién de érdenes de trabajo, y algunos casos de gastos corrientes como
ser: publicidad, compras para almacén, consultorias, supervisiones contratadas,
estos solo deberan ser recibidos de parte de la Gerencia General, donde se lleva un
registro de estos gastos.

Atentamente,

C.: Alcalde Municipal
C.: Administraciéon
C.: Tesoreria Municip
C.: Auditoria Interna
C.: Archivo
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