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0107

Tel. 2788-0111, 2788-

MANUAL DE PUESTOS Y SALARIOS.

 NOMBRE 0 TITULO DEL PUESTO

; PANTEONERO

| UNIDAD

| Alcaidia Municipal

| Apoyo

| GRUPO OCUPACIONAL
| OBJETIVO DEL PUESTO

Responsable de darle mantenimiento y operacion ,‘

las instalaciones del panteén municipal : J

SUPERIOR INMEDIATO

i
f
|
|
|
I'

Administrador Municipal
| Ninguna 7

L

L

1 PERSONAL BAJO SU MANDO

| FUNCIONES Y ACTIVIDADES
| BASICAS

| ~Llevar el control de predios asignados a través
del libro especial

-Orientar a la poblacién del reglamento del
cementerio

- Mantener limpio el predio tanto de maleza vy
objetos que no sean adecuados para el ornato.

- Cumplir la instrucciones de sus superiores.

| SN 5

| REQUISITOS

- Primaria Completa.

- Destreza en el uso Yy manejo de herramientas,
materiales y equipo propio de su puesto.

- Ser honesto y discreto con todo 1o relacionado a
su trabajo.

| OTROS ASPECTOS

|
!
el (SRS W

| N
j - Conocimientos minimos de mantenimiento y uso
| __de equipos de trabajo.

| EXPERIENCIA PREVIA

1L

Ninguna

|

"RELACIONES INTERNAS

| - Alcalde/sa Municipal
i - Vice- Aicalde/sa Municipal

| RELACIONES EXTERNAS
|

- Alcalde/sa Municipal
i - Vice- Alcalde/sa Municipal

U

i
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|

|

| SUPERVISION EJERCIDA

|
} - Poblacién en general. |

|
{ i

SUPERVISION RECIBIDA f

| |

: - Ni !

! P | - Alcalde/sa Municipal. ‘

o - | - Vice Alcalde/sa Municipal. "

| - Porfaltas. |

| RESPONSABILIDAD l - Por vaiores. 5
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