MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUE
Comavagua, Honduras
" Teléfonos: 2773-0038 7 2773-007¢

Siguatepeque, 20 de julio 2017

Seiiores
Siguatepeque

Estimada Sefiores:

Por medio de ka presente estoy notificando que los empleados Felicita Aguilar
Ortiz con N” de identidad 020 1-1973-00205, Denis Yobany Bonilla Reves con
N" de identidad 0318-1979-00104, Yeny Carolina Hernandez Mejia con N° de
identidad 0318-1976-01767, han dejado de laborar en esta mstitucién, por lo cual
solicitamos muy respetuosamente el procedimiento debido en la planilla que
ustedes elaboran. Ademas solicito agregar a Lessy Margoth Martinez Pineda con
N* de identidad 0318-1994-01822 desde el 05 de Junio, Wendy Suvapa Ortiz
Fernandez con N° de identidad 0318-1976-01767 ¢ 10 de unio y José Antonio
Meza Aguilar con N° de identidad 0318-1980-00515 a partr del 16 de junio del
ano 2017.

Sin otro particular,

Atentamente,
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PARA: ING. JORGE ESCOBAR
Jefe de Ingenieria Municipal

ASUNTO: LO DESCRITO
FECHA: 20 DEJULIO 2017

emmdnysaﬁdaaiamunici;n]kiadyestélk@ndoiodaslosdiastm‘fksam
Iabores. Por lo cual violenta el articulo 38 Y 59 del capitulo XVII, inciso “a” ¢
“i” respetivamente. Por lo cual se le pide hacer lo correspondiente para mejorar
esta situacion.,

c.c. archivo

c.c. administracién




- MUNICIPALIDAD DE SIC >UATEPEQUE
Comayagua, Honduras
Teléfonos: 3773-0039 / 97730076
www.anunisigua.hn

MEMORANDUM

PARA: LIC. IRIS YOLANDA ARAQUE

Encargada de la Oficina de la Nifiez
ASUNTO: LO DESCRITO
FECHA: 01 DE JULIO 2017

El dia de ayer, en unos de los canales locales de la ciudad, se denuncié que en
una de las oficinas de esta municipalidad, se tenia sintonizado un canal v que el
personal estaba viendo telenovelas en horas laborables. Segin lo que indagué,
fue en la oficina de desarrollo comunitario, en el televisor que su programa tiene \},
asignado. Por lo cual se le instruye que ese aparato debe permanecer apagado '

siempre y cuando no lo utilice para los propdsitos del programa o debe estar
sintonizado en el canal nacional de Honduras TNH. De lo contrario se tendra
que nofificar al programa que se lo asigné, que dicho aparato no esta siendo
utilizado correctamente.

c.c. archivo
c.c. administracién -
c.c desarrollo comunitario
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MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUE
Comayagua, Honduras
Teléfonos: 27730089 / 27730079

www.munisigua hn

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANQOS
Siguatepeque, 26 de julio 2017

Ing. Roberto Martinez
Administrador Municipal
Su oficina

Estimado Ingeniero:

Por medio de la presente le estamos solicitando muy respetuosamente, el alquiler
de dos mflables v 500 bolsas con agua, para poder desarrollar la actividad
denominada como recreo via junto con el personal de la cancilleria de la
Republica. La cual se llevard a cabo el dia sabado 29 de los corrientes, en la plaza
san pedro apostol del barrio el parnaso, donde se tienen contemplado la
asistencia de 500 nifios y ninas.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,




MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUE
Comayagua, Honduras
Teléfonos: 27730039 / 27736079
www.nunisigua.hn

MEMORANDUM

PARA: JEFES DE DEPARTAMENTOS
ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 29 DE JUNIO 2017

La Comisién Control Interno Municipal, estd trabajando en el diserio v
actualizaciéon del Manuel de Funciones; para ello estamos solicitando que cada
jefe describa cada uno de los aspectos que a continuacion le detallo: perfil del
cargo, funciones, procesos, procedimientos y riesgos. Adjunto a la presente un
modelo del trabajo que debemos hacer, esta informacion debe entregarse en la
oficina de talento humano, el dia miércoles 12 de julio del presente ano.

c.c oficina del alcalde
c.c. archivo

Jdfe de Pergon S ,
)

=
G wum smunioffic, eon una side mGGor. ..




