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MISION:

Registro Nacional de las Personas
Departamento de Registro Civil
MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS

Gloria Osorio

Garantizar la veracidad de la inscripcién a perpetuidad de los hechos y actos relativos al estado civil de las personas naturales, el derecho universal a la identidad con un enfoque en derechos humanos, desarrollando y fortaleciendo el sistema democratico de Honduras;

con el compromiso de presta se

s de excelenma para alca nzar Ia
DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVL DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS

a)

ASIGNACION DE ACTA

Recibir, gastionar y resolver Solicitudes de
Asignacion de Acta.

Articulo N°. 20 numeral 11 del Reglamentc de la Ley del Registro
Nacional de las Persanas (RLRNP), Asignando el nimero de Acta
cuando exista duplicidad en el mismo afio y Muinicipio, cuidando
de na alterar la numeacion correlativa de las demds inscripciones,
debiendo ordenar igualmente la consignacion en la inscripeién, de
la nota técnica explicativa. Enviando la Comunicacién de la
Resolcion al Registro Civil Muncipal respectivo, quien a su vez
efectuada la nota técnica comunicard al Departamento de Archivo
Central, para actualizar el Libro Copiador correspondiente.

1. Fotocopias de Folios de las dos Inscripciones firmadas y
selladas por el Registrador Civil Municipal
correspondiente;

2. Certificacion de ambas Inscripciones;

3 . Solicitud de asignacidn enviando el dltimo nlimero de
acta asignado en ese afio, emitida por el Registro Civil
Municipal

b)

DOBLE INSCRIPCION

Recibir, gestionar y resolver Solicitudes de
Doble Inscripcion.

El Articulo 137 del RLRNP tipifica:

1. Deberd verificarse que en las Incripciones todos los datos
coincidan con excepcién de la informacidn del Tomo, Folio, Afio y
Fecha de Inscripcidn. Se dejard vigente lamés antigua, salvo que
ya tuviere Tarjeta de Identidad con la segunda Inscripcién.

2. Cuando en una Inscripcion solo aparece informacién relativa a la
Madre y en la otra estin consignados ambos padres se dejard
vigente la que tiene consignada Padre y Madre, en virtud del
interes superior del nifio.

3. Si una persona estdinscrita con diferentes nombres, pero
coincide Fecha de Nacimiento y padres, se dejard como vilida la
primera, salvo que ya tuviere Tarjeta de Identidad con la 2a
Inscripcién, previa homologacidn de datos en la Oficialla Civil
correspondiente.

4. Cuando existan dos o mas Inscripciones de una misma persona
mayor de 18 afios, deberad prevalecer la primera Inscripcidn, salvo
que tuviere Tarjeta de Identidad con la segunda inscripcién.

5. En el caso que la Inscripcion presenten diferentes Padres, previo
asolicitar la cancelacion de una de las Inscripciones, deberd
solicitar la impugnacién administrativa, o judicial, segtin sea el
caso.

6. Los casos no previstos por el RLRNP seran vistos por el Comité
Técnico Integrado del Registro Civil e Identificacién.

1. Fotocopias de Folios de las dos Inscripciones firmadas y
selladas por el Registrador Civil Municipal
carrespondiente;

2. Certificacion de ambas Inscripciones; las cuales deberan
de ser caincidentes en toda la inforacidin que contengan a
excepcion de los datos relativos al Tomo, Folio, Fecha y
Afio de la Inscripcidn;

3. Toda la documentacidn, deberd estar refrendada por la
Secretarfa General del Registro Nacional de las Personas

Articulo N°. 20 numeral 11 del Reglamento de la Ley del Registro
Nacional de las Personas (RLRNP), Asignando el ntimero de Acta
cuando exista duplicidad en el mismo afio y Muinicipio

1. Solicitud de Validacién enviada por el Registrador Civil
Municipal i

c}

VALIDACION DE ACTA

Recibir, gestionar y resolver Solicitudes de
Validacion de Acta

cuidandoo de no alterar la numeacidn correlativa de las demés
inscripciones, debiendo ordenar igualmente la consignacién en la
inscripcidn, de la nota técnica explicativa. Enviando la
Comunicacién de la Resolucidn al Registro Civil Muncipal

Departamento de Archivo Central, para actualizar el Libro Copiad
correspondiente.

respectivo, quien a su vez efectuada la nota técnica comunicara al |

2. Fotocopia de Folio de la Inscripcion, la cual deberd estar
firmada y sellada por el Registrador Civil Municipal
correspcndiente-

acion, derberé estar refrendada porla
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Melissa Cruz/Oscar Arita /Vairon Lagos
21dejuniode 2017

GLORIA JANETH OSORIO BARAHONA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL




d)

CRUCE DE ACTAS

Recibir gestionar y resolver Salicitudes de
Cruce de Actas

Articulo N°. 20 numeral 11 del Reglamento de la Ley del Registro
Nacional de las Personas (RLRNP), Asignando el nimerode Acta
cuando exista duplicidad en el mismo afio y Muinicipio, cuidando
de noalterar la numeacién correlativa de las demés inscripciones,
debiendo ordenar igualmente la consignacidn en la inscripeidn, de
la nota técnica explicativa. Enviando la Comunicacidn de la
Resolucidn al Registro Civil Muncipal respectivo, quien a su vez
efectuada la nota técnica comunicard al Departamento de Archivo
Central, para actualizar el Libro Copiador correspondiente.

1. Solicitud de Cruce de Actas por el{la) Registrador(a)
Civil Municipal correspondiente;

2. Fotocopias de Folios de ambas Inscripciones
refrendadas por el Registrador Civil Municipal
correspondiente;

3. Certificacidn de ambas Inscripciones.

e)

ASIGNACION DE NUMERQ A NATURALIZADOS

Recibiry resolver las Solicitudes de Asignacidn
de Nimero de Identidad para naturalizados

El Articulo 165 del RLRNP tipifica que la Solicitud de Inscripcién de
Naturalizacion deberd presentarse ante el Registro Civil del
Municipio de su domicilio, dentrodel plazo de quince (15), dias
después de haberse emitido el Acuerdo por la Secretarfa de Estado
respectiva. En caso de no hacerlo oportunamente causard a favor
del RNP y en contra del naturalizado una multa por cada dia de
retraso, la cual sera enterada en la forma establecida por el Arancel
del RNP. Previo a la Asignacion del ndmero de Identidad de las
personas naturalizadas, el Departamento de Registro Civil,
verificara que en los Acuerdos de Naturalizacidn, se haya
consignado la condicion de su estado civil. Caso contrario lo
devolverd a la Secretaria de Derechos Humanos, Justicia,
Gobernacidn y Descentralizacidn para que se subsane. El
Registrador Civil Municipal tiene la obligacidn de cotejarla
docurmentacidn original con las copias presentadas y devolver los
documentos originales al interesado.

1. Original y copia del Acuerdo de Naturalizacidn.

2. Original y copia del Acta de Juramentacidn.

3. Original y copia de haberse inscrito la Resclucidn ante el
Instituto Nacional de Migracion.

ARTICULO 125

Recibir gestionar y resolver Salicitudes de
Derechos Adquiridos

Enlas Inscripciones de Nacimientos efectuadas antes del afio
1984, fecha en que se autorizd el nuevo Sistema Registral, se
respetard el orden de los apellidos con que la personas solicité que
se extendiera su Tarjetade Identidad

1. Copia de Folio de la Inscripcidn de Nacimiento del Libro
Qriginal

2. Certificacion de Acta de Nacimiento.

3. Fotocopia de la Tarjeta de identidad.

4. Fotocopias de: Titulos, Diplomas, Carnéts y Pasaporte.
5. Certificacion de Acta de Matrimonio (si estuviese)

6. Certificaciones de Acta de Nacimientos de los hijos.

g)

AUTORIZACION DE USO DE APELLIDOS INVERTIDOS (AUAPIN)

Recibir gestionar y resolver Solicitudes de
Autorizacién de Uso de Apellidos Invetidos
{AUAPIN). Punto de Acta 6.6 del 12 de
Noviembre del 2012

1. Emitida la Resolucion por el Directorio del RNP, el interesado
debera solicitar al Departamento de Registro Civil {DRC), por
escrito, el beneficio del AUAPIN.

2. El DRC analizard e investigara la solicitud ampliando su
investigacién con la informacidon que obre en poder del RNP.

3. El DRC resolverd de conformidad a lo establecido por el
Directorio, entregdndole Resolucion al interesado, quien llevard
dicha Resolucidn al Registro Civil Municipal donde se efectud la
Inscripcion original para que se consigne la nota marginal en el

1. Certificacién de Acta de Nacimientos de ambos padres.
2. Certificacién de Acta de Nacimiento del interesado.
3. Fotocopia de Folio del Tomo Original de Inscripcién,
4. Fotocopia de las Tarjetas de Identidad de 1984 y 1996,
5. Certificacion de Acta de Matrimonio si estuviere
casado(a).

6. Certificacion de Acta de Nacimiento de los(as) hijos(as).
7. Fotocopias de carnéts de Identificacidn, diplomas y
titulos.

Libro respectivo y se certifique de conformidad a lo resuelto,

4. Una vez afectado el Libro Original el Registrador Civil Municipal
si tiene automatizado su sistema, actualizard la informaciénen el
Sistema Central del RNP.

8. Fotocopia del Pasaporte de la Republica de Honduras (si
lo tuviere}.
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h)

AUTORIZACION DE USO DE UN SOLO APELLIDO (AUSAP)

Recibir gestionar y resolver Solicitudes de
Autorizacion de Uso de Un Solo Apellido
{AUSAP). Punto de Acta 6.3del 23 de Junio
del 2014

1. Emitida la Resolucidn por el Directorio del RNP, el interesado
deberd solicitar al Departamento de Registro Civil (DRC), por
escrito, el beneficio del AUSAP,

2. El DRC analizara e investigard la sclicitud ampliando su
investigacidn con la informacidn que obre en poder del RNP.

3. £l DRC resolverd de conformidad a lo establecido porel
Directorio, entregdndole Resolucion al interesado, quien llevara
dicha Resolucidn al Registro Civil Municipal donde se efectud la
Inscripcidn original para que se consigre la nota marginal en el
Libro respectivo y se certifique de conformidad a Io resuelto.

4, Una vez afectado el Libro Original el Registrador Civil Municipal
s tiene automatizado su sistema , actualizard la informacion en el
Sistemna Central del RNP.

1. Certificacién de Nacimientos de ambos padres.

2. Certificacion de Nacimiento del interesado.

3. Fotocapia de Folic del Tomo Original de Inscripcidn.

4. Fotocopia de las Tarjetas de Identidad de 1984 y 1996,
5. Certificacién de Acta de Matrimonio si estuviere
casado(a).

6. Certificacidn de Acta de Nacimiento de los(as) hijos(as).
7. Fotocopias de caméts de |dentificacién, diplomas y
titulos.

8. Fotocopia del Pasaporte de la Republica de Honduras (si
lo tuviere).
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Registro Nacional de las Personas
Registros Civiles Municipales
MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS

Inscripcidn de los diferentes hechos y actos relativos del estado civil de las personas naturales

Inscripciones de Nacimientos y emisién de
Constancia de Inscripeién

Los nacimientos ocurridos en el territerio nacional. Se inscribiran
en el Registro Civil, dentro del plazo de un (1) afio siguiente al
nacimienta, La Inscripcion de Nacimiento ante el Registro Civil es
obligatoria; sera realizada por el padre o madre portandosus
respectivas Tarjetas de Identidad o carné de identificacidn de
menores en su caso o por los representantes legales de cualquiera
de estos y en defecto de todos ellos, por los parientes que habitan
en el domicilio y tengan conocimiento del hecho vital o bien por
las personas que hubiesen asistido el parto o por la persona
autorizada que representa a la institucién asistencial responsable
de la custodia del recien nacido.

1. Constanica de Nacimiento expedida por el médico,
hospital, partera o Alcalde Auxiliar, Fotocopia de la Tarjeta
de Identidad de partetera si nacid en casa.

2. Tarjeta de Identidd de los padres que lo reconoce n, Si
estos fueron menores de edad, presentar Certificacion de
Acta de Nacimiento.

3. Cuando no comparecen los padres, el comparecie nte
debera ser familiar y presentara su Tarjeta de Identidad y
la de los padres.

4. Enlos casos en que el padre, madre o el compareciente
fuesen extranjeros presentaran pasaporte o documento
de Identidad de su pais.

5. Deberd realizarse en un plazo gue no exceda los d oce
(12) meses.

Inscripciones de Defuncidn y emisién de
Constancia de Inscripcicén

Toda defuncidn que ocurra en el territorio nacional, deberd
inscribirse en cualquiera de los Registros Civiles siguientes:
a) El dltimo domicilio del difunto;

b) Donde se produjo el fallecimiento; vy,

c) Donde estd inscrito su Nacimiento

1. Reporte médico del Hospital o Clinica donde fallecid.
2. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad o Certificacidn de
Acta de Nacimiento del fallecido,

3. Si murid en casa fotocopia de la Tarjeta de ldentid ad o
Certificacidn de Nacimiento del fallecido y dos testigos
que den fe con Tarjeta de Identidad y fotocopia.

4. El compareciente debe ser familiar directo del difunto,
para dar la informacidn correcta.

a) INSCRIPCION DE NACIMIENTO
b) INSCRIPCION DE DEFUNCION
c) INSCRIPCION DE MATRIMONIO

Inscripciones de Matrimonios y emisién de
Constancia de Inscripcién

Todo Matrimonio que de acuerdo con la Ley se celebre o unién de
hecho reconocida, debera inscribirse en el Regisrto Civil para que
surta efectos legales

1. Preliminares.

2. Testimonio de Escritura Piblica.

3. Expediente Matrimonial.

4. Fotocopias de la Tarjeta de Identidad de los
Contrayentes y de dos Testigos.

5. Constancia de Parentesco,

6. Certificacién de Solterfa.

7. Examenes de Médicos.

8. Antecedentes Penales.

9. En casode que los Contrayentes sean menores de edad,
debera presentarse autorizacién de los padres.
10. Pago de la boleta de |a Alcaldia Municipal.

11. Mencidn de la distribucién de bienes porla cual se
regird el Matrimonio
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d)

INSCRIPCION DE ADOPCIONES

Inscripciones de Adopcidn y emision de
Constancia de Inscripcidn

Todo acto de Adopcidn Plena deberd inscribirse en el Registro
Civil, haciendo la anotacién en el Libro donde se encuentra la
Inscripcion de Nacimiento del adoptado. A partir del afic 2008
créase el Libro Unico de Adopeiones que se llevara exclusivamente
en el Registro Civil Municipal del Distrito Central, en el que se
inscribiran todas las adopciones autorizadas en el pais, debiendo
para los efectos del parrafo anterior, librar atenta Comunicacion al
Resgistro Civil Municipal donde se encuentra la Inscricpeion de
Nacimiento del adoptada, para efecto de su nueva Inscricpcidn de
Nacimiento. La Adopcidn Plena, no surtird efectos legales entre
adoptante y el adoptado, ni respecto a tecero, sino hasta después
de inscrita la Adopcidn Plena.

1. Testimonio de Escritura Publica de Adopcidn en original
y dos copias.

2. Tarjeta de identidad del compareceinete, si fuere
hondurefio o bien Pasaporte o carné de residencia si fuere
extranjero.

e)

f)

INSCRIPCION DE UNION DE HECHO

DIVORCIOS Y SU RESPECTIVA CONSTANCIA

Inscripciones de Unidn de Hecho y emisidn de
constancia de inscripcidn

Inscripciones de Divorcios y su respectiva
constancia

LPS. 200.00

Artfculo 138. RLRNP. Todo matrimonio o unién de hecho deberi
remitirse para su inscripcién en el Registro Civil Municipal donde
se celebrd o reconocid el acto, dentro de lo siguientes quince (15)
dfas a su celebracidn o de |a fecha en que quede firme la
sentencia.- La Inscripcidn deberd hacerse en el Registra Civilo
Municipal donde el Alcalde, Notario Pdblico o el Juez celebraron o
reconocieron el acto.- La falta de presentacion oportuna del
expediente, causard una multa a favor del Registro y en contra del
infractor por cada dia de retraso pagadero en la forma que
establezca el arancel del RNP. Aln pagando la multa el plazo
maximo para inscribir el matrimonio serd seis (06) meses contados
a partir del dia que se celebrd el acto. Pasado este término
procederd la Reposicidn por Omisidn.

=

e v

Deberé presentarse con el recibo pagado a las oficinas del Regisro
Civil Municipal para solicitarla

Para la Inscripcién de la Unidn de Hecho, deberd
presentarse el Expediente de Unidn de Hecho extendida
por el Alcalde Municipal, Notario Publico o Sentencia del
Juzgado pertinente.

Presentar la Sentencia emitida por el Juzgado competente.
Sies de Mutuo Acuerdo, presentar la Escritura Puiblica

g)

IMPUGNACION

Impugnaciones

Articulo 56 LRNP. Impugnacidn administrativa de la inscripcidén de
Nacimiento. Las inscripciones de nacmiento que no se prectiquen
personalmente, por los padres, podran serimpugnadas por estos,
administrativamenrte, ante el Oficial Civil Depatrmental o
Seccional, quien después de analizar y evaluar las pruebas e
inspecciones y de realizar las diligencias que contribuyan a
dilucidar el hecho, dictard la Resolucion que enderecho
corresponda.- Articulo 178 RLRNP.- El Oficial Civil deberd tener
presente en todo caso el interes suprior del nifio o nifia, y
ordenard la practica de cuanta prueba sea n ecesaria hasta
establecer la verdadera filiacion, entre las cuales estard

; H tainl i '
blig inel Fexarmer-de-ABMN;provisto-poret-

Artfculo 177 del RLRNP.- La impugnacidn administrativa
tendrd lugar solo cuando ambos padres reclamen no ser
los padres del inscrito. £n este caso la impugnacion se
presentard ante el Oficial Civil, si procediera, éste admitird
lasolicitud y ordenara la publicacién de un estracto de la
misma por una sola vez, enun diario escrito de mayor
circulacidn de Honduras; la cual se hard a costa de los
interesados a fin que cualquier persona que se considere
afectada pueda oponerse por medio de Apoderado.- En
los demas casos la impugnacién se hard por la via judicial.

y - interesado
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Varios [Reconacimientos, impugnacion,
Adopcidn, Unién de Hecho, Suspensién Patria
Potestad, Emancipaciones, Habilitacidn de
Edad, etc)

Procediemiento posterior a la elaboracion de la Anotacién
Marginal:

1. Archivar el documento que dio origen a la Anotacidn Marginal;
2. Extender Constancia de Inscripcidn de Anotacién Marginal;

3. Elaborar la Comunicacidn Municipal de Anotacidn Marginal;

4. Remitirsi es cruce el original de la Comunicacidn Municw’pa'l de
Anotacién Marginal al Registro Civil del RNP y otra a archive;

5. Remitirsi es local, el original de la Comunicacién Municipal de
Anotacion Marginal al Departamento de Registro Civil del Registro
Nacional de las Personas y una copia se archivard.

1. Presentacion del documento original que dic origen ala
Anotacidn Marginal.

Dichos documentos pueden ser:

a) Escritura Plblica,

b) Sentencia Judicial

c) Resclucidn administrativa

Cancelaciones

Articulo 90 RLRNP.- Las Inscripciones solo podran cencelarse o
anularse en los siguientes casos:

1. Adopcidn;

2 Por estar inscrito mas de una vez;

3. Cancelacion de la Inscripcién de Naturalizacion o Tratado de
Doble Nacionalidad, en virtud de la Resclucidn emitida porla
Secretaria de Derechos Humanos, Justicia, Gobernacidn y
Descentralizacion;

4. Nulidad en virtud de Sentencia Judicial o Resolucidn del
Director.-

Articulo 93 RLRNP. Procederd |a cancelacidn de Notas Marginales
enlos mismos casos que de las Inscripciones.

1. Presentar el Original y copia de la Resolucidn Judicial, o
del Director, segiin sea el caso, para su pertienete
cancelacién o nulidad.

Inscripcion por Reposicion de Oficio de
Nacimiento, Matrimonio y Defuncién

Articulo 27 numeral 10 LRNP.- ATRIBUCIONES DE LOS
REGISTRADORES: Son atribuciones y obligaciones de los
Registradores: 10) Revisar trimestralmente los Libros de
Inscripciones para verificar el estado fisico de los Folios o registros
que contienen dichas Inscripciones, para solicitar a la Direccién del
Registro Nacional de las Persanas (RNP), en los casos que
corresponda, la Reposicién de Oficio, de acuerdo a lo que
prescribe esta Ley, debiendo informar mensualmente aquien
corresponda.- Articulo 200 RLRNP.- En caso de destruccidn, périda
o deterioro total o parcial de los documentos del Regisro Civil, no
obstante lo establecido al Articulo 27 numeral 10 de la Ley, el
Registrador Civil debera solicitar la Resposicién de Oficio al Oficial
Civil de su jurisdiccion, paralo cual el Registrador remitird la
solicitud al Departamento de Archivo Central, quien documentara
la misma en base a la informacidn de respaldo que obra ensu
poder, quien a su vez debera remitirla a la Oficialia Clvil
correspondiente para su pronta resolucidn, Asimismo, éste podra
solicitar otros respaldos en poder de la Institucidn de conformidad
a los manueales de procedimientos vigentes, Las instancias
involucradas en este proceso deben actuar con la diligencia debida
en la recepcidn, resolucién y comunicacion, debiendo resolverse
con eficienclay prontitud, so pena de incurrir en responsabilidad
administrativa.

1.- Que la Inscripcidn se encuentre:
A) destruida;

B) Perdida;

C) Detriorada totalemtente;

D) Deteriorada Parcialmente;
2. La Salicitud de Repositidn de Oficio firmada y sellada

por el {la) Registrador (a) Civil Municipal
3. Para efectos de la sustentacidn documental de las

Reposiciones de Oficio, deberd hacerse la busquedaen los

archivos enunciados en el Articulo 200 del Reglamento de

la Ley del Registro Nacional de las Personas (RLRNP).

h) NOTAS MARGINALES
i) CANCELACIONES Y NULIDADES
i) REPOSICION DE OFICIO (R. 0.)
k) RECTIFICACIONES

Inscripciones de Rectificaciones

LPS. 200.00

En caso de haber algtin error lastnseipcidn, Iz parte interesada, o
su Apoderado Legal, debe gﬁthr’er@e‘f la Oficialfa Civil
Departamental o Secci ﬁé&f\ﬁu gaggraffégﬁjc rte corresponda al
Registro Civil Municiqﬁéﬁn‘de ‘er’rﬁxentred_’;g} scripcion, a

solcitar quese rectiﬁ%‘?}fﬁén quedBhderecho cm:;g spo
o

Dependiendo del error que deba carregirse, la Oficialia

Civil Departamental, o Seccional, facilitara a la parte

Interesada los requisitos que sean necesarios para realizar

la rectificacidn correspondiente, y seglin sea el caso.
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RECTIFICACION DE OFICIO

Inscripciores de Rectificaciones de Oficio

Articulo 182 RLRNP. La Rectificacidn de Oficio solamente procede
cuando en el acto de la Inscripcidn, se hubiese consignado errores
imputables a empleados o funcionarios del Registro Civil, una vez
verificados los documentos de respaldo en custeidia del Registro
Civil Municipal y en el Archivo Central y asf se comprobare dicho
error. Debiendo el Registrador Civil solicitar dicha rectificacion. La
resolucién no serd objeto de publicacion.- Lz rectificacidn, a
peticion de parte procede cuando el acto de inscripcidn se
hubieren consignado errores imputables a los declareantes
siempre y cuando los mismos sean debidamente copmprobados,
con la documentacién de mérito y respecto de los hechos y actos
del estadocivil de las personas solicitantes. Dichas resoluciones
deberande ser publicados dentor del término legal de diez (10)
habiles, mediante tabla de avisos.

Extender certificaciones de las inscripciones realizadas de los hechos y actos relativos al estado civil.

1.- Solicitud presentada por los titulares de las mismas
{inscripciones) y en el caso de los menares de edad, la
solicitud serd presentada por sus padres (representantes
legales) y/o sus apoderados legales. También podrs
solicitarla el o la Registradora Civil Municipal, donde se
encuentrare |a Inscripcion Original,

2. La solicitud debera presentarse en los formularios
aprobados por el RNP; los cuales estaran firmadaos y
respaldadas por |a impresién de la huella digital de
cualquiera de los dos dedos indices del solicitante.

3. La solicitud deberd acompafiarse con su debido
respaldo documental.

1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal correspondiente,

1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal

y Matrimonio

ER ACIO imient : 3 . i - s
my e N.BE NACINIENTO! fetasde Nadtmienio acompafado del Nimero de Identidad. correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal L.
i i . 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
3 . o 2. Cancelar el recibo en Banco autorizado. . - ; i
n) CERTIFICACION DE DEFUNCION Acta de Defuncidn LPS. 200.00 . - . correspondiente, acompafiado del Niimero pertinente.
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Regisro .
_ . v 5 2. Presentar el Recibo pagado
Civil Municipal correspndiente para que se le extienda su
Certificacidn.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal X - e
R ; . 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
= ) X i 2. Cancelar el recibo en Banco autorizado. . A . i
fi) CERTIFICACION DE MATRIMONIO Acta de Matrimonio LPS. 200.00 R i i correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente,
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Regisro 3
o - B : 2. Presentar el Recibo pagado
Civil Muricipal correspndiente para que se le extienda su
Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal : i i o
P . . 1. Presentarse ante el Registro Clvil Municipal
5 S - 2. Cancelar el recibo en Banco autorizado. : i % X
o) CERTIFICACION DE UNIGN DE HECHO Certificacién de Unidn de Hecho LPS. 200.00 " i . correspondiente, acompafiado del Ndmero pertinente,
3. Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Regisro e
o % : . 2. Presentar el Recibo pagado
Civil Municipal correspndiente para que se le extienda su
Certificacion.
1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
unicipal . i % i
gll(:an Zlar o Feelb 6R BSAes auforizada 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
- c i N . i i
p) CERTIFICACION DE NATURALIZADOS Certificaciones de Naturalizados LPS. 200,00 . o . correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente,
3.Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Regisro 2
2 o i . 2. Presentar el Recibo pagado
Civil Municipal correspndiente para que se le extienda su
Certificacion.
T.-Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal _— ;
Certificacidn Literal de Nacimiento, Defuncién 2 Canchar el recibo en Banco autorizado dniPrESeIAIRE RS B b N Dl
ertificacidi C i B ' 2 : 5
q) CERTIFICACION LITERAL DE DEFUNCION Y MATRIMONIO ! correspondiente, acompafiado del Nimerc pertinente.

2. Presentar el Recibo pagado
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r)

CERTIFICACION DE ESTADO CIVIL

Certificacidn de Estado Civil

1.- Solicitar Recibo de TGR, en las ventanillas del Registro Civil
Municipal

2. Cancelar el recibo en Banco autorizado.

3.Con el recibo cancelado, presentarlo en las oficinas del Regisro
Civil Municipal correspndiente para que se le extienda su
Certificacidn.

Solicitudes de Tarjetas de Identidad de primera vez y por reposicién

1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
correspondiente, acompafiado del Nimero pertinente.
2. Presentar el Recibo pagado

Cumplidos los 18 afos de edad, las y los honduerfios estan
obligados a solicitar la Tarjeta de Identidad dentro del plazo de

tres (03) meses cantados a partir de la fecha en que cumplan dicha

edad. Sin embargo, podrdn solicitarla PERSONALMENTE, todas ¥

1. Haber cumplida los 18 afios de edad o ser mayor de 17
afios;

2. Certificacion de Acta de Nacimiento preferentemente; v,
3. Salicitud en formulario establecido por el Registro

5) TARJETA DE IDENTIDAD POR PRIMERA VEZ Uenado de solicitud de primera vez b -
todos los hondurefios mayores de 17 afios para que al K =
- 5 . Nacional de las Personas. LA INFORMACION QIJE DECLARE
cumplimiento de los 18 afios puedan ejercer sus derechos
i ; i . EL CIUDADANO(A) SE CONSIDERA QUE FUE EXPRESADA
ciudadanos. El Registro Nacional de las Personas entregaréla BAIO JURAMENTO
Tarjeta de Identidad el dfa que cumpla los 18 afios.
. 2 . 1. Solicitar recibo de TGR e| tanillas del Registro
Se da cuando el (1a) ciudadano (a) ha extraviado o deteriorado su Civ(lf)lr\loﬂclz:il;r | .08 mlaspentanilaside) Reg
ipal;
Tarjeta de identidad. Para adquirir la Reposicién de su Tarjeta de o p y L
G el el |5 P e B O B e s T s 2. Certificacién de Acta de Nacimiento, preferentemente;
: e . y . :
t) TARIJETA DE IDENTIDAD POR REPOSICION lenado de solicitud por reposicién . P . . o 3 - p 3 3. Solicitud en formulario establecido por el Registro
oficinas del Regisro Civil Municipal a solicitarla, previo pago, en

Banco autorizado, de una boleta de reposcion de Tarjetade
Identidad

Elaboracién y envio de constancias, Libros y documentos registrales para gestiones técnico- administrativa.

Nacional de las Personas. LA INFORMACION QUE DECLARE
EL CIUDADANO(A) SE CONSIDERA QUE FUE EXPRESADA
BAJO JURAMENTO,

Extender constancias de na inscripcién

Buscar en los Libros pertinetes que no se encuentre la Inscripcidn

1. Reporte de Nacimiento del Haspital donde nacié o
Constancia de Partera;

2. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad de la parterasi
nacié en casa;

3. Certificacion de Acta de Nacimiento de los padresy

M) CONSTANGA NEGATIVADE NACIMIENTO (Negativas) de Nacimiento de la parte interesada o solicitante fotocopias de las Tarjetas de Identidad de los mismas;
4. Carnet de Vacunas;
5.- Fe de Bautismo;
6. Certificacion de Acta de Nacimiento de hermanos (as);
7.- Fotocopias de Tarjetas de Identidad de testigos.
1. Fotocopia del Reporte Médico Forense, hospital o
clinica donde fallecié;

Extender constancias de no inscripcion Buscar en los Libros pertinetes que no se encuentre la lnscribeidn. | = F‘?'C_DCOPFE de la Tarjetade Id.entidad del fallecido o
V) CONSTANCIA NEGATIVA DE DEFUNCION ’ 2 Certificacion de Acta de Nacimiento;

(Negativas) de Defuncidn

de la parte interesada o solicitante

3. Constancia del cementeric donde fue sepultado;
4. Fotocopia de las Tarjetas de Identidad de dos (02)

testigos que den fe del fallecimiento.

Melissa Cruz/Oscar Arita /Vairon Lagos
21de junio de 2017




w)

REPSOCION DE OFICIO

Inderipciones de Reposicidn de Oficio

Articulo 201 del RLRNP.- Se autorizard un Libro Especial para la
Reposicidn de Oficio de las Inscripciones de Nacimiento,
Defuncién, Matrimonio y Naturalizacién.- Las demds Incripciones,
cancelaciones y anotaciones de los actos del estado civil que
requieran de Reposicidn de Oficio,se hardn en los Libros donde se
realizan las Inscriocpiones ordinarias, deniendo consignarse en la
casilla correspondiente los datos bdsicos relativos a la aitorizacién
de la misma.

1. Presentacion de la Resolucion emanada de la Direccion
del Registro Nacional de las Personas, en donde se ordena
la inscripcion de la Reposicidn de Oficic.

—

x) FOLIOS DE ACTA DE INSCRIPCION

Extender fotocopias de folio de las
Inscripciones originales

LPS. 5.00 y 10.00

El valor de la fotocopia dependerd del tamafio del Libro Original de| 1. Presentarse ante el Registro Civil Municipal
la Inscipcién correspondiente, acompafiado del Ndmero pertinents.
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