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MEMORANDO

PARA: COORDINADOR UNIDAD DE TRANSPARENCIA
MARLON HUMBERTO EVELINE

DE:
ASUNTO: LO DESCRITO
FECHA: 03 DE JUNIO DE 2017 | ‘ i

Por medio del presente le envi6 la informacion que sclicita a esta Division en el
Memorando UT - 064 -2017, para informar al Portal de Transparencia, Circulares
enviadas en el mes de Junio de 2017.

1.- circular n2 008 enviada a todo el personal INFOP MIRAFLORES que les comunica
se procede a fumigar las instalaciones por lo que la salida del personal es 2:30 talleres
y 3:00 pm. Personal administrativo. el dia 02 de junio de 2017

2.- Circular n2 009 para el personal se le comunica que se procea=ra a fumigar y se
notifica el horario de salida al personal de los talleres y al personal administrativo del
dia 09 de junio del 2017 '

3._Circular n2 10 del dia viernes 16 de junio se les notifica se procedera a fumigary se
les notifica el horario de salida del perscnal de los talleres 2:30 y personal

administrativo 3:00 pm.

4.- Circular n? 11 del dia viernes 19 de junio se comunica al personal sobre la
vestimenta diaria para asistir al su centro de trabajo debe ser la apropiada a la
institucion a la que pertenecemos.
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5 _Circular n212 del dia 19 de junio del 2017 se le notifica del controi de las entradas y
salidas del personal y las deducciones que se aplicaran.

6. Circular n213 del dia 23 de junio del 2017 se les comunica de la fumigacion en el
Instituto, por lo que se procede a salir a las 2:30 personal del taller y 3:00 personal
administrativo.

7 _Circular n214 del dia viernes 30 de junio del 2017, se notifica que se procede a a !
fumigar a las instalaciones de INFOP Miraflores se notifica el horario de salida del ‘

personal.
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CIRCULAR N2008
}w:

A TODO EL PERSONAL DE INFOP MIRAFLORES,SE LE
COMUNICAQUE EL DIA VIERNES 02 DE JUNIO DEL
2017, SE  PROCEDERA A FUMGAR  LAS
INSTALACIONES DE LA INSTITUCION,POR LO QUE SE
LE AUTORIZA A SALIR DE SUS LABORES A PARTIR DE .
LAS 2:30 P.M. LOS TALLERES Y EL EDIFICIO \H
ADMINISTRATIVO A LAS 3:00 P.M. |

LOS JEFES FAVOR ASIGNEN UNA PERSONA PARA
QUE AL FINALIZAR DICHA FUMIGACION SE
ENCARGUE DE CERRAR CADA GFICINA.

TEGUCIGALPA, M.D.C. 02 DE JUNIO DE 2017.
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CIRCULAR N2009

A TODO EL PERSONAL DE INFOP MIRAFLORES,SE LE
COMUNICAQUE EL D!A VIERNES 09 DE JUNIO DEL
2017, SE PROCEDERA A FUNi:3AR  LAS
INSTALACIONES DE LA INSTITUCION,POR LO QUE SE
LE AUTORIZA A SALIR DE SUS LABORES A PARTIR DE
LAS 2:30 P.M. LOS TALLERES Y EL EDIFICIO

ADMINISTRATIVO A LAS 3:00 P.M.

LOS JEFES FAVOR ASIGNEN UNA PERSONA PARA
QUE AL FINALIZAR DICHA FUMIGACION SE

ENCARGUE DE CERRAR CADA OFICINA.
TEGUCIGALPA, M.D.C. 09 DE JUNIO DE 2017.

INFOP
FLCIBIDO
; g JUN, 20?7

.rx

DIV ISIC
ACLTONES
\ 2

N ECRMATIVAS

DESARROLEC {ABG. S /meym ALVARADO.
EEMM‘“ ‘g‘%‘—‘DiVISION \DE - RECURSOS HUMANOS Y R.L.
/ Jeacx

! X nianhn www _infop.hn

3 HEE AN Baen atlmn menfaninna




R .a
"Kzé"« h%m

S
T e

INSTITUTO NACIONAL DE

{ FORMACION PROFESIONAL
_(J(JNH(NO DE LA : INFOP

REPUBLICA DE FHONDURAS

r * %k K Kk *x

CIRCULAR N2010

A TODO EL PERSONAL DE INFOP MIRAFLORES, SE LE
COMUNICA QUE EL DIA VIERNES 16 DE JUNIO DEL
2017, SE PROCEDERA A FUMIGAR  LAS
INSTALACIONES DE LA INSTITUCION, POR LO QUE
SE LE AUTORIZA A SALIR DE SUS LABORES A PARTIR
DE LAS 2:30 P.M. LOS TALLERES Y EL EDIFICIO
ADMINISTRATIVOC A LAS 3:00 P.M.

LOS JEFES FAVOR ASIGNEN UNA PERSONA PARA
QUE AL FINALIZAR DICHA FUMIGACION SE
ENCARGUE DE CERRAR CADA OFICINA.

TEGUCIGALPA, M.D.C. 16 DE JUNIO DE 2017.
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CIRCULAR N 011

A TODO EL PERSONAL DE INFOP, SE LE COMUNICA
QUE A PARTIR DE LA FECHA LA VESTIMENTA DIARIA
PARA ASISTIR A SU CENTRO DE TRABAJO DEBE SER
APROPIADA, ENTENDIENDOSE QURE  QUEDA
PROHIBIDO EN EL CASO DE LAS MUJERES EL USO DE
TIRANTES, MINI FALDAS, LEGGIGS, ESCOTES, JEAN
AJUSTADOS Y ROTOS, SHORTS,TENIS SANDALIAS DE
PLAYA, ROPA DEPORTIVA; EN LOS HOMBRES JEAN
ROTOS, CAMISETAS SIN MANGAS, SHORTS, ROPA
DEPORTIVA,YA QUE LA FORMA DE VESTIR UNIDOS
A NUESTROS MODALES Y COMPORTAMIENTO,ES EL
REFLEJO QUE DAMOS DE LA INSTITUCION A LA QUE
PERTENECEMOS Y REPRESENTAMOS.

TEGUCIGALPA M.D.C- 19BHHN@DE 2017.
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CIRCULAR N2012

A TODO EL PERSONAL DE INFOP, SE LE NOTIFICA
QUE SE ESTA LLEVANDO UN CONTROL DE LAS
ENTRADAS Y SALIDAS DEL PERSONAL, A FIN DE
APLICAR LAS DEDUCCIONES CORRESPONDIENTES
ESTABLECIDAS EN LOS REGIMENES APLICABLES; O
EN SU DEFECTO LOS DEMAS PROCESOS DE
SANCION QUE CONFORMEN A LA LEY PROCEDEN

TEGUCIGALPA, M.D.C. 19 DE JUNIC DE 2017.
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CIRCULAR No. 13

AL PERSONAL DE LOS TALLERES DE INFOP
MIRAFLORES SE LES COMUNICA QUE ESTE DiA
VIERNES, 23 DE JUNIO DEL 2017, SE PROCEDERA A
FUMIGAR LAS INSTALACIONES DE LA INSTITUCION;
POR LO QUE SE LES AUTORIZA RETIRARSE DE SUS
LABORES A PARTIR DE LAS 2:30 P.M.

EN EL EDIFICIO ADMINISTRATIVO SE FUMIGARA
DESPUES DE LAS 3:30 P.M., POR LO QUE SU HORARIO
DE SALIDA SERA EL NORMAL.

LOS JEFES FAVOR ASIGNEN UNA PERSONA PARA
QUE AL FINALIZAR DICHA FUMIGACION SE
ENCARGUE DE CERRAR CADA TALLER Y/U OFICINA.

TEGUCIGALPA, MD E 2017.

JU /RAMON DAVID ALVARADO
JEFE DIVIS DE RECURSOS HUMANOS Y R.L.
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CIRCULAR N2014

AL PERSONAL DE LOS TALLERES DE INFOP
MIRAFLORES SE LES COMUNICA QUE ESTE DIA
VIERNES 30 DE JUNIO DEL 2017, SE PROCEDERA A
FUMIGAR LAS INSTALACIONES DE LA INSTITUCION
POR LO QUE SE LES AUTORIZA RETIRARSE DE SUS
LABORES A PARTIR DE LAS 2:30 P.M.

EN EL EDIFICIO ADMINISTRATIVO SE FUMIGARA A
LAS 3:00 P.M.

LOS JEFES FAVOR ASIGNEN UNA PERSONA PARA

QUE AL FINALIZAR DICHA FUMIGACION SE
ENCARGUE DE CERRAR CADA OFICINA.

TEGUCIGALPA, WI.D.C. 30 DE JUNTO DE-2017.
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