CIRCULAR SAR-5G-01-E-2017

Por este medio se informa y se instruye sobre el funcionamiento de los archivos de la
institucién; disponemos de los siguientes archivos fisicos en la ciudad de Tegucigalpa:

Tipo de documentos que

Archivo/2do.piso

Edificio Archivo . Responsable
archiva
Héctor V. | Archivo de Expedientes resueltos o e Mamnez_‘
Medina | Expedientes concluidos de toda la institucion nmartinez@sar gob.hn: P
P - | 7017: Cel. 9445-1019
. . . . Declaraciones de Impuestos Lesly Ponce Arias, IP 6001,
é‘rCh'V‘]’ il (sobre la Renta y Ventas). Cel. 8883-7448
Tntral. Archivo inactivos de | Custodia expedientes de Harold Fonseca, Cel.
te' - 4 RRHH personal cancelado 8989-0081
[ene L P Documentaciéon diversa Victor Manuel Lépez, Cel.
i finalizada. 3251-3823
Gabriel | Archivo Depto. de Aqui se guardan documentos Miguel Martinez, Cel.
A. Mejia | Inspectoria General | vigentes que utiliza la Inspectoria | 8771-5755
. . Roberto Ordofiez,
El Archivo Vigentes En estos archivos se manejan saordonez@sargobiin.
Trapiche 2do.piso documentos en estado de Cel. 8962-0621
: ’ vigencia que utilizan las Christian Nicolas,
Dispone ::;hl;;?)v'gentes dependencias ubicadas en dichos | cnicolas@sar.gob.hn, Cel.
de tres P pisos (los documentos del 3r. 8842-9199
Depdsitos | Archivo Vigentes piso son atendidos por el German Herrera,
de 5to.piso archivo del 2do. piso). gaherrera@sar.gob.hn,
Documen Cel. 9708-3716
tos i i e Coordinacién General shondl Ly
vigentes Gestion de 1P 1212 hvvelasquez@sar.gob.hn:

Cel. 8834-1659

Al respecto, se instruye que cualquier documentacién que se ingrese o se solicite a estos
archivos debe ser acompanada del respectivo memorando, detallandose la documentacién
involucrada, firmado por las jefaturas correspondientes.

Asimismo, toda documentacién vigente en exceso que se maneje en las diferentes
dependencias, asi como la documentacién que terminé su ciclo de vigencia deben
depositarla en los archivos que correspondan, bajo la custodia del personal de Archivo,
quienes orientaran y vigilarédn sobre el cumplimiento de éstas instrucciones.

"El pagodeloi

puestos no es una Qg

ioén, es una obligacién".

Tegucigalpa M.D.C., Lote 1516, Bloque C6, Residencial El Trapiche, contiguo a la ENEE, Teléfono 2235-2150
Colonia Palmira, Costado Oeste de la Embajada Americana, Teléfonos 2238-2525, 2221-5594






