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Estimados compafieros (as) por este medio le envio un afectuoso saludo desedndoles

éxitos en sus labores diarias.
Respetuosamente me dirijo a ustedes para notificarles que, en cumplimiento de las
disposiciones establecidas para la adecuada planificacion y gjecucion de actividades
dentro de esta Secretaria de Estado, se informa a todos los Subsecretarios, Directores,
Subgerentes, Jefes y Encargados de Unidades que las solicitudes de eventos, servicios
para reuniones deberan presentarse con una anticipacion minima de diez (10) dias
hébiles a la fecha prevista para su realizacion.

Asimismo, toda solicitud debera estar acompaiiada del dictamen emitido por la Unidad
de Planificacién y Evaluacién de la Gestion (UPEG), en el cual se constate que la
actividad se encuentra debidamente incorporada en el Plan Operativo Anual (POA) de

la institucién.

Por lo anteriormente expuesto, espero su comprension.
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