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MEMORÁN
Dirección General de Cartografiay Geografía

DGCG-|P-0177 -2025

Para: Francisco Valladares
Oficial de Transparencia

Ing. Leidy Yolany Ulloa Golindres
Directora General de Cartografíay

Asunto:

Fecha: 28 de matzo,2025.

De la manera más atenta me dirijo a usted, deseándole éxitos en sus funciones; en

referencia al memorándum SE-OTIP-lP-095-2025, remito informe de la Estructura

Orgánica de la Dirección General de Cartografia y Geografía para el portal de

transparencia del presente año.

Esta información ya ha sido remitida a su oficina mediante correo electrónico.

Sin otro particular, quedo de usted

Atentamente;

LYU/RC
C/c: archivo
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Centro Cívico Gubernamentat, CuerpoBajo B y C, Tegucigatpa M.D.C. Honduras

Documento de uso exclusivo del lnstituto de ta Propledad {prohibida su reproducclón s¡n autorlzac¡ón de la Secretarla fjecutiva}

Códiqo: ñt-l-ft8-§5

V*rsión: 02

Fecha: '18 cle abril 202?

Respuesta a memorándum SE-OTIP-IP-095-2025

*
*

*
*



lilxtttr,rts da
la l»r*ple$ad
Gr:BrsRlr+ r¡* ta xxpúeL¡c¿

FIGHA DE PROCESOS

7.1 Ficha de procedimientos Área Cartográfica
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FICHA DE PROCESOS

NC¡-TSC/!41-00
NCr-TSC/!42-00
Formulario 08 - lP

01

PROCESO: Area Cartogáffca

SUBRPROCESO: N/A

Mantener un control de calidad de publicaciones cartográficas de terceros y cumplir a su vez con las normaüvas cartográficas y la veracidad de la información.

ATCANCE: Proyectar a la Dirección General de Cartografía y Geografía por medio del Area de Cartografia el ente autor¡zado para todas las validaciones cartográfi cas nacionales.

RESPON! Coordinador del Area de Cartografía

NORMATIVAS APTICABTES: Ley de propiedad y Reglamento de la ley de propiedad

ENTRADAS:
PROVEEDORES: Entes estatales, por ejemplo: tCF, tNHGEOMtN, tNA... e ¡nstituc¡ones no
Gubernamentales INSUMOS: PDF, Planos o Mapas lmpresos, archivos vector¡ales, entre otros.

SALIDAS:

* PRODUCÍOS: # #

1
PDF, Planos o Mapas lmpresos, arch¡vos
vector¡ales, entre otros, con las

observac¡ones correspond¡entes.
1 Área de geografía, lnfraestructura y Dirección de Catastro L

lnsütuciones Gubernamentales, no Gubernamentales,
empresa Privada y Cooperaciones lnternacionales

Control Geodésico, Proceso Fotogramétr¡co, Clasificación de Campo y Artes Gráficas.

L
Validación
Cartográfica

.Área de cartografía
. T¡empos lndefinidos (Depende

de la dificultad e información
de lo solicitado),

a Periódicamente se entregan
lnformes técn¡cos de trabajo.

PDF, Planos o Mapas lmpresos, arch¡vos vectoriales,
entre otros.

Un informe técn¡co y en su contenido, un conjunto de observaciones que deberán ser corregidos.
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FECHA DE EIáBORACION:

OBJETIVO:

CLIENTES INÍERNOS: CTIENTE§ EXTERNOS:

#
Proced¡m¡e

ntos: RESPONSABLE§: PERIODICIDAD: INOICADORES: PRODUCTOS:

a

PTANE§ DE OIFUSIÓN:

Elaborado por: Revisado pon
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Firma: Firma: Firma: Firma:

Fecha: 0 I de Agosto 2024 Fecha: I7deAgosto2024 Fecha: 2ó de Agosto 2024 Fecha: 30 de Agosto 2024
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7.3 Ficha de procedimientos Area de Fortalecimiento y

ry
Servicio

NC!-TSC/r4r-00
NCr-TSC/r42-00
Formulario 08 - lP
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PROCESO: Área de Fortalecim¡ento y Servicio

SUBRPROCESO: N/A

Elaboración de todos los tipos de mapas y que estos productos estén a disposición del público en modalidad de venta o donación

ATCANCE:
Contribuir al desarrollo de la cartografía nacional. Permitiendo el acceso de mapas actualizados a disposición del público con la validación

de la Dirección General de Cartografía v Geografia.

Coordinador del Área de Fortalecimiento y Servicio

NORMATIVAS APUCABLES: Ley de propiedad y Reglamento de la ley de propiedad.

PROVEEDORES: secretaria general de la DGCG, Direcc¡ón General de Carto8rafia
y Geografia.

INSUMOS: Planos o mapas impresos.

# PRODUCTO§: il

I 1
Área de Geografía, lnfraestructura y

Dirección General de Catastro.
7

lnsütuciones Gubernamentales,
Instituciones No Gubernamentales,
empresa privada y cooperac¡ones
internacionales.

SATIDAS:
. lmpresión de mapas de productos
litográficos.
. Venta o donación de productos
litográficos.

Control Geodésico, Proceso Fotogramétrico, Clasificación de Campo, Artes Gráficas, lmprenta y Archivo Técnico.

a Mapas y productos

litográficos.
1 Obtención de mapas

o Área de Fortalecimiento y Servicio.
o Unidad de lmprenta.
oUnidad de Ventas.

o Mensual
Entrega de productos

mediante constanc¡as.

lnforme sobre los alcances obtenidos en ventas y donaciones que la Dirección General de Cartografia y realizó.

9

0l de Julio del 2024

OBJEÍIVO:

ENTRADAS:

PñOCESO§ RETACIONADOS:

f PaocedlmiÉnto§; PIRIODICIOAI: INOICAOOfiES: PROOUCfO§:

PTANES DE DIFUSIóN:

Elahorado por: Revirado por: Aprobado pon Esdras Gut¡érez
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Firma: Firma: Firma: Firma:

Fecha:01 de Agosto 2024 Fecha: !7deAgosto2024 Fecha: 2ó de Agosto 2024 Fecha: 30 de Agosto 2024
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7.2 Ficha de procedimientos Área de Geografía
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NCI-TSC/r4r-00
NC!-TSC/r42-00
Formulario 08 - lP

FECHA DE ETABORACION: de Jullo del 2024

PROCESO: Área de Geografía

SUBRPROCESO: N/A

OBJETIVO:
Emiür información geográfica como ser puntos geodésicos, toma aerofotogramétr¡ca y hojas cartográficas actualizadas, siendo estas necesar¡as para el
desarrollo de proyectos en el país.

ATCANCE:
Los procedimientos correspond¡entes del Area de Geografía tíenen como fin brindar metodologías y a su vez técnicas con equipo y personal capacitado
en la DGCG para proporc¡onar información actualizada del terr¡tor¡o a nivel nacional al usuario.

Coordinador del Area de Geograña

NORMATIVAS APTICABLES: Ley de propiedad y Reglamento de la ley de propiedad

PROVEEDORES: lnstituto de la Prop¡edad, D¡recc¡ón General Cartografia y
Geografia.

INSUMOS:

SALIDAS:

# #

L

lmágenes con las tomas Aerofotogramétricas con las

coordenadas de los puntos teodésicos, constanc¡as
con la informac¡ón detallada de los puntos geodésicos.

1

A quien o quienes (direcciones o unidades de la
instituc¡ón) va d¡rig¡do el producto de cada

proced¡m¡ento

A qu¡en o qu¡enes (¡nsütuciones o secretarias) va

dirigido el producto de cada procedimiento

PROCESOS REI.A( Nombre de los procedimientos de otras áreas o unidades de la dirección con los que se relacionan los procesos y proced¡m¡entos de esta área

,: PRODUCTO§:

1

Descr¡b¡r

¡nd¡v¡dualmente todos
los procesos de esta
área

a a a

PIANES DE

DlFUS¡ÓN:
lnterno y Externo (nombrar los canales por los que los productos de un proced¡m¡ento son compartidos o publicados ya sea memorándum. matrices etc....)

Elaborado pon Revisado pon Aprobado por: Esdras Gutiérrez

11

ENTRADAS:

PRODUCTOS:

I

Ll

Procedim¡entos: RESPONSABI-ES: INDICADORES:

Verifcado pon
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Firma:
Firma: Firma: Firma:

Fecha: 0 I de Agosto 2024 Fecha: l7deAgosto2024 Fecha: 2ó de Agosto 2024 Fecha: 30 de Agosto 2024
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7.4 Ficha de procedimientos Area de Infraestructura
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Geoespacial
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FICHA DE PROCESOS

NCr-TSC/141-00

NCr-TSC/142-00

Formulario 08 - lP

FECHA DE de Julio del 2024

PROCESO: de lnfraestructura Geoespacial

SUBRPROCESO: N/A

OBJETIVO:

Responsable de implementar y gestionar el nodo de la lnfraestructura de Datos Espacial de datos geográfcos básicos de referencia ofciales del país a través del siüo web lGN,HN,

administración, planifi cación y desarrollo del territorio hondureño.

ATCANCE:

estrateg¡as de medios, manejo de inventario med¡ante el portal web para comercializar los productos cartográficos tanto fisico como d¡g¡tales.

RESPONSABLE DEL PROCESO: Jefe del Área de lnfraestructura Geoespacial

NORMATIVAS API.lCABI.ES: Ley de Propiedad y Reglamentos de la Ley de Propiedad

13
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1. Software de edición

2. Software GIS

3. Equipo para levantamiento de datos geoespaciales

4. Escáner

5. Servidores de almacenam¡ento y publicación

6. Red

7. Tinta

8. Discos duros o USB

o OMPI-Organización Mundial de la Propiedad lntelectual

INSUMOS:

a

a
a

1 1

de museo- DGCG

PROVEEDORES:

o Técnicos especialistas del área

. lnst¡tuciones

. Empresa Pr¡vada

o Cooperación

. Secretar¡a de turismo

. Secretaria de educación

. IHCAFE

o FHIA

Servicios educativos por

medio de real¡dad virtual,

aplicaüvos móviles.

Dirección General de Propiedad

lntelectual (DIGEPIH).SATIDAS:

1

2

Documentación histórica en

biblioteca virtual de archivo

técnico.

a

2

o Dirección General de Cartografía y

Geografia (DGCG).

o Dirección General de Regularización

Predial

o Dirección General de Catastro

o Otros

2

Público General

lnsütuciones y/o secretarias guberna mentales

Empresa privada

a

a

a

Contenidos para tableros de

Control y geoportales.

a

3
o DGCG

3

COPECO (emergencias)

Alcaldías / municipalidades

Tur¡smo

Público en general

a

a

a

a

4 . Ventanillaelectrónica 4 o DGCG 4 a

a

Público General

lnstituciones y/o secretarias gubernamentales

t
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ENTRADA§:

# PRODUCTOS: # # CTIENTES EXTERNOS:

i
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a Empresa privada

SOS RELACIOI{ADOS: Control Geodésico, Proceso Fotogramétrico, Clasificación de Campo y Archivo Técnico.

PERIODICIDAD: !NDICADORES: PROOUCTOS:

L

Envío de

documentación

histórica para ser

escaneada

o Archivo Técnico a Semanal -

Quincenal

Mensual

a Fechas de creación

Georeferenciación

Escalas

Sistema de proyección

Metadatos

a

a

a

. Documentación histórica en biblioteca virtual de archivo técnico.

2

a Escaneo de

documentación

histórica, control de

calidad, codificación

para ser enviada a

biblioteca virtual.

Creación de metadatos

a partir de

documentación

h¡stórica

a

o AIG o lndefinido

a lndicador de producüvidad

a Contenidos para tableros de Control y geoportales en Geonodo para

posteriormente ser publicado en internet.

3

a Actualizac¡ón de hojas

cartográficas para ser

publicadas en la página

de ventanilla

electrónica

. Área de Geografía (Unidad de
fotogrametría)

o lndefinido

a lndicador de productividad

a Comercializar los productos cartográficos tanto ñsico como digitales que son

generados por la Dirección General de Cartografia y Geografia del lnsütuto de la

Propiedad.

L¡bros.

Mapas.

Puntos geodésicos.

Tomas aerofotogramétricas.

Otro material cartográfico en formato dig¡tal o fis¡co para donación y venta.

a

a

a

a
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# Procedlm¡entos: RESPONSABIES:
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Levantam¡ento de datos

por medio de aplicativo

móvil.

Herramientas para la

recopilación de datos de

campo para su uso en

entornos desafiantes. El

software es gratu¡to y de

código abierto.

a

a . Coordinador de Area de
I nfraestructura Geoespacial
(ArG)

¡ Técnicos de AIG

o lndefinido

o lndicadores de encuesta

. lndicadores Beoespaciales

. Metadatos

o Conformación de lnformación Geográfica.

o Mapas físicos.

. Mapas digitales.

. s¡tio web para publicación de lnformac¡ón.

1. Servidores de almacenamiento

2. Discos duros o USB

3. Memorándum

4. Publ¡cac¡ones y sitios web

Firma:
Firma: Firma:

Firma:

Fechar 30 de Agosto 2024Fecha: 01 de Agosto 2024 Fecha: 17 de Agosto 2024 Fecha: 26 de Agosto 2024

r
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Elaborado por: Revlsado por: Verificado por: Aprobado por: Esdras Gutiérrez


