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CIRCULAR N° RR.HH. 039-2023

PARA: PERSONAL DE RECURSOS HUMANOS

DE: JEFE DE DIVISION ING

JEFE DE DEPATAMENTO MSC.PAOLA
FECHA: 05 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2023

ASUNTO: REVISION Y SOCIALIZACION DEL MANUAL DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

)
4"'/‘ ge?\:f‘El departamento de Capacitacion y Evaluacién convoca al personal
% :ﬁo"’ de la Division de Recursos Humanos a la reunién sobre, la revision y
010" socializacion del Manual de Procesos y Procedimientos con el nuevo
\ formato establecido por ONADICI. El dia jueves 07 de septiembre del
afio 2023, hora 1:00 pm a 3:30 en el Salén de Analista.
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El departamento de CapaeitacidmyEvalliacién adscrito a la division de Recursos Humanos

Z  informamos que con coordinacién con el Instituto Nacional de Formacion Profesional (INFOP),

~, se estadando seguimiento curso de Excel basico con el siguiente curso que es EXCELAVANZADO

S\ este se realizara de manera PRESENCIAL en el Auditorio de dicha Institucion, con un horario de

=0d - 2423

1: 00 p.m. a 4:00 p.m. en fechas 09 de octubre al 27 de octubre del presente afo.
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Para el personal nuevo que se quiera integrar a este nivel debe presentar el certificado menos

con menos de cinco afio y DNI, a mas tardar el 25 de septiembre del 2023. Le recordamos que
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PARA: .lpfes Regionales, Division, Departamento Unidad

DE: Ing. Lucio Angel Girdn. Jefe de Divisig
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El departamento de Capacitacion y Evaluacion adscrito a la divisién de Recursos HumanoSuglhk

linformamos que con coordinacién con el Instituto Nacional de Formacién Profesional (INFOP),
se esta dando seguimiento para el curso de EXCEL BASICO este se realizara de manera VIRTUAL,
con un horario de 9:00 a.m. a 12:00 meridiano, en fechas 09 de octubre al 27 de octubre del

presente afio. Le recordamos que este curso es de caracter OBLIGATORIO para el cumplimiento

de metas del POA
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Deberan hacer llegar la lista de participantes a mas tardar el 25 de septiembre del 2023 a la
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