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\f “') ‘ < [En atencién la Circular 001-2023 emitida por la Secretaria de Estado en los Despachos de
T ‘ | © Gobernacion, Justicia y Descentralizacion de fecha 16 de Enero del presente afio, les solicite
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: 9 o N\‘g 3% 3. Numero de las placas de su vehiculo personal con el cual se moviliza
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3 %l i.g 'Eito en apoyo las medidas implementadas por Alcaldia Municipal del Distrito Cent
¥ & = (AM.D.C)cuya finalidad es la de disminuir el trafico vehicular que afecta a nuestra ciuda

medidas son de caracter Obligatorio y se mantendra en vigencia hasta nuevo aviso. .
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\ 9§ La Division de Recursos Humanos en coordinacion con el Departamento de \ N
Q Capacitacion y Evaluacion, invita a los Jefes de Divisién, Departamentos, Seccion y . 3
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_Unidad, a seleccionar minimo un empleado para que participe en el curso de Equipos N \

de Alto Rendimiento, que se llevara a cabo en la semana del 20 de febrero del 2023. ?‘
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Nacional en honor a la Virgen de Suyapa el dia 03 de febrero de cada afio, en
tal sentido se concede asueto de medio dia a partir de las 12:00 m. a todos los
funcionarios y empleados publicos del estado para que puedan participar en las
actividades de esta festividad rel)g' 0sa.”
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ASUNTO: -

vamente a los Jefes Inmediatos que deben regular lo
permlsos ausencias en sus puestos del personal que ésta bajo
%u responsabilidad, segiin lo establecido en la Clausula # 41 del Contrato Colectivo
de Condiciones de Trabajo Vigente y el Reglamento Interno de Trabajo, asi como
los ausencias por atencién médica I1.H.S.S. o privada (presentar comprobante de
asistencia de cita), los permisos a cuenta de vacaciones deberan seran solicitados
con dos (2) o tres (3) dias de anticipacidn, los relacionado a reuniones en Centros
de Estudios, Funerales, etc; éstos deberan acompaiarse de los respaldos
necesarios que justifiquen la ausencia en sus puestos de trabajo, al realizar giras
de trabajo se deberan prestar a esta Division de Recursos Humanos las constancias
de los lugares o empresas visitadas, de lo contrario no se le dard el tramite
QS correspondiente, con el entendido que no se recibiran permisos por asuntos
personales, de lo contrario se le cargard a cuenta de vacaciones, dichos permisos
deberan ser autorizados por el Jefe Inmediato de cada area.

. t”\‘f\}@
l@\?\w ' Queda terminantemente prohibido la interrupcién de labores por personal de
%’} _§ otras dependencias y el abandono de trabajo para atender asuntos personales,
% particulares o participar en tertulias en los pasillos.- Los Jefes Inmediatos tienen

la responsabilidad de controlar tanto la presencia del personal en sus puestos de

trabajo asi como las entradas y salidas de su personal a cargo. El incumplimientbf"j AR,

a lo anterior dara lu

r a la aplicacion de las sanciones correspondientes.
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Nacional en honor a la Virgen de Suyapa el dia 03 de febrero de cada afio, en
tal sentido se concede asueto de medio dia a partir de las 12:00 m. a todos los
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PARA: MIEMBROS TITULARES COCOIN:
Lic. Osvaldo Danilo Merlo
Abg. Gabriela Valeska Caceres
Lic. Sergio Flores
Lic. Raul Flores
Lic. Oscar Murillo
Lic. Quintin Flores

DE: LUCIO ANGEL GIRON AMAYA
JEFE DIVISION DE RECUR

ASUNTO: ASISTENCIAATR

Con instrucciones de la MAE y los miembros titulares asistentes del Comité de Control
Interno Institucional COCOIN, se les recuerda que las reuniones mensuales son de caracter
OBLIGATORIO, v la inasistencia debe de ser justificada.

Por lo anterior se les espera puntualmente el 30 de marzo del 2023, con las tareas asignadas
pendientes.

Atentamente,
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