
PROCED! M IENTOS DEL DEPARTAM ENTO DE

ADQUTSICIONES

1. COMPRA MENOR: DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento de Licitación Pública y Privada

Gestor de Adquisiciones ProveedorJefe de Adquisiciones

tNcro

Verifica si lo solicitado se

encuentra en PACC

Recibe memorándum y/o
solicitud de compras con
especificaclones técnicas

Revisa la aprobaclón
presupuestaria en PENTAGON

Carga la información para la

difusión del requerimiento de

compra en la plataforma

Honducompras

Recibe cotizaciones electrónicas
de proveedores en portal de

Honducompras y elabora
resumen de cotizaciones

Elabora en PENTAGON acta de

apertura de la Compra Menor
con la información conten¡da en

las cot¡zac¡ones y acta de

adjudicación

Elabora en PENTAGON la orden

de compra para firma de
D¡rección Admin¡str¿tiva y

Jefatura de Adquisiciones

vía correo electrónlco o en

Una vez emitida la orden de
compra se entrega al proveedor

F¡rma de recibido la

copia de orden de
compra en físico o envía

correo de confirmación

Recibe correo de confirmación o

copia de orden de compra
firmada en físico

FIN



2.LlClTAClON PUBLICA O PRIVADA: DIAGRAMA DE FLUJO DEL

PROCEDIM¡ENTO

Procedimiento de L¡c¡tación Públ¡ca y Privada

Com¡té Iéoico/com¡t¿ de Lic¡teio¡ei Secretárb tj€dtiva/Sccretala GeneralGestor de AdquisicionesJefe de Adquisiciones

rNcto

Verifia que lo lol¡.¡tado esté
planificado en PAccespec¡fi6cioner técni65 de la

¡remorándum con solicitud

Sol¡c¡ta al Se.retario Ejecutivo el

nmbram¡entodelCom¡téde L¡.itadones

año fiscal

solicita ¿prob¡ción
presupu€gtaria para la compra y

l6 plieg6 de l¡c¡tac¡ón

lo slic¡tado

Solic¡t¿ al área solicitante el

nombramiento de la @mislón técnica

avaluadüa

Remite a As€iorla te8¿l el Pl¡e8o de

Cond¡ciones para revisión y aprobelon

Sube a plataforma Honducoñpras l6
publiedos en la gaceta y diari6,

invitaaiones ¿ los proveedoresjunto al

Pl¡egode Condicide.

Publi@:elabora ryiso de

lkitac¡ón para publ¡@c¡ón en la

gaeta y d¡ar¡os d€ máYor

.irdItión

¿Es Licitación

la d€ obseryadores externos

Elabora (orol de entrega de pl¡e8o de

condiciones y oficio con i¡vibcione! para

Privada: Elabora ofici6
firmad6 por ieoet¡la

Ejecut¡va @n las ¡nvitacion6 á

lo9 provedqes

com¡tés

Em¡te 4hr*ioner y enñiendas, lueSo

elabora memorándum de invitelJn a los

publ¡ca en

Elabora y entreSa áda de Acto de

Apertura de ofert¿sa oferentesy lo

Comphtan cuadro de

Evalua.¡ón LeSal d€ OfertasY

Cuadro de tvalu{irn Iéo¡ca
de Of€ña3

subseneiones oEhbora solicitudes para que 16 oferents
adaren y subgnen ofertas yse rdisan

Elabora Acla de Recomendación de

Adjud¡cac¡ón
Em¡te reroluciü de

adjudicac¡ón y certif¡cado de

r€solucaón

secretaría del

Em¡te oficic para notifier la adjudiÉ.ión

al prov€edor, solic¡ta la aprob¿c¡ón del

aontrato a Asesorla Legal y firma de

flN

.ñ*.-

==/



3. CONCURSO PARA CONSULTORIAS: DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento de Licitación PÚblica y Privada

Secr€t¡rí¡ tjeotiva/Seqet¿ri¡ G€neralcomité Téoico/Comité de L¡cit¡cion.sGelorde Adquisi.ioneslefe de Adqu¡§cione!

tNcr0

Verifi€ que losolicitadoesté
planifEado én PACC

erp€.ifi6cjones técni6s de la

Memor¿ndum

el año fis6l

soliclta ál se.retario Ejecutivo el

nombram¡ento del Comité de Licitacioñes

Solicit¿ aprobáción

prcsupuest¿ri¿ para la comp.a y

16 pliegG de l¡citacón

lo el¡citado

Solic¡ta al área solicitante el

nombramiento de la com¡!¡ón técnic¡

evaluadore

Condiciones par¿ revisión y aprob¿ción

iovlt¿cioñes a los proveedoreti!nto al

Pl¡€3o de C@d¡cio¡.s

Sub€ ¿ plat¡forma llondu@mprat los

ávisos publi€dos 6n la tacl¿ y diari05,licitación per¿ publi6ción en la

g¡et¡ y diariosde ñaYor

cir@l¿ción

¿Es Llcitación

la obseru¡dore! externos

Elabora control de entrega de plieSo de

condicionesy oficio con invit¿cjoñe9 para

Privad¡:Elabqa of¡ci6
firmados por5eoetarh

Ejecutiva @n las invitacioñ6 a

los provedores

com tés

Emite acl¡raciones y enmiend¿4, lueSo

elabora memorándumde invitación a los

Elabora y eñtreSa.cta deActode

Apertura de ofetus a oferentesY lo

Completan oadro de

Evaluac¡ón Leg¿l de ofertasy

cuadro deEv¿lu¿ciónTéoica

deofertas

subsanaciones oElabora sol¡c¡tudes para quelc oferentB

¡dáren y subsanen ofertas y lg rry¡s¡0

Elabora Acta de Recomendación de

Adjudic¿ción

tmlte rcsolución de

adludi.ac¡ón y @n¡ficadodé

r€solución

Secretarfá Ejedtivá del

Emite oficios pera notifi@rla

al proveedor, soli.it¡ lá aprob.ción del

@ntrato ¡ Asesori¡ Legal y frrma de

FIN

Publio: elabora ¿v¡so de

.t=?'



4. COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO: DIAGRAMA DEL FLUJO DEL

PROCED¡MEINTO

COMPRAS POR CATALOGO ELECTRÓNICO

ProveedorJefe de Adquisiciones Gestor de Adquisiciones

rNlcro

encuentra planificado en

Recibe memorandum y/o
solicitud de compra con

especificaciones técnicas de la

Gerencia de P

Rev¡sa que la sol¡citud tenga
la aprobación de la Sub-

Selecciona el sumin¡stro en el
catálogo v¡gente

Gest¡ona la aprobación de lo
solicitado mediante firma de

cA-RE-20

Elabora la orden de compra
para firma de Dirección

Administrativa y Jefatura de
Adqu¡s¡ciones

Entrega orden de compra vfa

correo electrónico o en físico
al proveedor

Confirma la recepción
de la orden de compra
por correo o firma en
documento en físico

Recibe orden de compra
firmada o correo electrónico
de confirmación de recibido

FIN
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