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DIRECCION DE FINANZAS Y ADMINISTRACION 

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 

Los miembros de la Unidad de Archivo, deben someterse al reglamento Interno del fondo 

Hondureño de Inversión Social FHIS, conocer sus obligaciones y derechos en el Manual Operativo 

de Trabajo y en caso contrario deducir las responsabilidades propias a la falta en que incurran. 

La Unidad de Archivo posee una organización simple pero con un equipo sólido y eficiente, capas 

de adecuadarse a los objetivos, recursos y ambiente de la Institución. En el presente manual se 

describe la interrrelación de los puestos, sus funciones o actividades que desarrollan. Dentro de la 

estructura de la unidad de Archivo, los Auxiliares deberán reportar al jefe de la Unidad de Archivo y 

este reportara a la Dirección de Administración y Finanzas. 

ORGANIGRAMA DE LA UNIDAD DE ARCHIVO 
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Procesos. Organización, Supervisión 

Folio de Expedientes, Sistematización 

Programa sice. 
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