Municipalidad Indigena Lenca de San Francisco de Opalaca
Departamento Intibuci

Republica de Honduras Centro América
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OFICINA VICE ALCALDESA MUNICIPAL
PROCEDIMIENTOS A SERVICIOS PRESTADOS
MES FEBRERO 2025

PRESTADOS SERVICIOS
Cumplir con las sesiones de

corporacion.

de
del
Municipal Yy

funciones
Alcalde

atencion al

Delegacién en

ausencia senor
ciudadano

Reunion con grupos de mujeres
en las comunidades en
acompanamiento a encargada
de la oficina municipal de la

mujer O.M.M.

Acompanamiento a la comision
ciudadana de red de jovenes
Gestionar a ONGS.

Gestionar a ONGS.

Asistencia a capacitaciones.

PROCEDIMIENTOS
Llevar agenda.

Aprobar las propuestas que lleva el Alcalde

Municipal.
Atencion al ciudadano.
Dirigir reuniones.

Atender a las instituciones.

Comunicar a las mujeres
comunidad
Organizar grupos en cada

eleccion de directivas.

de cada

comunidad

Recibir convocatorias de encargados de

ASONOG.

Realizar contactos que lleguen al municipio y

darle seguimiento.

Asistir a las invitaciones y capacitaciones y

darle seguimiento a las mismas.
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