Municipalidad de El Progreso, Yoro.

El Progreso Yoro
04 de Enero del 2016

Gerentes, Jefes de Departamento y Unidades
Estimados Compaiieros.

Por medio de la presente se les esta solicitando la evaluacién correspondiente al
afio 2015 del personal a su cargo, les pido que este informe sea lo mas real posible
ya que este departamento de Recursos Humanos procedera a tomar medidas en
base a las evaluaciones hechas por ustedes.

Puntos a evaluar:

Desempeiio en el cumplimiento de sus funciones de trabajo

Disciplina

Asistencia

Atencion a la ciudadania

Iniciativa en el Trabajo

Uso de Uniforme

y otros puntos que usted considere importantes en la evaluacion.
Parémetros de la Evaluacion:

01-60 Malo

61-70 Regular

71-80  Bueno

81-90 Muy Bueno

91-100 Excelente

NP A wN

Este informe sera entregado a este Departamento a mas tardar el lunes 11 de
Enero del 2016.

Atte. O/
C/%Ef—(/ A

Gerente de Recursos Humanos

CC. Alcalde, Gerente General

Bo. Brisas del Ultia entre 4 y 5 ave N.O entre 1 y 2 calle Tel PBX (504) 2647-4484
“CIUDAD BONITA”



Municipalidad de El Progreso, Yoro.

El Progreso Yoro
04 de Enero del 2016

Gerentes, Jefes de Departamento y Unidades

Estimados Compaiieros

La presente es para informarles que todo empleado solo puede
acumular dos afios de vacaciones y estoy observando en algunos
departamentos empleados con vacaciones acumuladas mayores a los
dos afios, por lo que les solicito programar para cada empleado
haciendo una calendarizacion en este aifio de forma que no afecte la
funcionalidad de cada departamento.

Esta instruccion incluye todas las jerarquias ya que de igual forma hay
jefes en esta situacion y de no gozar de sus vacaciones las perderin ya
que no se puede pagar vacaciones acumuladas mayores a dos afios

Atte.

CC. Alcalde, Gerente General



Municipalidad de El Progreso, Yoro.

INVITACION

El Progreso Yoro
22 de Enero del 2016

Para: Gerentes, Jefes de Departamentos y Empleados en General
Distinguidos Compaiieros.

Con instrucciones de nuestro Alcalde Lic. Alexander Lopez Orellana se les
estd invitando al evento Inauguracion de La Cancha de Futbolito en el
Museo Ferroviario.

Lugar: Museo Ferroviario
Hora: 05:00 P.M.
Fecha: Lunes 25 de Enero del 2016

NOTA: Esperamos la presencia de todos los empleados ya que previo a la
Inauguracion tendremos una cuadrangular donde participara el Equipo de
Futbol de Empleados de La Municipalidad y El Equipo de Futbol de La
Corporacion Municipal encabezada por nuestro Alcalde.

Atentamente

erente de Recursos Humanos

Bo. Brisas del Ulta entre 4 y 5 ave N.O entre 1 y 2 calle Tel PBX (504) 2647-4484
“CIUDAD BONITA”



Municipalidad de El Progreso, Yoro.

CONVOCATORIA

FECHA: 29 DE ENERO DEL 2016

PARA:  GERENTES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y UNIDADES
4 ALCALDE, GERENTE GENERAL

DE: GERENTE DE RECURSOS HUMANOS
ASUNTO:JORNADA DE TRABAJO, (POA)

Con Instrucciones del Alcalde Sr. Alexander Lépez Orellana se les esta
convocando a una Jornada de trabajo donde cada Jefe de Departamento
expondra su Plan Operativo Anual (POA) para el periodo fiscal 2016,
esperando que cada encargado tenga lista su presentacion.

Lugar: Restaurante La Cabafa
Dia: Sabado 30 de Enero del 2016
Hora: 08:00 AM. a 12:00 M.

Atentamente,

Bo. Brisas del Ultia entre 4 y 5 ave N.O entre 1 y 2 calle Tel PBX (504) 2647-4484
“CIUDAD BONITA”



