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Introducciéon

El Procedimiento para la “Inversién de FondosodeRegimenes del IHSS” identifica la
actividad general del proceso y el grado de detigllws mismos, describiendo en orden
cronoldgico el conjunto de operaciones que debelizagse para regular la inversion,
rentabilidad, seguridad y sostenibilidad de lagiswnes.

Objetivo

Contar con un proceso administrativo que identditas instancias y defina la norma para
realizar el proceso de regulacion de la invers@éfoddos de los Regimenes del IHSS

Alcance

Este documento es aplicable a nivel direccional yrgplementacién corresponde a los
Miembros que conforman el Comité deshsiones

Definiciones

El Instituto o el IHSS. Instituto Hondurefio de Seguridad Social
Régimen E-M: Régimen de Enfermedad-Maternidad

Régimen IVM: Régimen de Invalidez, Vejez y Muerte
Régimen de R.PRégimen de Riesgos Profesionales

Referencias
Documentos Internos

» Reglamento para la Inversién de los Fondos de éagriRRenes del Instituto
Hondurefio de Seguridad Social (IHSS)
» Ley del Instituto Hondurefio de Seguridad Social

Documentos Externos
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» Disposiciones de la Comisién Nacional de Bancosgu&s

6. Responsabilidad y Autoridades
Los miembros del Comité de Inversiones son losoresgbles de regular la inversion,
rentabilidad, seguridad y sostenibilidad de lagisnes a través de las decisiones
tomadas en el curso de cada una de las sesicaegia son convocados.

7. Procedimiento

TESORERO DEL IHSS

7.1 Presenta informe semanal de fondos disponibles jpaersion por Régimen ( EM.
IVM, RP) a la Gerencia Administrativa

7.1.1 Somete a consideracion de la Gerencia Administadtivdisponibilidad de
fondos para inversion por régimen.

GERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

7.2 Evallta informe sobre ingresos disponibles par&isidn (fondos frescos)

7.2.1 Evalla la informacion suministrada por la Oficidi@ Tesoreria y prepara
las opciones para ser consideradas en las decisidednversion.

7.3 Elaboray presenta al Comité de Inversionesrme semanal del vencimiento de
las inversiones.

7.3.1 Presenta al Comité de Inversiones informe semaglaVehcimiento de las
inversiones.

7.4 Preparay presenta al Comité informe consolidadmanal de fondos invertidos,
disponibilidad de inversion, por cada banco, sefpiestablece la ley del IHSS, las
disposiciones de la Comision Nacional de Banc@&eguros y Reglamento del
Comité de Inversiones.

7.5 Elaboray presenta al Comité de Inversionegrmes semanales del vencimiento
de las inversiones del proximo mes (Gltima sentih mes).

7.5.1 Presenta al Comité, informe semanal del vencimielgtdas inversiones
del proximo mes.
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7.6 Realiza publicacién de avisos de reinversiom wez al mes
7.6.1 Mensualmente publica en los diarios de mayor cacidn del pais,
comunicado al Sistema Financiero Nacional e Instdnes del Estado,
informando la disponibilidad de fondos para inversemanalmente,
incluyendo fondos frescos.
7.7 Notifica al Sistema Financiero Nacional vencimi@ede fondos invertidos

SISTEMA FINANCIERO NACIONAL

7.8 Presenta Ofertas de Inversion
Las ofertas son remitidas al Comité de Inversiamesobre sellado y lacrado
En casos especiales, los oferentes pueden enwarfsrtas via fax
Las ofertas recibidas pueden referirse a:
¢ Reinversién de vencimientos
¢ Colocacion de fondos frescos
» Cancelacion de inversiones

COMITE DE INVERSIONES

Subdirector Ejecutivo Presidente del Comité

7.9 Recibe ofertas de inversion

7.10 Conforme a agenda, convoca a sesion

7.11 Presidente del Comité comprueba cuérum

7.11.1 Si no se establece el quérum establecido, se carevotro miembro de
Junta Directiva para su comparecencia 0 se haalasulta via teléfono
y posteriormente ratifica las decisiones tomadasgleseno de la sesion.

7.11.2 Si el quérum es conforme a lo establecido, conttarael proceso de la
sesion.

Lee y discute el Acta de la sesion anterior

Si no hay modificaciones, se aprueba de inmediatfyrma por todos los

miembros del Comité.

7.13.1 Se somete a ratificacion de Junta Directiva. Sigiebservaciones la hace
del conocimiento respectivo para ser tomadas enteug futuro.

7.13.2 Emite Resolucion.

Recibe y revisa los informes presentados por leeG&a Administrativa y

Tesoreria, a tomarse en consideracion al nmamde realizar las inversiones

7.15 Se revisa el informe técnico de disponibilidadatedbs frescos, para conocer los

7.12
7.13

7.14
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montos que serdn tomados en cuentaipgeasiones nuevas.

7.16 Da lectura a disponibilidad de fondos por régimerediante apertura de sobres

7.17 Da lectura de informes sobre situacion econémieayntos varios
7.17.1 En cada sesion se revisa el informe corsatidie fondos invertidos,
mediante el cual se conocen los montos que puedertirse en el Sistema
Financiero Nacional.

7.18 Distribuye ofertas a los miembros del Comité

7.18.1 Las opciones que se presentan son:
Reinversion de vencimientos
Colocacion de fondos frescos
Cancelacion de inversion

COMITE EN PLENO

7.19

7.20

7.21

7.22

Determina montos a invertir en cada modalidad

7.19.1 De acuerdo a las propuestas presentadas, se angliziebate para
determinar los montos a invertir en cada modalidad.

Existen remanentes de fondos no colocados

7.20.1 En caso de que el Sistema Financiero Nacional resgmte ofertas, se
buscan nuevas opciones de inversion.

Se autoriza a Gerencia Administrativa a coloca fondos en uno o méas bancos a
las tasas ofrecidas o mejores sin exceder el lidgteemisor.

7.21.1 Autoriza al Gerente Administrativo y Financiero calocar los fondos en

uno o mas bancos que ofertaron, a las tasas ofascid en mejores condiciones,

sin exceder el limite del emisor.

7.21.2 Si no se recibieron mas ofertas, con la autoriazaael pleno del Comité,
se hacen consultas via telefénica ogrBancos oferentes, tratando de
mejorar lo que ofertaron, tasas mayavetejarlo en lo ofrecido.

Si no se recibieron mas ofertas de colocacién delde sobrantes se autoriza a

someterlos a subasta en el Banco Central de Horsdoien Instituciones del Estado.
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GERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

7.23

7.24

7.25

7.26

7.27

7.28

7.29

Notifica mediante oficio firmado por el Directoje€utivo, al Sistema Financiero

las decisiones tomadas en el seno del Comitggiorladas con las inversiones

7.23.1 Mediante oficio, firmado por el Director Ejecutivee notifica al Sistema
Financiero las decisiones tomadas en el seno delitég relacionadas con
las inversiones.

Solicita a el (Ia) Tesorero(a) sobre los movimasnbancarios a realizar para

ejecutar las decisiones.

7.24.1 A fin de dar cumplimiento a las decisiones tomastdigita realizar los
movimientos bancarios para ejecutar las decisic@sriores.

Elabora Acta del Comité de Inversiones, para secutida en la proxima sesion,

incluyendo las observaciones planteadas.

7.25.1 Elabora el acta con los resultados de las decisgotomadas, en relacion a
las inversiones, consigndlad en forma clara, asi como las
observaciones, andlisis guanentos relacionados con las mismas.

Remite Acta a Presidente del Comité para ser |didaada y aprobada
7.26.1 Previo a su firma por los miembros del Comité&daite al Presidente
para Su conocimiento.

Somete acta a firma de los miembros del Comité

7.27.1 Solicita a todos los miembros del Comité, la fidehacta de la sesion
anterior.

Ejecuta decisiones del Comité de Inversiones

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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8 Diagrama de Flujo
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1.- FLUJOGRAMA REGULAR LA INVERSION DE FONDOS DE LOS REGIMENES DEL IHSS”

GERENCIA ADMINISTRATIVA COMITE DE
SISTEMA FINANCIERO INVERSIONES
(PRESIDENTE)
TESORERO SUB-GERENTE ADMINISTRATIVO
INICIO EVALUA INFORME SOBRE
(| INGRESOS DISPONIBLES PARA PRESENTA REC'?EVEEETJIGS DE
INVERSION (FONDOS FRESCOS) Bl OFERTAS DE | ——
INVERSION
ELABORA Y PRESENTA AL COMITE eSS BEL
SEMANAL DEL VENCIMIENTO DE CoMIEoNRaRNER
PRESENTA LAS INVERSIONES LA AGiNéD;SICg,\"WOCA
INFORME
somaae e Informes de |os venaiiertos d
Ao las inversiones de la semana

DISPONIBLES

PARA INVERSION
POR

(EM, IVM, RP),
CON COPIA ALA
SUB- GERENCIA
ADMINISTRATIVA

Informe de Fondos
Disponibles

[ Y PRESENTA AL COMITE
INFORME CONSOLIDADO SEMANAL
DE FONDOS INVERTIDOS Y
DISPONIBILIDAD DE INVERSION POR
CADA BANCO, SEGUN LO ESTABLECE
LA LEY DEL IHSS Y DISPOSICIONES
DE LA COMISION NACIONAL DE
BANCOS Y SEGUROS Y REGLAMENTO
DEL COMITE DE INVERSIONES

Informe de disponibilidad de inversion

ELABORA Y PRESENTA AL COMITE DE
INVERSIONES, INFORMES
SEMANALES DEL VENCIMIENTO DE
LAS INVERSIONES DEL PROXIMO MES
(ULTIMA SEMANA DEL MES)

Informe del vencimiento de
inversiones del proximo mes

REALIZA PUBLICACION DE AVISOS
DE RE-INVERSION DE FONDOS
UNA VEZ AL MES

Comunicado al Sistema
Financiero

NOTIFICA AL SISTEMA FINANCIERO
VENCIMIENTO DE FONDOS
INVERTIDOS

Notificacion

PRESIDENTE DEL

COMIT!
COMPRUEBA QUORUM
o Se establece e
Quorum requerido, se
convoca a otro miembro
para su comparencia o se
solicita via telefono

LECTURA 'Y DISCUSION
ACTA DE SESION
ANTERIOR

Acta Sesién

SI NO HAY
MODIFICACIONES SE
APRUEBA DE
INMEDIATO Y SE FIRMA
POR TODOS LOS
MIEMBROS DEL COMITE

SE SOMETE A
RATIFICACION DE
JUNTA DIRECTIVA, SI
TIENE OBSERVACIONES
LAS HACE DEL
CONOCIMIENTO
RESPECTIVO PARA SER
TOMADAS EN CUENTA
AFUTUROY EMITE
RESOLUCION

SUB-GERENCIA ORGANIZACION Y METODOS
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9.1

9 Anexos

Hondurefio de Seguridad Social (IHSS)

9.2

Articulo 66, 67, 68, 68-A y 68-B de la Ley del Seguro Social

9.3 Disposiciones de la Comisién Nacional de Bancos y Seguros

10 Historial y revisiones
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